‘ ..
i )
'

quarta-feira, 20 de junho de 2018
8 - Ano | - N° 446

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

INSTRUCAO NORMATIVA

\A&
\* w
L
L 53 ADO DE SERGIPF
PRE | L ITURA MUNICIPAL DE ITABALANINIA
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s FRUGAOD NORMATIVA N 001/2018
[T ALAIANINHA/SE, 19 DE JUNHO DE 2018

Estabelece procedimentos a serem adotados
pela Administiagao publica Direta e Indireta
no pagamento de despesas e movimentagio de

recursos.

\ Seeretaria Munieipis v Controle Interno da Prefeitura Municipal de [tabaianinha/SE,
no uso da competencia dic gada pela [ ei Complementar n° 823/2009 e em observéncia &
Resolugio n® 313 2018 o [ribunal de Contas do Estado de Sergipe.

Considerando que o Vunicipio compete o exercicio de seu poder regulamentar,
de natureza administrativa quABLo 4 seguranga dos recursos

estabelecer procedime

pablicos:

pela guarda lo Patrimonio Publico sob a nossa

Considerando (e

RESAE

concedendd subvengles atray &y de convenios a

Considerandu

icipalidade:

1de . § iu yig o}
ages sChil i A . Y “ ol

Considerando. | pos compete disciplinar vs procedimentos visando ©

s YUl

atendimento daus 0 de puditoria ¢ a seguranga dos recursos publicos.

RECOMENDA

Art, 12, As disponibilidides de caixa dos Orgaos pertencentes 4 Administragio Direta ¢
J Stadas e mantidas em instituigdes financeiras oficiais, vedando-

508 [inanceiros em (esourarias ou departamentos congeéneres.

Indireta deverd
se o manulengio de

Paragrafo Gnico. T oese de recursos financeiros origindrios do proprio Estado e dos
seus Municipios. 0 bund oficial de deposito sera o Banco do Bstado de Sergipe S/A -
BANESE. ressuivana: ot d scia for desativada, podendo ser substituido por outro
Bunco tambent olickd \\ §§
il
Apt. 2°.0 pa mto 2ox eredores da Administragdo Publica Direta ou Indireta serd feito 1 >\ ¥
. N

exclusivame: bor meto eletrdnico, mediante crédito em conta correnic -

de sua titularid

anstanciada, poderdo ser realizados "\/ !
Yossuam conta bancaria.

Art. 30 bxee abiente me A.f.;’,lX.\l“‘l&‘ll'\‘l\\.(i‘\

“:“.'\’\\‘[1? ISICQs QU 1o
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PREFETTURA VIUNICL

ESTADO DE SERGIP E
PAL DE ITABAIANINHA

SECRETARIA MU NICIPAL DE CONTROLE IN ERNO

adotando-se met identificagiio do beneficiario final, devendo as

an item especifico da prestag@o de contas.

informagdes subie
(ivo (ESFL) que receber recursas financeiros do
i cigdes elou convenios, deverd, para fins de execuglo
Jquisa de prego dos maleriais e/ou servigos que serflo necessarios
o de Aqdo apresentado ¢ aprovado durante a celebragiio da
ada em ata.

Art, 4% Toda eni
municipio, proyven
financeira, red

para a execu 2

purceria. kst sefio dos produtos ¢ servigos deve serre

Pardgrafo Unico. -
da sede da ESFL. be

e local de i

ata ser kaviada, uma copia legivel devera ser afixada no mural
seu site oficial, se assim cxistin, Devendo ficar exposta
ar as aquisigdes € contratagdes

MO,

¢ visibilidade de modo a divuly
Que serdo reailald 05 repasses do municipio.

Art, 3 Are cio e pesquisi de pregos dos produtos ¢/ou servigos indicados na ata
referida no art, 47, jio o it namero possivel de fornecedores ¢/ou prestadores que
atuem nos ramos relie ooados com a natureza do produto e/ou do servigo a ser adquiride

e/ou contratado, sendo obrigatoria a avall

L eratio.,

Art, 6% Para seleglo Ju propos

§ 1% Os ol

especiticar, <

for o casd, US J

inscriglo no L

syroponentes, o periodo de validade
4 b

condigoes parit enlicge dos

a ser adquiridos ¢/ou conit
§ 20 Co Huiedo crtenios past
peios pr s rnateriais ¢

com 0s |

atendanm. t

§ 3°. Para ete1to Go Gispo on
a ser adguirido oy contraade

serelil add

o dos L aires dus

A0 SOA

Esta edic@o encontra-se no site: http://www.municipio

w0 de, no mit
arantir a escolha du propostd mais vantajosa para

cramento <

atacos ¢ as respectivas €

seleglio da proy

plerior, colisi

amento de produtos ou servicos similares a4
| da_proposia 0 montante correspondente 53
"

crou dos Jotes. coniorie v Gase. ¥

mo. 3 (trés) orgamentos & fim

o, deverdo ser considerados, entie
1 ou lote cotado. admitida

| da proposis nos casos em que tal opglo,

recursos publicos.

@ ouoser apresentados, nd forma deste artigo. deverdo
< e/ou servigos cotados, seus respectivos valores e, se
semn como conter o razio social, o numero de
lica (CNP)). o enderego € 0 telefone dos

L proposta, as formas de pagamento € 0 prazo ¢ as
s efou prestagho dos servigos que porventura venham
fatas ¢ assinaturas.

Sosta mais vantajosa ao erario. a oferta.
bens efou servigos de qualidade, em pregos compativeis
s ¢ condigdes de entrega ou execucdo que |
Jos prioritarias das ESFL. 1 ‘
|\

Faese ttem o produto ou servigo |

LR

S
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§ 4°. Para fins de caleulo do valor total do orgamento. deverdo ser considerados 08
dispéndios com el cle. que ndo sejaim asscgurados gratuitamente pelo
fornecedor ou prey
§ 50 s pese realizadas com o nlmero minimo de 3 (urgs)
B ) H
fornecedor ¢ ervige L s se acompanhadas de
justificativa clrounslaniviied s COMprove & Inviedhidac de atendimento dessa
exigéneia
§ 69, Deverd ser vitai o agde repetitiva de pesquisas de pregos nos Mmesmos

fornecedores ¢ v igos, dever

conjunturais. st

iva correspondente

pcad

7°. No

CUsO

duas ou mais Proposiis,

1do tal pratica, quando inevitavel por fatores

§ de o a classificagio se fard,
brigator Ao pablico. para © qual serdo convocados todos 0s
d om a presen selo menos, 3 (uds) membros da
i i nle ¢ sempre que possivel, dos responsaveis pelas

4 de outro processo

§8". Concluida a pesquisa ¢ Hecessaria a elaboragho do Mapa de Menor Prego, contendo
os dados das empresus, 03 itens au lotes, ¢ os valores cotados por item ou lote.
Art. TN A Qs propusias ¢ definigdo dos fornecedares efou prestudores dos quais
poderdo ser g od +’ou a contratagdo. € A ser registrado € lavrado em
\
il 8% N cmpie que possivel, deverd ser
Wik i 1o ilidude de espectiicagbes
¢ de Jutos adquinidos. ailas, quando for © ¢aso, 48
condigOes de mantiviyi lengia téenica ¢ garantia

Art, 97 L vedada e o de pagamentos antes dae
e/ou prestagio de iy
| Jocamentos probatorios das aquisig
fels nesta Instrugfio Normativa, 03 a

witeo do art. <L an

iva entrega de materiais ¢ bens

tet

ses de materials ¢ bens e/ou
baixo indicados:

70

5% ¢ art. 7%

\ o it doart 07 apresentados por, no minimo, 3 (ues)
foypeceudaies Krull ,.\A"U\,.
i1l — as justificat HpOteses Provists nos 18 3¢ 6° do art. 6%
IV~ 0 Mapu de Mie ;0 rida no § 8° do art. &7, coma indicagdo dos 'ncns\ S,
{otes de menor v s dus orcamentos referidos ne inciso 11 do caput deste artigd.

L
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V - copia dos comprovame dus pagamentos Cleuados (cheques, transferéncias
cletrdnicas de disponibilidade, e ¢ dos originais dos documentos comprobatorios das
despesas efetivadas (ot fiscais. faturas, recibos, ete.).

Joverd exigir a apresentagio de
g, fatura, ete), emitido em

Art, 11, Durante o ovtigdo da . a ESFL

documento  tiscul

cupom

conformidade com & lugislagio v ou ente federado. Bem como as Certiddes de
Reguluridade Fisew vorba. {ratalinsta, Estadual, Prey wdencia Social e Municipal.

$1¢. No caso dos s bl yor pessois TIsicas G ser aceito, como documento
probatdrio da despesa. alent Ao revisto art. 10U destd Instrug@o, 0s registros

fotograficos dos st ¢ antes ¢ depois da realizagio, 4 nota fiscal avulsa ¢ a certiddo
negativa muiie

§2°. Algumus inforgoss devem constar na now fiscal, cupom, fatura, ete, mediante
carimbos com os se:

sninhal
Laterial ou bem fomecido ¢/ou do servigo prestado @
L identificagho do representante legal da ESFL que

| - Prefeitura Municipi de
Il — 0 atesto do reeeoiv
ESEL, com w <k

{Irmou 0 ate

< efetivada. com a data. & assinatura ¢ a identificagdo
- odor do material ou ben ou do prestador do SerVigo.

11— o registro de quitegiv du

do representante feual dot

Art, 12. As ESFL poderao Wil ar-se. quando couber, do Sistema de Registro de Pregos
(SRP) de que trata ¢ Deercto 2 931, de 19 de setembro de 2001, por meio de adesdio a

Atas de Registro du Progas gerensiudns por orgdos pablicos de sua municipalidade ou de
gqualquer ot uisigio dvmatetiis ¢ hens ¢fou contratagdo de
seryigos st i do aode das | SiL. desde que haja
compatibiiide P ol & disponibilidade para @
entregi dus Pl Iy A esivaimente pClLl.\ CImpresas
vencedoras dos vertaey el

Pardgrato tnico. o LSEL N prarem pelo Sistema d¢ Registro de Prego (SRP),

io dispensadas dos procedimentos indicados no art.
presentacio dos documentos referidos nos incisos 11
| que esses Ulimos deverao ser substituidos por

Previsto no caput desle gy

4° pos §§ 15 2T et da
¢ 1V do caput do ot

Lo eistro de Pregos. No citanto, a pesquisa de prego
com a finalidade de conferir a

cOpiu das respectiy

referente aos Hens di Al ser iy ida deve ser realiza

sun compatibilidude dus pregin s 2 o8 praticados no mercado.

Art. 13, Os docunia robatorics das aguis

fos oI arquivo, juntamente ¢om 0s

de ServIgus erfio ser manti

e e e e
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o, 4 disposiclo dos Orglos de
o de 10(dez) anos.

das prestagoes hog ordem ¢ organt

acompanhamento « externo. pelo pri

Aative entrard em vigor na dita de sud publicago, revogadas

Art, 14, Esta Instruga

as disposigdes el v

Jtabaizninha/SE, 19 de junho de 2018

Dandlo phvgs de Lo
pretejid Manpd

p
o /
& 174
/
",; A
Fernanda iENascinivnio st
Controle Imermo

Secretaria Nunici k¢
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DECRETO N° /) 4 12019
ITABAIANINHA/SE, 16 DE JULHO DE 2019

“Aprova a Instrugde Normativa n® 6012018
que dispde sobre normas ¢ procedinenios a
serem adotados no ambito da administagio
publica municipal.”

0O Prefeito do Municipio de ltabaianinha, Estado de Sergipe. no uso das atribuiy s quw
Ihe confere a Lei Orgdnica.

Considerando os dispositivos da IN n° 001/2018, que preve procedimentos 4 serem
adotados pela Administragao Pablica Direta e Indireta no pagamento de despesas ¢
movimentagdo de recursos.

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa n” 001/2018. elaborada pela Sceretaria
Municipal de Controle Interno. que passa ser integrante deste Decreto. .

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo o eicitos
das disposigdes contidas na normativa n° 001/2018 na data de sua publicagao

7 A

Danilo Alves/de aryalho Fernanda do Nage Santana
Prefeito Munjdip: Secretaria Minicppal de Controie Interno
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