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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

DECRETO N° 091/2023
DE 30 DE MAIO DE 2023

"Aprova a Instrugdo Normativa n° 005/2023
que institui modelos de documentos de
composicédo dos processos de contratacdo
publica no &mbito da administragéo
municipal direta e indireta, em
conformidade com a Lei n°® 14.133 de 1°de
abril de 2021."

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ITABAIANINHA, Estado de Sergipe, no uso
das atribuigdes que Ihe confere a Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO os dispositivos da Instrugdo Normativa n® 005/2023 que
institui modelos de documentos de composicdo dos processos de contratagéo
publica no &mbito da administragdo municipal direta e indireta, em conformidade
com a Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021,

CONSIDERANDO, ainda, que o artigo 19, inciso IV da Lei n® 14.133/2021 trata
sobre a competéncia dos ¢rgdos da Administragdo em regulamentar as
atividades de administragdo de materiais, de obras e servicos e de licitagdes e
contratos. Podendo instituir, através os 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno, modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de
contratos padronizados e de outros documentos, admitida a adog&@o das minutas
do Poder Executivo Federal por todos os entes federativos.

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa n° 005/2023, elaborada pela
Secretaria Municipal de Controle Interno juntamente com a Procuradoria Geral
do Municipio, que passa a ser integrante deste Decreto.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogam-se as
disposices em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ITABAIANINHA ESTADO DE
SERGIPE, EM 30 DE MAIO DE 2023.

DANILO ALVES DE CARg}Ho /

Prefeito Municipal
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INSTRUCAO NORMATIVA n° 005/2023
ITABATANINHA/SE, 30 DE MAIO DE 2023

Institui modelos de documentos de composicio
dos processos de contratagfio piiblica no ambito
da administragio municipal direta e indireta,
em conformidade a Lei n® 14.133 de 1° de abril
de 2021.

A Secretaria Municipal de Controle Interno da Prefeitura Municipal de Itabaianinha/SE,
no uso da competéncia delegada pela Lei Complementar Municipal n® 1065/2021 e em
observancia ao disposto na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, faz as devidas
consideragdes ¢ recomenda:

CONSIDERANDO o que dispde o artigo 19, inciso IV da Lei n° 14.133/2021 que trata
sobre a competéncia dos érgos da Administragio em regulamentar s atividades de
administragdo de materiais, de obras e servigos e de licitagdes e contratos. Podendo
instituir, através os drgios de assessoramento juridico e de controle interno, modelos de
minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados e de outros
documentos, admitida a adogdo das minutas do Poder Executivo Federal por todos os
entes federativos.

CONSIDERANDO o que dispde o art. 72, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021 sobre
a claboragio do Documento de Formalizacio de Demanda (DFD) como peca
documental para a elaboragfo do processo de contratagdo direta, bem como o que dispde
0 art. 12, inciso VII que informa como necessaria observagdo no processo licitatério a
apresentagdo da DFD para formalizagdo do Plano de Contratagiio Anual (PCA);

CONSIDERANDO o que dispde o art. 6°, inciso XX, da Lei Federal n° 14.133/2021
sobre a definigio do Estudo Técnico Preliminar, que trata de um documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o
interesse piiblico envolvido e a sua melhor solugdo e dé base ao anteprojeto, ao termo de
referéneia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratagio;

CONSIDERANDO o que dispde o art. 6° inciso XXIII da Lei Federal n® 14.133/2021
sobre a defini¢4o do Termo de Referéncia, que trata de um documento necessario para
a contratagfio de bens e servigos. que contém dez parametros e elementos descritivos;

sobre a elaboragdio do Plano de Contratagdes Anual (PCA) que tem o objetivo de
racionalizar as contratagdes dos 6rgdos e entidades sob sua competéncia, garantir o
alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragio das respectivas
leis orgamentarias;

CONSIDERANDO o que dispde o art. 12, inciso VIL, da Lei Federal n° 14.133/2021, \

qual informa que o valor previamente estimado da contrataciio devera set compativel
os valores praticados pelo mercado.

1 e J_x"'f
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CONSIDERANDO o que o Edital de Licitagio ¢ um instrumento no qual a
Administragdo Piblica Municipal consigna as condigdes e exigéneias licitatorias para a
contratagdo de fornecimento de produtos ou contratagio de servicos. Devendo-se
observar o disposto no art. 25 da Lei Federal n° 14.133/2021, no qual informa que no
edital devera conter o objeto da licitagdio e as regras relativas a convocagio, ao
Jjulgamento, 4 habilitagdo, aos recursos e as penalidades da licitagdo, 4 fiscalizacdo ¢ a
gestdo do contrato. a entrega do objeto e s condigdes de pagamento;

CONSIDERANDO o que dispde o art. 6°, inciso XL VI da Lei Federal n° 14.133/2021
sobre Ata de Registro de Pregos, que trata de um documento vineulativo e obrigacional,
com caracteristica de compromisso para futura contratagdo, no qual sdo registrados o
objeto, os pregos, os fornecedores, os orglos participantes e as condigdes a serem
praticadas, conforme as disposicdes contidas no edital da licitagdo, no avise ou
instrumento de contratagéo direta e nas propostas apresentadas;

CONSIDERANDO o que dispde o art. 6°, inciso XXLII da Lei Federal n° 14.133/2021
sobre que trata de cldusula contratual definidora de riscos e de responsabilidades entre
as partes e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em
termos de Onus financeiro decorrente de eventos supervenientes & contratagio;

CONSIDERANDO o que dispde o caput do art. 92 da Lei Federal n° 14.133/2021 sobre
a formalizagdo dos Contratos com a Administragdo Publica considerando as suas
cléusulas obrigatérias;

CONSIDERANDO a necessidade de orientar as equipes técnicas e operacionais quando
nas andlises das demandas que resultem em despesas publicas, bem como, sobre a
necessidade de se elaborar Justificativas suficientemente fundamentadas, de forma que
possibilite maior transparéncia e controle do ato administrativo praticado pela
Administragdo Piblica.

RECOMENDA:

CAPITULO 1
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) O
Art. 1° Considera-se Estudo Técnico Preliminar (ETP), documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse piiblico
envolvido e a sua melhor solugo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou go
projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratalio.
Podendo ser elaborado em modo digital, conforme Sistema Integrado de Exeg
Orgamentaria, Administragfio Financeira ¢ Controle (Siafic) do Municipio.
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Art. 2° O ETP deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugdo, de modo
a permitir a avaliagfo da viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da contratagdo,

Art. 3° O ETP dever4 estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além de outros
instrumentos de planejamento da Administragdo.

Art. 4° O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e requisitante
ou. quando houver, pela equipe de planejamento da contratagéo,

§ 1° Os papéis de requisitante e de 4rea técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, detenha conhecimento
léenico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 2° A drea técnica ¢ composta por agente ou unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsdvel por analisar o documento de
formalizagdo de demanda, e promover a agregacdo de valor e a compilagio de
necessidades de mesma natureza.

§ 3° O Requisitante ¢ o agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratagdo de bens, servigos e obras e requeré-la.

Art. 5° Com base no Plano de Contratacdes Anual. deverfio ser registrados no ETP os
seguintes elementos:

I - descrigdio da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse publico;

II - descricdo dos requisitos da contratagiio necessérios e suficientes a escolha da solugdo,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentagdes
especificas, bem como padrées minimos de qualidade e desempenho;

Il - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e
Justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de soluclo a contratar, podendo, entre
outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros érgdos e entidades publicas,
bem como por organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que \
melhor atendam &s necessidades da Administrago; / \

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrénica,
para coleta de contribuigdes;

¢) em caso de possibilidade de compra, locago de bens ou do acesso a bens, ser avaliados
0s custos e os beneficios de cada opgéo para escolha da alternativa mais vantaj
prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular: e
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d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas & Administragdo, tais como
chamamentos puablicos de doago e permutas.

IV — descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas &
manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso!

V — estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memérias de
céleulo e dos documentos que lhe dio suporte, considerando a interdependéncia com
outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

V1 - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pre¢os unitarios referenciais,
das memérias de caleulo e dos documentos que lhe déo suporte, que poderiio constar de
anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da
licitagdo;

VII - justificativas para o parcelamento ou niio da solugio:
VII - contratagdes correlatas efou interdependentes;

IX — demonstrativo da previsio da contratacio no Plano de Contratagdes Anual, de modo
a indicar o seu alinhamento com o instrumentos de planejamento do 6rgdo ou entidade;

X — demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragio do
contrato, tais como adaptagdes no ambiente do 6rgdo ou da entidade. necessidade de
obtengiio de licengas, outorgas ou autorizagdes, capacitagio de servidores ou de
empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual;

XII — descrigio de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequaco da contratagdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

§ 1 O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VII ¢ /
X111 do caput deste artigo e, quando niio contemplar os demais elementos, apresentar as
devidas justificativas. L

§ 2° Caso, apés o levantamento do mercado de que trata o inciso III, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
participagfo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.
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§ 3° Em todos os casos, o estudo téenico preliminar deve privilegiar a consecugio dos
objetivos de uma contratagio, nos termos no art. 11 da Lei n° 14,133, de 2021, em
detrimento de modelagem de contratagdo centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 6° Durante a elaboragdo do ETP deveriio ser avaliadas:

I -a possibilidade de utilizagdo de mio de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execugdo, conservagio e operagdo do bem, servi¢o ou obra, desde
que ndo haja prejuizos 4 competitividade do processo licitatorio e 2 eficiéncia do
respectivo contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n° 14.133, de 2021;

I — a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagdo direta, que os
servigos de manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de
téenico ou disponibilizados em unidade de prestagéo de servicos localizada em distancia
compativel com suas necessidades, conforme dispde o0 § 4° do art. 40 da Lei n® 14.133,
de 2021; e

III - as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante 4 atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratagdes de execugdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos,
com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3°do
art. 174 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 7° Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderagfio da qualidade técnica
das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes
aos fins pretendidos pela Administragao, devera ser escolhido o critério de julgamento e
técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 8° Na elaboragio do ETP, os érgios e entidades deverfio pesquisar, em outras fontes
das esferas de governo, os ETP de outras unidades, como forma de identificar solugGes
semelhantes que possam se adequar & demanda da Administragio.

Art. 9" Ao final da elaboragdo do ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos
termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 10 As excegdes 4 elaboragfio do ETP:

I - ¢ facultada nas hipoteses dos incisos I, II, VII e VIII do art. 75 e do § 7° do art. 90 da
Lei n® 14.133, de 2021;

IT — ¢ dispensada na hipétese do inciso 111 do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, e nos (/\
casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos; e,

Il — demandas obvias e repetitivas para satisfagio dos interesses piiblicos da
administragdo, conforme Anexo IV. Devendo, antes, quando na utilizagio de recurs
provenientes de repasses dos Governos Federal e/ou Estadual observar o disposto/na
legislagdo propria.

PMISMCI - INSTRUGCAO NORMATIVA N° 005/2023 &)&y/ Pagina 5 de 26

Esta edi"20 encontra-se no site: http:/Aww.municipioonline.com.br/se/prefeitura/itabaianinha

Pra’ a Floriano Peixoto CEP: 49.290-000 DIZRIO OFICIAL DO MUNICPPIO
TELEFONE: (79) 3544-1291
EMAIL:



quinta-feira, 1 de junho de 2023 DIZRIO OFICIAL DO MUNICPPIO
15 - Ano I- Nt 1298 PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

DECRETO

Ty
ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

Art. 11 Quando da elaboragdo do ETP para a contratagdo de obras e servigos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferigio dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto poderd ser realizada apenas
em termo de referéncia ou em projeto bésico, dispensada a elaboragdo de projetos,
conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 12 Os ETP para as contratagdes de solugdes de tecnologia da informagdo e
comunicagdo deverfio observar as regras especificas do orgio de Tecnologia do
Municipio, caso ndo disponha de regramento sobre o assunto, por simetria, pode consultar
0 que diz as regras especificas do ¢rgdo central do Sistema de Administragdo dos
Recursos de Tecnologia da Informagdo (Sisp), do Governo Federal,

Art, 13 Os 6rgdos, as entidades, os dirigentes e os servidores que utilizarem o Sistema
Préprio de elaboragiio do ETP responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou
fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de
seguranca instituidas.

Pardgrafo Unico: Os drgfios e as entidades assegurardo o sigilo e a integridade dos dados
¢ informagdes constantes do ETP ¢ o protegerio contra danos e utilizagSes indevidas ou
desautorizadas.

Art. 14 Os casos omissos serfio dirimidos pela Secretaria de Administragio,
Planejamento e Finangas, que podera expedir normas complementares para a execugio
desta norma, bem como disponibilizar informagdes adicionais para fins de
operacionalizagdo do ETP.

Art. 15 Quanto ao modelo de ETP, conforme os elementos apresentados no art, 5°, pode-
se consultar o Anexo I desta Instrugiio Normativa.

CAPITULO II
TERMO DE REFERENCIA (TR)

Art. 16 O Termo de Referéncia (TR) é o documento necessério para a contratagio de
bens e servigos, que deve conter os seguintes parimetros e elementos descritivos:

I - definigéo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se
for o caso, a possibilidade de sua prorrogagéo;

Il - fundamenta¢io da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos [/\
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no
extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

111 - descrigio da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratagfio;
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V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na defini¢io de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto seri
acompanhada e fiscalizada pelo érgio ou entidade;

VII - critérios de medigéo e de pagamento;
VIII - forma e critérios de selegio do fornecedor:

IX - estimativas do valor da contratagfio, acompanhadas dos pregos unitérios referenciais,
das memorias de célculo e dos documentos que lhe dao suporte, com o0s parimetros
utilizados para a obteng@o dos pregos e para os respectivos calculos, que devem constar
de documento separado e classificado;

X - adequacdo orgamentaria;

Art. 17 Quanto ac modelo do Terme de Referéncia, conforme os parametros e elementos
descritivos apresentados no art. 16, pode-se consultar os Anexos II, TII, X e XI desta
Instrugdo Normativa, que tratam respectivamente sobre os TRs para: Compras Pregio;
Prestacio de Servigos Sem Mo de Obra; Servigos com Dedicagéio de Mao de Obra e
Servigos Comuns de Engenharia.

CAPITULO 111
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DESPESA (DFD)

Art, 18 O Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) é o documento inicial paraa
claboragfio de um processo de contratagdo que prever a aquisi¢do de produtos ou Servigos
em atengdo a necessidades do érgdo publico requisitante.

Art. 19 O DFD deve conter os seguintes pardmetros e elementos descritivos:

I- identificagdo da drea requisitante da demanda, incluidos unidade/setor/departamento,
nome do responsavel pela demanda, matricula/CPF, e-mail e telefone;

Il - justificativa e resultados a serem alcangados através do atendimento da demanda,
devendo considerar os modelos de justificativa propostos nessa Instrugéio Normativa em
seus Anexos de XVII a XXII, bem como, detalhando os objetivos, metas e resultados que
serfio obtidos através da execugfio da despesa piiblica apresentada pelo orgao requisitante;

III - previs@o no Plano de Contratagdo Anual (PCA) do Exercicio, devendo as demandas /
apresentadas no DFD servirem de instrumento de formalizagdo do PCA para contratagiio
do exercicio; /

IV — identificagio da demanda, incluidos descrigdo do item, unidade de fornecimento e
quantidade a ser contratada quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;
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V — estimativa preliminar do valor da contratagio, por meio de procedimento
simplificado, podendo ser considerado o valor da contratagéio de acordo com as
orientagdes da Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas;

V1 - créditos orgamentarios, devendo conter programa de trabalho, aclo orcamentaria,
natureza de despesa, sub-elemento de despesa, fonte de recurso,

VII - informagdes complementares, tais como:

a) indicagio da data pretendida para a conclusio do contrato a fim de nio gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade.

b) grau de prioridade da despesa, neste caso, podendo classificar no DFD como
Baixa, Média ou Alta de acordo com a metodologia estabelecida pelo érgdo ou
pela entidade contratante,

VIII - identificacio dos integrantes da equipe de planejamento e fiscalizagdo da futura
contratagdo, que descreve os dados do Gestor de Contratos, do Fiscal Técnico do
Contrato, do Fiscal Administrativo e do Fiscal Setorial, com nome, inscricdo do CPF,
cargo, e-mail e telefone.

IX — decisfio da autoridade competente sobre a formalizagéio da despesa.

Parsigrafo Unico: Os setores demandantes deverdo encaminhar os DED’s devidamente
elaborados e preenchidos, para o Setor de Compras/Contratagdes/Planejamento, até o dia
31/03 (trinta e um de margo) de cada ano-calendario de elaboragio do PCA, ou conforme
data prevista no dispositivo que regulamentar o PCA no municipio.

Art. 20 Quanto ao modelo do DFD, conforme os pardmetros e elementos descritivos
apresentados no art. 19, pode-se consultar o Anexo V.

CAPITULO IV
PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

Art.21 O Plano de Contratagdes Anual ¢ o documento que consolida as demandas que o
drgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragdo;

Art.22 No processo licitatério, a partir de documentos de formalizagdo de demandas, os

oOrgdos responsaveis pelo planejamento do municipio poderdo, na forma deste &
regulamento, elaborar plano de contratagdes anual, com o objetivo de racionalizar as )
contratagdes dos orgéos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o [/
seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragio das respectivas leis
orgamentarias,

Pardgrafo Unico: O plano de contratacdes anual de que trata o caput deste artigo devi
ser divulgado e mantido & disposigio do publico em sitio eletrdnico oficial e
observado pelo ente federativo na realizagdo de licitagdes e na execugfo dos contrato

PMISMCI - INSTRUCAO NORMATIVA N° 005/2023 - agina 8 de 26

e

Esta edi"20 encontra-se no site: http:/Aww.municipioonline.com.br/se/prefeitura/itabaianinha

Pra’ a Floriano Peixoto CEP: 49.290-000 DIZRIO OFICIAL DO MUNICPPIO
TELEFONE: (79) 3544-1291

EMAIL:



quinta-feira, 1 de junho de 2023 DIZRIO OFICIAL DO MUNICPPIO
18 - Ano I- Nt 1298 PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

DECRETO

@

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

Art. 23 A fase preparatéria do processo licitatério ¢ caracterizada pelo planejamento e
deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual, sempre que elaborado, e com
as leis orgamentarias, bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadologicas
¢ de gestdo que podem interferir na contratagdo,

Art. 24 No estudo técnico preliminar deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a
sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagio da viabilidade técnica e econdmica
da contratagdo, e contera, dentre outros elementos, o demonstrativo da previsdo da
contratagdo no plano de contratagdes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o
seu alinhamento com o planejamento da Administragdo.

Art. 25 A elaboragfo do plano de contratagdes anual pelos orgéos e pelas entidades tem
como objetivos:

I - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia, por meio
da promogdo de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de
escala, padronizagdo de produtos e servigos e redugdo de custos processuais;

I1 - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentdvel e outros instrumentos de governanga existentes:

I11 - subsidiar a elaboragio das leis orcamentarias;
1V - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 26 Para elaboragdo do plano de contratagdes anual, o requisitante preencherd o
documento de formalizagio de demanda conforme parimetros e elementos descritivos
art.19 desta normativa.

Art. 27 Quanto ao modelo do PCA, disponivel no Anexo VI desta normativa, devera

conter a consolidagdo das informagdes estabelecidas no DFD, como também deve
informar:

1 - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado,

de acordo com as orientagdes da Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e

Finangas.

II - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagdo de demanda para a sua execugo, com vistas a determinar a sequéncia em

que as contratagdes serdo realizadas. Q

CAPITULO V
PESQUISA DE PRECOS (PPE)

Art. 28 A Pesquisa de Pregos consiste em procedimento prévio e indispensével para a
verificagiio de existéncia de recursos suficientes para cobrir despesas decorrentes d
contratagdo piiblica. Serve de base também para confronto e exame de propostas e
licitag@o.
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I — considera-se prego estimado da Pesquisa de Prego o valor obtido a partir de
método matematico aplicado em série de pregos coletados, devendo desconsiderar,
na sua formagdo, os valores inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente
elevados; e

II - considera-se sobreprego da Pesquisa de Prego o prego orgado para licitagdo ou
contratado em valor expressivamente superior aos pregos referenciais de mercado,
seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou a contratagiio for por pregos unitdrios
de servigo, seja do valor global do objeto, se a licitago ou a contratagdo for por
tarefa, empreitada por prego global ou empreitada integral.

Art. 29 Para a realizagdo de pesquisa de precos para aquisi¢do de bens e contratagiio de
servigos em geral, no dmbito da administragio publica municipal direta e indireta, deve-
se seguir os procedimentos administrativos neste ato estabelecido.

§ 1° O disposto nesta Instrugiio Normativa nio se aplica as contratagdes de obras e
servigos de engenharia.

§ 2° A administragio piblica municipal quando executarem recursos da Unidio e Estado
decorrentes de transferéncia voluntirias, deverdo observar os procedimentos de que trata
0s atos normativos proprios dos 6rgdos responséveis pelo repasse, caso haja necessidade.

§ 3° Para aferido da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro de pregos, bem
como da contratagdo de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro
de pregos, devera ser observado o disposto nesta Instrugio Normativa,

Art. 30 A pesquisa de preos serd materializada em documento que conterd, no minimo:
I-descrigdo do objeto a ser contratado;

I — identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da
equipe de planejamento;

II - caracterizagdo das fontes consultadas;

IV — série de pregos coletados;

V — método estatistico aplicado para a definigio do valorestimado:

VI - justificativas para a metodologia utilizada. em especial para a desconsideragio /
de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel; [

VII — memdria de calculo do valor estimado e documentos que lhe ddo suporte; e

VIII — justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que
dispde o inciso VI do art. 30,
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Art. 31 Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverio ser observadas as
condi¢Bes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e
montagem do bem ou execug#o do servigo, quantidade contratada, formas e prazos
de pagamento, fretes. garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo
do objeto.

Paragrafo tnico. No caso de previsio de matriz de alocagdo de riscos entre o
contratante ¢ o contratado, o célculo do valor estimado da contratagio podera
considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitagéio e os riscos atribuidos
ao contratado, de acordo com a metodologia estabelecida nos atos normativos
vigentes.

Art. 32 A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego estimado em
processo licitatério para a aquisigfo de bens e contratagdo de servigos em geral sera
realizada mediante a utilizagfio dos seguintes parimetros, empregados de forma
combinada ou ndo:

I - composi¢do de custos unitirios menores ou iguais @ mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como painel de pregos ou banco
de pregos em satde, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

Il — contratagdes similares feitas pela administragio publica, em execugiio ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior 4 data da pesquisa de pregos, inclusive
mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente;

III - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Municipal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa
e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagdo do edital. contendo a data e a hora de acesso:

IV — pesquisa direta com, no minimo. 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagio

formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada &
justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os \/
orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulga¢do do

edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das

notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a d
de divulgagio do edital.
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§ 1° Deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos I e II. devendo,
em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do
inciso IV, devera ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto
a ser licitado:

I1 - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitario e total:

b) niimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

¢) enderegos fisico e eletrénico e telefone de contato;

d) data de emissdo; e

€) nome completo e identificagdo do responsavel.

I - informacdo aos fornecedores das caracteristicas da contratagéio contidas no art.
4°, com vistas & melhor caracterizagdo das condi¢des comerciais praticadas para o
objeto a ser contratado: e

IV - registro, nos autos do processo da contratagio correspondente, da relagio de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em orgamento
fora do prazo estipulado no inciso II do caput, desde que devidamente justificado
nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de atualizagdo de precos
correspondente.

Art. 33 Serdo utilizados, como métodos para obtengfo do prego estimado, a média,
amediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo
incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos
parametros de que trata o art. 32, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados,

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados

nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da contratagio
podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de
forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego.
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§3° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdio ser adotados critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo.

§4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,

quando houver grande variacfio entre os valores apresentados.

§5° Excepcionalmente, serd admitida a determinagéio de prego estimado com
base em menos de trés pregos, desde que devidamente Justificada nos autos pelo

gestor responsivel e aprovada pela autoridade competente.

§6° Quando o prego estimado for obtido com base Gnica no inciso I do art. 32,

o valor ndo poderé ser superior @ mediana do item nos sistemas consultados.

Art. 34 Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagio,
aplica-se o disposto no art. 32.

§ 1° Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art,
32, a justificativa de pregos serd dada com base em valores de contratagdes de
objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagdo
de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo
de at¢ 1 (um) ano anterior a data da contratacio pela Administrag&io, ou por outro
meio idéneo.,

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada néo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagOes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de

pregos demonstre a possibilidade de competigdo.

§ 4° Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e II do art.
75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que
trata o caput podera ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta

economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagdo formal de
cotagdes a fornecedores.

Art. 35 Os pregos de itens constantes nos Catalogos de Solugdes de TIC com
Condigdes Padronizadas, publicados pela Secretaria de Governo Digital
Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital
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Ministério da Economia, deverdo ser utilizados como prego estimado, salvo se
a pesquisa de pregos realizada resultar em valor inferior.

Parigrafo dnico. As estimativas de pregos constantes em modelos de
contratagéo de solugdes de TIC, publicados pela Secretaria de Governo Digital.
poderao ser utilizadas como prego estimado.

Art. 36 Na pesquisa de preco para obtengdo do pre¢o estimado relativo as
contratagdes de prestagdo de servigos com regime de dedicagio de mio de obra
exclusiva. a administragfio municipal, por-adogdo, aplica-se o disposto na Instrugio
Normativa SEGES n° 5°, de maio de 2017, ou outra que venha a substitui-la,
observando, no que couber, o disposto nesta Instruciio Normativa e o art, 187 da Lei
n° 14.133/2021,

Art. 37 Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagiio do detalhamento dos quantitativos e das
demais informagdes necessérias para a elaboragdo das propostas, salvo na hipédtese
de licitag#io cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Art. 38 O prazo méximo para validade dos or¢amentos que embasario a Pesquisa de
Prego dever ser de 180 (cento e oitenta) dias.

Art. 39 Quanto ao modelo do PPE, conforme os pardmetros e elementos descritivos
apresentados no art. 32, pode-se consultar o Anexo VII. bem como, a Planilha de
Apuragdo do Prego Médio Estimado, modelo disponivel no Anexo VIII ¢ o Formulario
de Andlise Fundamentada da Pesquisa de Prego, podendo ser consultado no Anexo IX
desta Instrugdo Normativa.

CAPITULO VI
EDITAL DE LICITACAO

Art, 40 O edital de licitagdo é um documento que o érgdo pablico consigna as condigdes
e exigéncias licitatorias para a contratagio de fornecimento de produtos ou para a
contratagao de servigos. E nele que se define claramente o objeto a ser licitado, a
experiéncia e abrangéncia necessarias por parte do fornecedor do produto ou servigo a ser |
adquirido. Z

Art. 41 O edital deverd conter o objeto da licitagdo e as regras relativas i convocagio, ao
Julgamento. a habilitagfio, aos recursos e as penalidades da licitagéo, 4 fiscalizagfo e a
gestdo do contrato, 4 entrega do objeto e 4s condigdes de pagamento.

§ 1" Sempre que o objeto permitir, a Administracio adotard minutas padronizada
edital e de contrato com cldusulas uniformes.
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§ 2° Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo sejam causados
prejuizos @ competitividade do processo licitatério e i eficiéncia do respectivo contrato,
o edital poderd prever a utilizagdo de mio de obra, materiais, tecnologias e matérias-
primas existentes no local da execugdo, conservagdo e operagdo do bem, servigo ou obra.

§ 3° Todos os elementos do edital, incluidos minuta de contrato, termos de referéncia,
anteprojeto, projetos e outros anexos, deverdo ser divulgados em sitio eletronico oficial
na mesma data de divulgagéio do edital, sem necessidade de registro ou de identificagfio
para acesso.

§ 4° Nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, o edital devera
prever a obrigatoriedade de implantagdo de programa de integridade pelo licitante
vencedor, no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebrag@o do contrato, conforme
regulamento que dispora sobre as medidas a serem adotadas, a forma de comprovagdo e
as penalidades pelo seu descumprimento,

§ 5° O edital poderd prever a responsabilidade do contratado pela:
1 - obtengdo do licenciamento ambiental;
IT - realizagdo da desapropriagdo autorizada pelo poder publico.

§ 6° Os licenciamentos ambientais de obras e servigos de engenharia licitados e
contratados nos termos desta Lei terfio prioridade de tramitagfio nos orgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional do Meio Ambiente (Sisnama) e deverdo ser orientados
pelos principios da celeridade, da cooperagdo, da economicidade e da eficiéncia.

§ 7° Independentemente do prazo de duragdio do contrato, serd obrigatoria a previsdo no
edital de indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada a data do orgamento
estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou
setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 8° Nas licitagdes de servigos continuos, observado o interregno minimo de 1 (um) ano,
0 critério de reajustamento serd por:

I - reajustamento em sentido estrito, quando nfio houver regime de dedicagdo exclusiva
de méio de obra ou predomindncia de mdo de obra, mediante previsio de indices
especificos ou setoriais;

II - repactuagdo, quando houver regime de dedicagiio exclusiva de mdo de obra ou
predomindneia de mao de obra, mediante demonstragio analitica da variagdo dos custos.

§9° O edital poderd, na forma disposta em regulamento, exigir que percentual minimo da
mao de obra responsdvel pela execugdo do objeto da contratagéo seja constituido por:

I - mulheres vitimas de violéncia doméstica;

IT - oriundos ou egressos do sistema prisional.
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Art. 42 O edital de licitagiio para registro de pregos observard as regras gerais da Lei n°
14.133/2021 e devera dispor sobre:

I - as especificidades da licitagdo e de seu objeto, inclusive a quantidade maxima de cada
item que podera ser adquirida;

II - a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de
unidades de medida;

III - a possibilidade de prever precos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes:
b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotagfio varidvel em razdo do tamanho do lote;
d) por outros motivos justificados no processo;

IV - a possibilidade de o licitante oferecer ou nfio proposta em quantitativo inferior ao
méximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

V - o critério de julgamento da licitagdo, que serd o de menor pre¢o ou o de maior
desconto sobre tabela de pregos praticada no mercado;

V1 - as condigdes para alterago de precos registrados;

VII - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servico, desde que aceitem
cotar o objeto em prego igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de
contratagdo de acordo com a ordem de classificagiio;

VIII - a vedagdo a participagdo do 6rgdo ou entidade em mais de uma ata de registro de
precos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado,
salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior a0 maximo previsto
no edital;

IX - as hipéteses de cancelamento da ata de registro de pregos e suas consequéncias.

§ 1° O critério de julgamento de menor prego por grupo de itens somente poderd ser .
adotado quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicagio por item (/j
e for evidenciada a sua vantagem técnica e econdmica, e o critério de aceitabilidade de

pregos unitdrios maximos deverd ser indicado no edital.

§ 2° Na hipdtese de que trata o § 1° deste artigo, observados os pardmetros estabelecidos
nos §§ 1° 2° e 3° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, a contrataglio posterior de ite
especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa de mercado e demonstrg
de sua vantagem para o drgdo ou entidade.

”
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§ 3° E permitido registro de pregos com indicagdo limitada a unidades de contratagdo,
sem indicagdo do total a ser adquirido, apenas nas seguintes situacdes:

I - quando for a primeira licitagao para o objeto e o 6rgdo ou entidade nio tiver registro
de demandas anteriores;

IT - no caso de alimento perecivel;
III - no caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.

§ 4° Nas situagdes referidas no § 3° deste artigo, € obrigatéria a indicagio do valor
maximo da despesa ¢ ¢ vedada a participagiio de outro orgdo ou entidade na ata.

§ 5° O sistema de registro de pregos poderd ser usado para a contratagdo de bens e
servigos, inclusive de obras e servigos de engenharia, observadas as seguintes condigdes;

I - realizaglo prévia de ampla pesquisa de mercado;

IT - selegdo de acordo com os procedimentos previstos em regulamento;

I - desenvolvimento obrigatério de rotina de controle:

1V - atualizagdo periddica dos pregos registrados;

V - definigio do periodo de validade do registro de pregos:

VI - inclusdo, em ata de registro de pregos, do licitante que aceitar cotar os bens ou
servigos em precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia de classificagio da
licitagdio e inclusdo do licitante que mantiver sua proposta original.

§ 6° O sistema de registro de pregos podera, na forma de regulamento, ser utilizado nas
hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdio para a aquisigdo de bens ou para a

contratagdo de servigos por mais de um érgdo ou entidade.

Art. 43 Quanto ao modelo de Edital de Prego Eletronico, conforme os pardmetros e
elementos descritivos apresentados, pode-se consultar o Anexo XII.

CAPITULO VI
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 44 A ata de registro de pregos trata de um documento vinculativo e obrigacional,
com caracteristica de compromisso para futura contratagéio, no qual sdo registrados o
objeto, os pregos, os fornecedores, os orgdos participantes e as condigdes a serem
praticadas, conforme as disposigdes contidas no edital da licitagdo, no aviso ou
instrumento de contratagio direta e nas propostas apresentadas.

”
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Art. 45 O gerenciamento da ata de registro de pregos bem como o conjunto de
procedimentos para registro de precos deve ser de responsabilidade do 6rgdo ou entidade
geradora,

Art. 46 O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serd de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

Pardgrafo dnico. O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia
estabelecida em conformidade com as disposi¢es nela contidas,

Art. 47 No caso de licitagio que envolva o fornecimento de bens, a Administragio podera
excepeionalmente exigir amostra ou prova de conceito do bem no procedimento de pré-
qualificagdo permanente, na fase de julgamento das propostas ou de lances, ou no periodo
de vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos, desde que previsto no edital da
licitagdo e justificada a necessidade de sua apresentagfo;

Art. 48 A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condigdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a
realizagdo de licitagio especifica para a aquisi¢io pretendida, desde que devidamente
motivada.

Art. 49 A Administragdo podera contratar a execugdo de obras e servigos de engenharia
pelo sistema de registro de pregos, desde que atendidos os seguintes requisitos:

[ - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
IT - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

Art. 50 O 6rgdo ou entidade gerenciadora deverd, na fase preparatdria do processo
licitatério, para fins de registro de precos, realizar procedimento publico de intengfio de
registro de pregos para. nos termos de regulamento, possibilitar, pelo prazo minimo de 8
(oito) dias uteis. a participagio de outros orgdos ou entidades na respectiva ata e
determinar a estimativa total de quantidades da contratagdo.

§ 1" O procedimento previsto no caput deste artigo sera dispensével quando o 6rgdo ou
entidade gerenciadora for o tinico contratante.

§ 2° Se ndo participarem do procedimento previsto no caput deste artigo, os Grgios e
entidades poderdo aderir a ata de registro de pregos na condigdo de ndo participantes,
observados os seguintes requisitos:

I - apresentaciio de justificativa da vantagem da adesfo, inclusive em situagdes de
provével desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

II - demonstragio de que os valores registrados estio compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

111 - prévias consulta e aceitag@o do 6rgfo ou entidade gerenciadora e do fornecedor.
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§ 3° A faculdade conferida pelo § 2° deste artigo estar4 limitada a orgdos e entidades da
Administragéio Publica federal, estadual, distrital e municipal que, na condi¢io de ndo
participantes, desejarem aderir a ata de registro de precos de 6rgdo ou entidade
gerenciadora federal, estadual ou distrital,

§ 4° As aquisicdes ou as contratagdes adicionais a que se refere o § 2° deste artigo ndo
poderéio exceder, por érgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de pregos para o
drgdo gerenciador e para os drgios participantes,

§ 5° O quantitativo decorrente das adesdes 4 ata de registro de pregos a que se refere o §
2° deste artigo ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item
registrado na ata de registro de pre¢os para o orgo gerenciador e 6rgdos participantes,
independentemente do nimero de Orgdos ndo participantes que aderirem.

§ 6° A adesdo 4 ata de registro de pregos de drgdo ou entidade gerenciadora do Poder
Executivo federal por 6rgios e entidades da Administragdo Publica estadual, distrital e
municipal poderé ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, nio ficando sujeita
a0 limite de que trata o § 5° deste artigo se destinada 4 execugfio descentralizada de
programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos pregos registrados com
os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lein° 14,133/2021,

§ 7° Para aquisicio emergencial de medicamentos e material de consumo médico-
hospitalar por érgdos e entidades da Administragdo Pablica federal, estadual, distrital e
municipal, a adesdio a ata de registro de pregos gerenciada pelo Ministério da Satde nio
estard sujeita ao limite de que trata o § 5° deste artigo.

§ 8° Sera vedada aos orgdos e entidades da Administrago Publica federal a adesdo 4 ata
de registro de pregos gerenciada por érgdo ou entidade estadual, distrital ou municipal.

Art. 51 Quanto ao modelo da Ata de Registro de Pregos, dispomos no Anexo XIII desta
normativa conforme dispositivos apresentados.

CAPITULO vIII
MATRIZ DE RISCOS

Art. 52 A Matriz de Risco trata de clausula contratual definidora de riscos e de
responsabilidades entre as partes e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro
inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratagdo, contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

a) listagem de possiveis eventos supervenientes & assinatura do contrato que possam
causar impacto em seu equilibrio econdmico-financeiro ¢ previsdo de eventual
necessidade de prolagdo de termo aditivo por ocasido de sua ocorréncia;

h) no caso de obrigagdes de resultado, estabelecimento das fragdes do objeto com relagat

as quais haverd liberdade para os contratados inovarem em solugdes metodolégicas
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tecnologicas, em termos de modificagdo das solugdes previamente delineadas no
anteprojeto ou no projeto bésico;

¢) no caso de obrigagdes de meio, estabelecimento preciso das fragdes do objeto com
relagio 4s quais ndo haverd liberdade para 0s contratados inovarem em solugdes
metodolégicas ou tecnoldgicas, devendo haver obrigagdo de aderéncia entre a execugio
¢ a solugo predefinida no anteprojeto ou no projeto basico, consideradas as
caracteristicas do regime de execugdo no caso de obras e servigos de engenharia;

Art. 53 O edital podera contemplar matriz de alocagfio de riscos entre o contratante e o
contratado, hipdtese em que o céleulo do valor estimado da contratagdo podera considerar
taxa de risco compativel com o objeto da licitagdo e com os riscos atribuidos ao
contratado, de acordo com metodologia predefinida pelo ente federativo,

§ 1° A matriz de que trata o caput deste artigo deverd promover a alocagdo eficiente dos
riscos de cada contrato e estabelecer a responsabilidade que caiba a cada parte contratante,
bem como os mecanismos que afastem a ocorréncia do sinistro e mitiguem os seus efeitos,
caso este ocorra durante a execu¢do contratual,

§ 2° O contrato devera refletir a alocagdio realizada pela matriz de riscos, especialmente
quanto:

I - &s hipdteses de alteragfio para o restabelecimento da equagdio econdmico-financeira do
contralo nos casos em que o sinistro seja considerado na matriz de tiscos como causa de
desequilibrio ndo suportada pela parte que pretenda o restabelecimento;

II - 4 possibilidade de resolugfio quando o sinistro majorar excessivamente ou impedir a
continuidade da execugdo contratual:

III - & contratagdo de seguros obrigatérios previamente definidos no contrato, integrado
0 custo de contratagfo ao prego ofertado.

§ 3° Quando a contrataciio se referir a obras e servigos de grande vulto ou forem adotados
0s regimes de contratagio integrada e semi-integrada, o edital obri gatoriamente
contemplara matriz de alocagdo de riscos entre o contratante e o contratado.

§ 4" Nas contratagdes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos
supervenientes & contratagio associados a escolha da solugdo de projeto basico pelo
contratado deverdo ser alocados como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

Art. 54 Quanto ao modelo da Matriz de Risco, dispomos no Anexo XTIV desta normativa
da Matriz de Probabilidade ¢ Impacto uma forma simples e segura de gerenciar riscos.

CAPITULO IX
CONTRATOS
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Art. 55 O Contrato ¢ o ajuste entre orgdos ou entidades da Administragdo Publica e
particulares, em que hd um acordo para a formagdo de vinculo e a estipulagdo de
obrigagdes reciprocas.

Art. 56 Os orgdos da Administragdo com competéncias regulamentares relativas as
atividades de administragio de materiais, de obras e servicos e de licitagdes e contratos
deverdo instituir, com auxilio dos orgdos de assessoramento juridico e de controle interno,
modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados e de
outros documentos, admitida a adogéio das minutas do Poder Executivo federal por todos
0s entes federativos.

Art. 57 S#o necessdrias em todo contrato cldusulas que estabelegam:

I - 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

I - a vinculagdo ao edital de licitagdo e & proposta do licitante vencedor ou ao ato que
tiver autorizado a contratagdo direta ¢ 3 respectiva proposta;

I - a legislagdo aplicavel 4 execugéio do contrato, inclusive quanto aos casos omissos;
IV - 0 regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

V - o prego e as condigdes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do
reajustamento de precos e os critérios de atualizacdo monetéria entre a data do

adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento;

VI - os critérios e a periodicidade da medig#o, quando for o caso, e o prazo para liquidagéo
€ para pagamento;

VII - os prazos de inicio das etapas de execugdo, conclusdo, entrega, observagio e
recebimento definitivo, quando for o caso:

VLI - o crédito pelo qual correra a despesa, com a indicago da classificagfio funcional
programatica e da categoria econdmica;

IX - a matriz de risco, quando for o caso:
X - 0 prazo para resposta ao pedido de repactuagio de pregos, quando for o caso;

XI - o prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro, quando for o caso;

XII - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugfio, quando exigidas,
inclusive as que forem oferecidas pelo contratado no caso de antecipagfio de valores a
titulo de pagamento;
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XIII - o prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos estabelecidos
nesta Lei e nas normas técnicas aplicdveis, e as condigdes de manutengdo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

XIV - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores
das multas e suas bases de céleulo;

XV -as condigdes de importagdo e a data e a taxa de cdmbio para conversio, quando for
0 caso;

XVI - a obrigagdo do contratado de manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a
habilitagio na licitagdo, ou para a qualificagéo, na contratagfio direta;

XVII - a obrigagdo de o contratado cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista
em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéneia, para
reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

XVII - o modelo de gestdo do contrato, observados os requisitos definidos em
regulamento:

XIX - os casos de extingo.

§1° Os contratos celebrados pela Administragdo Pblica com pessoas fisicas ou juridicas,
inclusive as domiciliadas no exterior, deverdo conter cldusula que declare competente o
foro da sede da Administragao para dirimir qualquer questdo contratual, ressalvadas as
seguintes hipdteses:

I - licitagdo internacional para a aquisi¢lo de bens e servigos cujo pagamento seja feito
com o produto de financiamento concedido por organismo financeiro internacional de
que o Brasil faga parte ou por agéncia estrangeira de cooperagfo;

II - contratagio com empresa estrangeira para a compra de equipamentos fabricados e
entregues no exterior precedida de autorizacio do Chefe do Poder Executivo;

II - aquisicao de bens e servigos realizada por unidades administrativas com sede no
exterior,

contrato conterd cldusula que preveja periodo antecedente a expedi¢do da ordem de
servigo para verificagio de pendéncias, liberagio de 4reas ou adogdo de outras
providéncias cabiveis para a regulatidade do inicio de sua execugio.

§ 2° De acordo com as peculiaridades de seu objeto e de seu regime de execugéo, o L]

§ 3° Independentemente do prazo de duragfo, o contrato deverd conter cldusula que
estabelega o indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada 4 data do
orgamento estimado, e poderd ser estabelecido mais de um indice especifico ou setori.
em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

/ s
PMI/SMCI — INSTRUGAO NORMATIVA N° 005/2023 _—Pagina 22 de 26

/ |

Esta edi"20 encontra-se no site: http:/Aww.municipioonline.com.br/se/prefeitura/itabaianinha

= L DO MUNICPPIO
Pra’a Floriano Peixoto CEP: 49.290-000 DIZRIO OFICIA

TELEFONE: (79) 3544-1291
EMAIL:



quinta-feira, 1 de junho de 2023
32 - Ano I- Nt 1298

DIZRIO OFICIAL DO MUNICPPIO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

DECRETO

.
ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

§ 4" Nos contratos de servigos continuos, observado o interregno minimo de 1 (um) ano,
o critério de reajustamento de pregos serd por:

I - reajustamento em sentido estrito, quando ndo houver regime de dedicagdio exclusiva
de mdo de obra ou predominincia de mio de obra, mediante previsio de indices
especificos ou setoriais;

Il - repactuagdo, quando houver regime de dedicagfio exclusiva de mao de obra ou
predomindncia de mao de obra, mediante demonstragfio analitica da variagdo dos custos.

§ 5° Nos contratos de obras e servigos de engenharia, sempre que compativel com o
regime de execugfio, a medigo serd mensal,

§ 6° Nos contratos para servigos continuos com regime de dedicagéo exclusiva de mio de
obra ou com predomindncia de mdo de obra, 0 prazo para resposta ao pedido de
repactuagdo de precos serd preferencialmente de 1 (um) més, contado da data do
fornecimento da documentagio prevista no § 6°do art, 135 da Lei n° 14.133/2021.

Art. 58 Nas contratagdes de projetos ou de servigos técnicos especializados, inclusive
daqueles que contemplem o desenvolvimento de programas e aplicagdes de internet para
computadores, maquinas, equipamentos e dispositivos de tratamento e de comunicacio
da informagdo (sofiware) - e a respectiva documentagio técnica associada -, 0 autor
deverd ceder todos os direitos patrimoniais a eles relativos para a Administragdo Piiblica,
hipétese em que poderiio ser livremente utilizados e alterados por ela em outras ocasides,
sem necessidade de nova autorizagio de seu autor,

§ 1° Quando o projeto se referir a obra imaterial de cariter tecnolégico, insuscetivel de
privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o caput deste artigo incluird o
fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informagdo pertinentes 4
tecnologia de concepgio, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer
natureza e aplicagdo da obra.

§ 2° E facultado a Administragdo Pitblica deixar de exigir a cessio de direitos a que se
refere o eaput deste artigo quando o objeto da contratagdo envolver atividade de pesquisa
e desenvolvimento de caréter cientifico, tecnoldgico ou de inovagdo, considerados os
principios e 0s mecanismos instituidos pela Lei n° 10.973, de 2 de dezembro de 2004.

§ 3° Na hipotese de posterior alteragio do projeto pela Administragdo Publica, o autor
deverd ser comunicado, e os registros serio promovidos nos 6érgios ou entidades
competentes,

Art, 59 A divulgagido no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP) e no Portal
da Transparéncia do Municipio ¢ condigdo indispensavel para a eficacia do contrato e de
seus aditamentos e deverd ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua
assinatura:

I - 20 (vinte) dias uteis, no caso de licitagdo;
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II - 10 (dez) dias tteis, no caso de contratacdo direta,

§ 1" Os contratos celebrados em caso de urgéncia terfo eficdcia a partir de sua assinatura
¢ deverdo ser publicados nos prazos previstos nos incisos I e Il do caput deste artigo, sob
pena de nulidade.

§ 2° A divulgagiio de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratagdo de
profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do caché
do artista, dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da
infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas.

§ 3° No caso de obras, a Administragio divulgaré em sitio eletronico oficial, em até 25
(vinte e cinco) dias Gteis apés a assinatura do contrato, os quantitativos e 0s pregos
unitérios e totais que contratar e, em até 45 (quarenta e cinco) dias tteis apés a conclusio
do contrato, os quantitativos executados e os pregos praticados.

Art. 60 O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas seguintes hip6teses, em que a
Administragfio podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota
de empenho de despesa, autorizagio de compra ou ordem de execugio de servigo:

1 - dispensa de licitagdo em razio de valor:

IT - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténeia técnica, independentemente de seu
valor.

§1°As hipoteses de substituigio do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o
disposto no art. 57 desta instrugdo normativa

§ 2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragio, salvo o de
pequenas compras ou o de prestagdo de servigos de pronto pagamento, assim entendidos
aqueles de valor nio superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais).

Art. 61 Quanto ao modelo de Contrato, dispomos nos Anexos XV e XVI desta normativa.

CAPITULO X f
JUSTIFICATIVAS V

Art. 62 A justificativa deve demonstrar a necessidade da contratagdo, normalmente
respondendo-se a razdo pela qual o bem ou servigo ¢ necessario para que o drgdo possa
desempenhar suas atividades e atender o interesse publico.

Art, 63 Quanto ao modelo de Justificativas, dispomos nos Anexos XVII, XVIII, X
XX, XXI e XXII desta normativa.
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CAPITULO XI
DISPENSA ELETRONICA

Art. 64 Sdo hipéteses de uso para contratagdo direta através de Dispensa Eletronica:

§1° A contratagdo de obras e setvigos de engenharia ou de servicos de manutengio de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso I do caput do art. 75 da Lej Federal
n® 14.133/2021 e alteragdes posteriores,

§ 2° A contratagio de bens e servigos, no limite do disposto no inciso II do caput do art,
75 da Lei Federal n° 14.133/2021 e alteragdes posteriores.

§ 3° A contratagdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia, nos
termos do disposto no inciso III e seguintes do caput do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021 ¢ alteragdes posteriores:

a. Na ocorréncia de licitagio deserta ou sem propostas vélidas hd menos de 01 (um) ano;

b. Na ocorréncia de licitagdo cujas propostas apresentadas consignaram pregos superiores
aos praticados no mercado ou incompativeis com os fixados pelos Orgdos oficiais
competentes,

§ 4° O Registro de Pregos para a contratagdo de bens e servigos por mais de um Orgio,
nos termos do § 6° do art. 82 da Lei Federal n° 14,133/2021.

Art. 65 Os valores referentes & Dispensa Eletronica serfio aferidos mediante o somatério
despendido no ano financeiro ou o somatério da despesa realizada com objetos de mesma
natureza, aqueles relativos a contratagdes do mesmo ramo de atividade.

Art. 66 A Dispensa Eletronica de licitagio deverd conter diversos documentos
necessarios a sua formalizagao.

§ 1° S3o documentos necessarios:

a. Documento de Formalizagio de Demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;

b. Estimativa da Despesa nos termos desta normativa e da normativa do poder
executivo federal vigente;

¢. Parecer Juridico e Pareceres Técnicos se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

d. Solicitagdo de Despesa comprovando a compatibilidade da previsdo de recursos
orgamentarios com o compromisso a ser assumido;

e. Comprovagdo do preenchimento dos requisitos de habilitagdo e qualifica
mediante a apresentagéo do Cartiio do CNPJ e Certiddes Negativas;
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f. Justificativa contendo a razdo de escolha do contratado e do prego;

g. Autorizagio da Autoridade competente;

h. Termo de Referéncia para Contratagio Direta;

i. Aviso da Dispensa;

j- Contrato;

k. Publicagdo do resultado no PNCP;

a. Publicagio do Ato que autoriza a contratagdo direta no Portal do Municipio.

Art. 67 Quanto aos modelos das pegas referentes & Dispensa Eletronica, dispomos nos
Anexos XXIII, XXIV, XXV, XXVI, XXVIL, XXVIII, XXIX, XXX, XXXI, XXXII desta
normativa.

CAPITULO X11
DISPOSICOES FINAIS

Art. 68 Ndo havendo medelos disponiveis nesta normativa para formalizagio de processo
licitatorio especifico, com base na Lei n° 14,133/2021, a administragdo publica municipal
deve adotar aqueles disponibilizados pela Secretaria de Gestio elaborados pela
Advocacia-Geral da Unido (AGU).

Art. 69 Serd acolhida pela administragdo piblica municipal a atualizagio daqueles
modelos que foram adotados do Poder Executivo Federal, elaborados pela Secretaria de
Gestllo, através da AGU, sendo os Anexos desta Normativa: II, I1I, X, X1, XII, XIII, XV,
XVI, XX, XXTIV, XXV, XXV XXVI, XXV, XXIX, XXX, XXXI e XXXII. Desde
que, estejam em conformidade a realidade e especificidade do Poder Executive Municipal
e que as adequagdes sejam submetidas & andlise da Secretaria Municipal de Controle
Interno e da Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 70 Revogam-se as disposigbes em contrério, especialmente a Instrugdo Normativa
n” 003 de 24 de abril de 2023.

Itabaianinha/SE, 30 de maio de 2023
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INTRODUGAO

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de
planejamento e apresenta os devidos estudos para a contratagio de solugao
que atenderé a necessidade abaixo especificada. '
O objetivo principal € estudar detalhadamente a necessidade e identificar
no mercado a melhor solugdo para supri-la, em observancia as normas

vigentes e aos principios que regem a Administragao Publica.
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SECRETARIA MUNICIPAL ‘
ETP - ESTUDO TECNICO PAGINA 03
PRELIMINAR

DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

Fundamentacgao: Descricio da necessidade da contratacao,
considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
publico. (Art. 4°, inciso I da IN ___ /2022 e art. 18, § 1°, inciso [ da Lei
n° 14.133 /2021)

Comentarios: Detalhar aqui a necessidade que foi identificada e que
originou a demanda de contratagdo. Quanto mais detalhes acerca da
necessidade, melhor para a identificagio dos requisitos da futura
contratagao.
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ETP - ESTUDO TECNICO PAGINA 04
PRELIMINAR

DESCRIGAO DE CONTRATAGAO

Fundamentagdo: Descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a
escolha da solucdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade
(Art. 4°, inciso II da IN ___/2022 e art. 18, § 1°, inciso Il da Lei n°
14,133 /2021)

Comentarios: Descrever 0§ requisitos necessarios a contratagao com
vistas ao atendimento da necessidade especificada, Importante listar
todos os requisitos que sejam essenciais, abstendo-se de relacionar
requisitos desnecessarios e especificagoes demasiadas, para nao
frustrar o carater competitivo da futura licitagao.

Destacar aqui as praticas de sustentabilidade sob as suas diferentes

dimensdes (ambiental, social e econdmica, por exemplo).
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ETP - ESTUDO TECNICO PAGINA 05
PRELIMINAR

LEVANTAMENTO DE MERCADO

Fundamentacido: Levantamento de mercado, que consiste na
prospeccdo e analise das alternativas possiveis de solugoes, podendo,
entre outras opcoes: (Art. 4°, inciso 11l da IN ___ /2022 e art. 18, 817,
inciso 111 da Lei n° 14,133 /2021)

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros orgios e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da administragao; e

b) ser realizada consulta, audiéncia puablica ou dialogo transparente
com potenciais contratadas, para coleta de contribuigoes.

Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de
solucdo a contratar. (art. 18, § 19, inciso V da Lei n® 14.133/2021)

Comentarios: Pesquisar e indicar as diferentes solugoes existentes no
mercado e que podem atender a necessidade levantada.

Solugdo 1 - Descrigdo completa e Prego Estimado

Solucdo 2 - Descrigdo completa e Prego Estimado

Fazer uma comparagao entre as solugoes encontradas no mercado para
mostrar, de forma objetiva, qual delas é a mais vantajosa para a
Administragido sob os aspectos da conveniéncia, economicidade e
eficiéncia. A comparagdo deve considerar os custos e beneficios

durante o ciclo de vida do objeto (melhor relagdo custo-beneficio)
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ETP - ESTUDO TECNICO PAGINA 06
PRELIMINAR

DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

Fundamentacido: Descricio da solugdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutengio e a assisténcia técnica, quando
for o caso, acompanhada das justificativas técnica e econdémica da
escolha do tipo de solugao (Art. 4°, inciso IV da IN __ _ /2022 e art. 18,
§ 19, inciso VII da Lei n° 14.133 /2021)

Comentarios: Apoés conclusdo do estudo comparativo entre as
solucdes, descrever aqui a solucdo que se mostrou mais vantajosa para
a contratacio. Lembrando que essa solugdo devera ser caracterizada
detalhadamente no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.
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ETP - ESTUDO TECNICO PAGINA 07
PRELIMINAR

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Fundamentacdo: Estimativa das quantidades a serem contratadas,
acompanhada das memoérias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagoes,
de modo a possibilitar economia de escala (Art. 4°, inciso V da IN
___ /2022 e art. 18, § 1°, inciso 1V da Lei n° 14.133 /2021)

Comentarios: Apresentar as memorias de calculo que justifiquem as
gquantidades designadas para cada item da solugdo pretendida. Essas
quantidades devem ser estimadas em fungdo do consumo anterior
(perfil de consumo) ou da provavel utilizagio.
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SECRETARIA MUNICIPAL ]
ETP - ESTUDO TECNICO PAGINA 08
PRELIMINAR

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Fundamentacdo: Estimativa do valor da contratagao, acompanhada dos
precos unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos
documentos que lhe dio suporte, que poderdao constar de anexo
classificado, se a administragio optar por preservar o seu sigilo até a
conclusio da licitagcdo (Art. 4°, inciso V1 da IN ___ /2022 e art. 18, § 1°,
inciso VI da Lei n® 14.133 /2021)

Comentarios: Estimativa preliminar do valor para a futura contratacao,
podendo ser realizada com base nos pardmetros da IN 65/2021. Essa
estimativa de precos preliminar visa a4 escolha da melhor solugao para
a contratagdo e a andlise de sua viabilidade. O orcamento estimativo
final para a contratagdo devera compor o Termo de Referéncia ou o
Projeto Basico
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ETP - ESTUDO TECNICO PAGINA 09
PRELIMINAR

JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Fundamentagdo: Justificativas para o parcelamento ou nao da solugao,
se aplicavel. (Art. 4°, inciso VII da IN ___/2022 e art. 18, § 1°, inciso
VIII da Lei n° 14.133 /2021)

Comentarios: Deve ser identificado se o objeto € composto por itens
divisiveis ou ndo, de acordo com suas caracteristicas técnicas e
peculiaridades de comercializagdo no mercado. Importante informacgao
para decisdo acerca do critério de adjudicagao do objeto (por item, por
grupos ou global).
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ETP - ESTUDO TECNICO PAGINA 10
PRELIMINAR

CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Fundamentacio: Contratagdes correlatas e/ou interdependentes. (Art.
4°, inciso VIII da IN ___/2022 e art. 18, § 1°, inciso Xl da Lei n®
14.133/2021)

Comentarios: Uma visdo global do 6rgdo ou entidade publica com
vistas a identificar se existem em andamento contratagdes correlatas
ou interdependentes que venham a interferir ou merecer maiores

cuidados no planejamento da futura contratagao.
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SECRETARIA MUNICIPAL
ETP - ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR

PAGINA 1

ALINHAMENTO COM PCA

Fundamentagdo: Demonstragdo do alinhamento entre a contratacgdo e o
planejamento do érgio ou entidade, identificando a previsdo no Plano
de Contratagdes Anual ou, se for o caso, justificando a auséncia de
previsdo; (Art. 4°, inciso IX da IN ___ /2022 e art. 18, § 1°, inciso I da
Lei n® 14.133 /2021).

Demonstragao da previsao da contratagdo no plano de contratacdes
anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento
com o planejamento da Administracio;

Comentarios: Se a Administracao possui o Plano de Contratagdes Anual
(PCA), devera ser informada aqui a previsio da futura contratacido no
respectivo PCA e o devido alinhamento com o planejamento realizado.
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DECRETO

SECRETARIA MUNICIPAL )
ETP - ESTUDO TECNICO PAGINA 12
PRELIMINAR

DEMONSTRAGCAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Fundamentagdo: Resultados pretendidos, em termos de efetividade e
de desenvolvimento nacional sustentavel; (Art. 4°, inciso X da IN
___/2022 e art. 18, § 1°, inciso 1X da Lei n° 14.133 /2021).

Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis;

Comentarios: Ao considerar que as contratagoes puablicas devem
buscar resultados positivos para a Administragdo, devem ser
apontados os resultados pretendidos, de forma a subsidiar a criagéo
dos indicadores de desempenho que serdo utilizados no Acordo de
Niveis de Servico ou Instrumento de Medigio de Resultados, se for o
caso.
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DECRETO

SECRETARIA MUNICIPAL ‘
ETP - ESTUDO TECNICO PAGINA 13
PRELIMINAR

PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Fundamentacdo: Providéncias a serem adotadas pela administragio
previamente 4 celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitagao
de servidores ou de empregados para fiscalizagio e gestao contratual
ou adequacio do ambiente da organizacao; (Art. 4°, inciso XI da IN
___ /2022 e art. 18, § 1°, inciso X da Lei n® 14.133/2021).

Comentarios: Verificar e informar que agoes deverdo ser executadas
pela Administragdao antes da formalizagdo da futura contratacao, com
vistas a correta execucdo contratual. (exemplos: Pequenas
intervencdes de engenharia, ajustes de sistemas, capacitagao de
servidores)
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DECRETO

SECRETARIA MUNICIPAL
ETP - ESTUDO TECNICO PAGINA 14
PRELIMINAR

IMPACTOS AMBIENTAIS

Fundamentacdo: Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
de tratamento. (Art. 4°, inciso XII daIN ___/2022 e art. 18, § 17, inciso
XII da Lei n° 14.133 /2021).

Descrigao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de
outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.

Comentarios: Sob a otica da dimensdo ambiental da sustentabilidade,
deverio ser identificados possiveis impactos em decorréncia da
contratagio pretendida e relacionadas as medidas mitigadoras (agoes
de prevencdo e contingéncia para afastar/tratar os riscos). Importante
relacionar as medidas com o Plano de Logistica Sustentavel (PLS) da
Administragdo, se houver.
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DECRETO

SECRETARIA MUNICIPAL :
ETP - ESTUDO TECNICO PAGINA 15
PRELIMINAR

VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Fundamentagido: Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e
razoabilidade da contratacdo.(Art. 4°, inciso XIII da IN ___ /2022 e
art, 18, § 1°, inciso XIII da Lei n° 14.133 /2021).

Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagao para o
atendimento da necessidade a que se destina.

Comentarios: Parecer final sobre a contratagdo da solugdo pretendida,
indicando a viabilidade técnica, operacional e orgamentaria, assim
como a adequacdo a necessidade identificada na demanda de
contratacgao.
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SECRETARIA MUNICIPAL
ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
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ANEXO Il (Art. 17) - TERMO DE REFERENCIA - AQUISIGOES - LICITAGAQ
(Processo Administrativo n%.......... )
4,  CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAC

14 Aquisigio de. s , nos termos da tabela abaixo, conforme

condighes e exigéncias estabelecidas neste instrumenta.

[ Comentade [ME/SEGESL]: Nota Expliativa 1: A tebefa abaio
‘ & meramente ilustrativa, podenda ser [viemente alterada conforme

’ ITEM |
g UNIDADE VALOR VALOR
| IF1 <
‘ ESPECIFICAGAO | CATMAT DE MEDIDA QUANTIDADE ‘ UNITARIO TOTAL
b .
L |
= !

£

[ 2 | |

\
[+
|

12 O objeto desta contratago nda se enquadra coma sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n® 10.818, de 27 de setembro de 2021

1.3 Os bens objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Prefiminar.

14 O prazo de vigéncie da contratagio ¢ de
s forma da artigo 105 da Lei n® 14133, de 2021

contados dola)

ou

1.5 O prazo de vigéncia da conlralsgao @ de (méximo de 5-anas) contadas
dofa) prarrogavel por alé 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lel n® 14.133, de

2021

pagina 1|23

G a8 Controie Intema
com Hase nas modetos €8 Cémara Nucional de Modelos 02 Lictacbes & Contaios de Corsultina-Garal da Lnida
Atusizacho: dezembrof202
Toma e e - Lxi vl
e v et Secretaila de Gesto.
e

| ot Z:Aj pard o porc néodo
| objeta devs constar do Estudo Técnlco Freliminar (art. 18, 515, incise
| Vifl da Lein? 14,133, de 2021, e-art. 99, incisa Vil, da Instruso
Nermutiva SEGES n® 58, de 8 de agosto de 2022). As compras, coma
regra, devemn atender ag parcelomento quando for tecnlcamente
| vidvel ¢ ecanomicamente vantalose (art. 40, Incisa V, alinea b, do Lel
914,133, de 2021), Devem tombiém ser observodes os regras da
| ortigo 40, §6 2¢ e 3%, do Lel n¥ 14.133, de 2021, que trata de
Fo.

aspectos o serem na aglic principio do
parcelamente,

Nota Explicativa 3: Em licitachio ou Hens de a
até RS deve ser garantida a pi de

| Wiicrempresa & Empresa de Pequens Porte (ME e EPP), contarme
artige 48, [ncho 1, da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro

| de 2006, & artigo 69 do Decreto n 8,538, de 06 de outulre de

e

Comentada [MM2]; Nota Explicativa: Vedagdo quanto o
oquisicio de itens de luxo - © artiga 20 dalein® 14.133, de 2021, ‘
estabelece que o Itens de consuma deverdo ser de quaildade |
contiim, nosuperior & necessdria para cumprir as finalidedes s
quials s destinaq, vedado a cquisigha de artigos de lur. O Decretd
i a2 10.828, de 2021 o tema, devendo nele
b £

seren public:

Normiati |

[MM3]; Noto
AGL i 54/2014; Compete do agente ou seter técnica do
administragBo declarar que @ abeta licitatdria é de nturezo comurn |
para gfeite de utliragdo do modalidede pregéo e definir se o abjeto
cormesponde a obra au servigo de engenharia, senda otribuicdado |
Grgéa furidico eoolisar o devido enguedraments da madalidade
licitatdria oplicdvel
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ANEXO Il (Art. 17) - TERMO DE REFERENCIA - AQUISIGOES - LICITAGAD

1.5.1, € lemecimenta de bens & enquadrado coma confihuado fendo em vista gue [..]. sendo a
wigéncia pluiianual mais vantajosa considerando [.. ] OU o Estudo Técnico Preliminar OU os lermos da Nola
Téonics .../

ou

15.2 O prazo de vigéncis da coniratagda € de
da emergéncia ou calamidade) confados dafal
tha Lei n* 14 133/2021

(méxira de um ario da ocoméncid
improfrogavel na forma do an. 75 VI

18 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia
da contratagéo

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAQ

., A Fundamentagio da Contratagio e de seus quantitativos encontra-se pormenarizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

22 O objeto da contratagéo estd previsto no Plano de Contratagbes Anual [ANO], conforme
detalhamento a seguir

1) IDPCANOPNGCP | |

Il)  Data de publicagio no PNCP. [ ]

) Iddoitemno PCA:| |

V) Classe/Grupa: [.]

V)  Identificador da Futura Contratago: [ ]

3. DESCRIGAQ DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

34 A desoricde da solugEo como um todo encontra-se pormenonzade em tdpiwo espacifico dos
Estudos Técricos Pralinunares, apéndice deste Termo de Referéncia

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAD
Sustentabilidade

41 Alem dos erifénios de sustentabilidade evenlualmente insendos na descrigis to ebjalo, devem

ser atendidos o5 seguires requisitos. que se na Gulia N de Contrat; Sustentavals
Pagina 2|23
i S Mumeipiy 8 @ Convele (ntare
ds da Lictaghes ¢ ta Consultoria-Geral ga Lntle

i
Tt e Refordeia Aduisigbes— Liias0- Wicio pikd gl Eirbaich
Armesd peta Sesreiaia e Gestle

Comentado [MMA]: Note Explicativa 1: Enguedramento do |
- Ha dlois tipos de controtosdo por
licitacho pars oguisigBo de bens, no que tonge & viglncia:
qjudhrmmm ndwumﬁrwwmdo se trato de umo entregu
Uuma
mﬁnuﬁtz@doa €éntregn, ramtw -y¢ a necessidoede que deu oo oo
«contrata, Estes usom o art. 105 da Lein? 14.133, de 2021, coma
fundamento & portem apenas de créditas do exercicio corrente, salve
s Inseritas no Plano Plurianuol.
b He f i i bens ¢uma
| necessidade permanente. £ o caso, par exemplo, de unidades
| hespitalares q-wd-mnndamumpu Insumos de sadide especificos
| Nessas situogbes, findado
o contrato, haverd sus substitulpdo por um navo & assim; |
ok ié —

C [F5]: Nota Proza de Vigéncla - ort.
75, Vil = Dis )
,'mnc:mmam de natureza continug ou niia, ¢ dispensa

au per art. 75, Vil & limitoda
i s s bllidade g " Estonte p
se arguilk ssjo em proz menar até
olimite de um ana, recomenda-se, por coutelo, foce o redagdo
lieeral, jo firmar

|| @ inviabilidode de proriogogdo: i op
C MME]: De acordo i
64, inclso XX, alinea ¢, do Lei n¥ 14,133, de 2021, @
o li diinte “referéncia 1as |
estuddas técnicas p (TR ou, guand.

for pessivel divulgor esses estudos, no extrota dos partes que ndo ‘
conciverem informagBes vigilosas”. A Instrugda Normativa SEGES/ME
R 58, de 8 de agosto de 2022, dispde sobre @ “elaboracle do ETF, |

e de bens e servigos ¢ abros no
Ambita d direta, outdrouics &
Sfundacional, eso!:reosisnmn E?P digiter™. No mesmo sentid|

]
Comentado [MM7]: Nota Explicativ 1; Artiga 18, §1% da Lei @ |
14,133, de 2021, contém o seguinte redagiin:
§ 150 s bt prelinsyar o que se rfersco Incio L docaput |
deste artign devers evidencior o pioblema o ser resolvido e o sug
meiharsoluso, de mads o permitlc o ovaliogie da vicbilidude |
técnico € econdmice da contratagdo, e conterd os seguintes |
|

elementos: [...)Vil - desericlo da solugdo coma um toda, inclusive das |
exigénciax relacionodas & menutengo e & ossistincia técnica,
quonda far a caso.

Ver tambéen instrug@o Normative SEGES/ME n2 58, de 08 de ogos
de 2022 [ETP), art. 3¢, Inciso | e art. 7. e
Comentado [MMB]: Nota Explicativa 1: Os requisitas do
<ontratag@o deverdo ser registradas rias Sistemas TR DIGITAL E ETP
DIGITAL, nos termos do grt. 93, incis 1V o [N Seqes/ME 18 41, de
2022¢

jso 11, da Instrucdo Nudmotiva S IME n?

| Mot Z; Algurns de ipdo tratodos ne fel
Joram abordadas neste tdpice da Tefma de Referéngio. Isso ado
Impede que butros réguisitas de contrgtagio, de carater técnico,
sejam ia drea . apenas, que @
documentogto de habilitagbo M:m:aiob[ﬂodz topio esper — [5] '
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ANEXO Il (Art. 17) - TERMO DE REFERENCIA - AQUISIGOES - LICITAGAQ

a110]

412 [.]

Indicagio de marcas ou modelos (Art. 41, inciso | da Lein® 14.133, de 2021).

42 e presente conb a0 sera ida a indicagdo dals) seguinie(s) marca(s),
caracléristicals) ou modelo(s), de acorde com as justificath ntidas nos Estudos Técnicos Preliminares:
(]

Da vedagao de utllizagéo de marca/produto na execugdo do servigo

43 Dianle das conclusBes exiraltas do processe n
farnecimeants dos saquintes produtosimarcas

a Administracdo ndo aceilara o

al
b}
=]

Da exigéncia de amostra

44 Havendo o aceile da proposta quanta aa valor. o interessada classificado provisoniamente em
armgiro lugar deverd apresentar amostra, gque tera dats, local 2 hardrio de sua realizagda divuigados por
mensagem no sistema, cuja presenca serd facultsda & todos os interessados, Incluinds os demals
fomecedores interessados.

4.5 Serdo exigidas amaosfras dos sequintss itens;

a

hl

46 As amostras poderdo serentregues no enderego . ha prézo lintite de,
a empresa assume tolal rasponsabilldade palo envio e por eventual strase na entrega

. sando que

4.7 E facultada prorfogagso o prazo
peélo interessada. antes de finde o prazo

8 pettic de facda fur itada no chat

Mureigio 5 s Conirita Intema

Cam sk s el da Climas Nacienal de M o Coniratas Aa Linite
bl g w01

[ *

Aoyt gl Smcretaria do Gestle
B3R i Lt S48 O GE6(0 (vmrt bt detomn o 2072]

conforme get, &5 {il, do Lei n% 14,133, de 2021, ‘

ata EXpiicative 2: © ortige 41, inEse (1, #a Lel 0 14.133, de zo?i, ‘

prevéa vedor |

| marca au produts, quande, mediante pracesso admwsrmctm, u-mr i

quepi |

tend qui a0 i oo |
igoi LA is ria condigBo de

c [MM8 ]z Nota Explicativa 1: 0 Termo de Referéncio ¢
o Estudas Téenicos Preliminares deverdo estar olinhodes com o
Plana Diretor de Logistics: Swtenldm. Plang de Cnntm!a;ﬁs Anual
além de satros de
aorda com o art, 7% da IN Seges/ME 19 81, dezou eart. 7%, do
Instrugla Nermetivg SegesME n 55, de 2022,

Wota Explicativa 2: Nos termas do 367
19 de juihode 2021, o Piane Diretor de Logistica Sustentével
£ Vinculade

jico da drgBo ou entidode, ou ed |
feis enta el gin das
da logistica no mbito do brgb abjetivos

# opdes referentes a critdrios & o praticas de susteatabilidads, nas

dimensdes etonbmico, social ambiental & cultural

Destoque-se pinda que de ocordo com o artigo 8%, §14, I, da

Portaria SEGES/ME n® 8.678, de 2021, a Plana Diretor de Loglstica
o P e i

projetos b termas de il

|
=:[6]

Comentado [MM10]: Nota Explicative 1: Marca -

de uma Gu mols
desde que justifice no processo,

mh(odm::dmmmmm 41, inciso |, olineas o, b, c e d do Lei n?

14.133, de 2021,

te se yemama‘u
o =i

Nota Qi dria aindicoge de
marce como rzfen!m‘ln o qualidade nafncmm;nn do dzﬂ:ﬁ(ﬂn do
objeto, deve esta ser seguida das expressdes “pu equivalente®,
sinilar” & "ou de méthor qualidade”, devendo, nesse casa, nmm‘uln
ser acelto de fato & sem restrisBes pela Administrocao
FennNNrrnmgoa a murw de referéncio na owtse, coma farma oy
tro de quelidade pasa facifitar o 5 ), CUSO €M
que se deve necessasiameénte acrescentar expressdes do Hipo “ou
equivalente”, “ou similar”, “ou de melhor quolidade®, podendo a

gV Grae a ticipoi certame
s qualidade & g i
o marca de referéncio mencionada.” 7]
sejo de

Comentado [MM11]: Nota Explicativo 1: Embsra o confratogdo ‘
ios daneolysl e
|

marea od produta de hens empregados em suo execuglo, com base
em experiéncia prévia, régistroda em processs administrativa,

InstrigBo |
deve

. ] do
OproveNor sUg experiéncio para opedfeigoar seu processa de
controtagdn, por melo do adoglo de providncias gue evitem &
repeti;io de compras malsucedidas. Parg tanta, deve considerar |

sombéim o reotsio s ey twota g ofnes " do ko i
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ANEXO Il {Art. 17) - TERMO DE REFERENCIA - AQUISIGOES - LICITAGAD

48, No gaso de nBo haver enfrega da amosira DU Dcorrer alrasa na entrega, sem justificativa
aceila. ou havendo enfrega de emosira fora das especificacoes previstas, a proposta sera recusada

48, Serdo avaliadus os sequintes aspectos e padrbes minimos de aceffabliidada:
a)  ltensf )
B ffens (..

410. Os resulisdos das avaliagies serbo divilgados por meio de mensagem na sistema.

411 Se afs) amostra(s) apresentada(s) pelo primeim classificado néo foriem) aceita(s), serd
da a fade da ou lance ofertado peln segunda classificado. Seguir-se-4 com a
verificagdo da(s) s) e, assim ta aié & varficagso de uma que atenda as espacificagies

constantes naste Termo de Referéncia

412, Os exemplares colocades & Uisposicéo da Admimstragao serde lralados como prolotipos
padenda sar inanuseados e desmantados pela equipe lecnica respansével pela andlise, ndo gerando direite
a ressargimento.

413
recolhidas pelos fomecedores no prazo de {
Administragso, sem direito & ressarcimento

Apés a divulgagdo do resultadn fingl do certame. as amostras entregues deverdo ser

) dias, apds o gual poderde ser descartadas pela

414, Ds interassados deverso colocar @ dispasicie ta Administragho lodas as condigias
ndispensavels 4 realizagdo de festes € fornecer, sem 8nus, 0S manuars imprassas em lingua portuguesa,
necessaios ao sey paffeilo manuselo, quarnda for o caso

Da exig de carta de solidariedad

415 Em casode fornacedor tevendedor ou distibuldor, serd exigida carfa de solidanedade emitida
pelo fabricante. que assagure a execugdo do contralo.

Subcontratacao
418 N&o & admitida a subconlratagéo oo objeta coniratual
ou
Paginad|d
rocurugona Geral 0 Municp & Seeratana Municipa e Contics Irtesna

B e nos mocsios ta Amara Nacronal de adaios de Liclag0ed 8 Cantisies O ConsioninGeral Sp Lisha
sl 1acie: Segmnbro/ 242

¥ Elendnice
Aororn pets Sacrevs de Gestio

| | etepa gcorrerd, bem comales critérios o serem adotadas para @

1

e e e
Comentado [MM12]: Nota Expilcativ 1: A possibilidade de
exigéncia de emostro, exame de conformidade & prova de conceito
tem previsdio no artigo 17, 53%, priioe 41, [nciso Il £ ortigo 42, 527,
todas #a Lei 2 14.133, de 7021, € nw ortign 29, §1¢, da Instrucha

£l 8 7 A justificativa para a exigéncia |
deve constor do ETF, devenda o TR discialinor 6 forma cama ¢ss8

avaliogda, [

P eft0, Bmostro,
protdtipo, testes e outras formas dé avaliagdo de confarmidade do
objeta ¢ excepcional, Eventual exigéncia nesse sentido deve ser
ponderada pela AdministragBa & luz o coso concrelo, medionte |
Justificativa. O insucesso em contratugdes. pretéritas pode justificar
és3q previsio. Hd itens de baixa quolidade que simplesmente nda
pbis] dey el [
‘semelhanite & de objetos de boo qualidode, O julgamenta pelo menor |
prega puds de P qualidode,
devendo o Administragdo adalér cautelas pora ndo adgquirl morerial
¢, mals i evitar repetid e |
nessas condiyBes,

Camentado [MM13]: Nota Expicativa: Em razdo de seu |
potencial de restringlr  competltividade do certaone, a exigéncio de |
corta de salidariedade Justifjcord em situcg I
excepcionais & devidomente motivadas.

[

|

e

Comentado [MM14]: Nota Explicativa 3: Nda se adimite o
exigénela de subtantratoglo pora o ferhecimento de bens, exceto |
quando estlver vinculado & prestagio de sérvicos acessorios,

s: ainda, qui ifind ompleta ou do
porcela principal da obrigagdo. |

an ¢ 14, de 2031

WAre. 122, Na execuctio do contrata ¢ sém prejulta das
responsabilidades controtuais e legols, @ contratada poderd |
subconteatar partes da obru, do servigo ou de fornecimenio atéo |
liralte autoritado, em ceda case, pelo Adminis{rogdc

§1e0 de ] o que

o S gue serd avilioda

Nota Expilcativa 2: A subcontratagde deve serovaiiada 4 luz do ’

juntade d
§ 2% Regulamenta ot ‘edital de licitagio paderda vedor, restringlr oy |

§ a7 Serd vedada g subcontrotugdo de pessea fisica ol jurldica, se
quels su os dirigentes desta mantiverem vincula de naturesa
\écnica, camereial, econbmica; financeira, rabalkista ou civil com
dirigente da drgdo ou entidade contratante au coim ogente publics
que dessmpanhe funglo na licitagdo o4 otue na scalizaghoouna |

g ou se deles forem c3njuge |
parante em linkia reto, coloteral, ou por afinidede, até o tereeire. |
grou; devendy &ssa praf do edital de
ficitofo.”
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417 Eadmitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguinfes eondighes’

4171 E vedads & subconiratagdo compiete oy da parcels pancipal do objeta da
contratagio. a qual consiste sm ()

[ Comentado (MM151: Notd Expicative 2: £ havendo |
die de i it & técnicas quorto &
subeontratogo, deverfo ser Inseridos nos Rens acima. |

417.2 A subcontralagao fica limitada a -, [parceia permitida/percentual]

418, O conirato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo 4

subcontratacao Nota Explicativa 2 A subtontrataglo parcil & permisida e deverd
sef analisada o com base nas Inf cdes dos
tudos prefiminares, ¢m coda creto, Caso odmitida, 0
Garantia da contratagdo Termo de Referéneia & o C |
seus limites ¢ condicBes, inclusive especificondo guals porcelos du
objeto poderia ser subcontratados.

418, Néo havers exigéncia da garantia da contratagio dos arigos 96 e sequintes da Lein® 14.133

@ 2021 pelas razdes constantes do Estudo Teécnice Praliming: o M:" :H e oS £ et o i e
pertinente, que téenica sl por melade |
stestadas relativos a potencial subcontratado, fimitodo a 25% do

ou objets a ser liitado, conforme Grt, 67, §38 dg Lei ¥ 14133, de 2021,

Nesta hipétese, mais de um licitante poderd apresentar orestodo
420, Sers eigida a garantia da coniatagan de que fratam vs ars. 96 e sequintes da Lei n® 14 133 relativa ad mesmo potenciolsabcontictade =
Ci do [MM16]: : Neste moments, @ Gren
técnica competente deverd indicar 5o utilizard a |
garontia de execugdo ou ndo, As regros especificas sobre garantio,
pelo sew cordter jucidico, estardio previstos ao contrato € deverdo ser
nele inseridos coso hoja indicapdo positive no Termo de Referéncio.
apts XXXHXN (autanzaghe va dispensa) OU [nofificag do) OU [assinatura do contrata] OU Caso nio hoja usa de minuta contratual, recamenda-se copiar &

color equi os regras do controto sobire esse assunte.

de 2021. no peicentual de s do vaior contraliral, conforme regras previstas na conlrato

4201 A garaniia nas mogalidades caucdo e fianca bancana devera ser prestada em alé
KX XXX, LA

{outias - espaaificary
Nota o k 4 de:
o 3 ¢ até 55 fel cento| do wakar iniclal du contrats, pore
4202 1] srantia SuE apresentacad devera 0Coner. o maximo, ale a date :i,wﬂm‘;‘::f:;m?w i |
i assinanira dorcanirato bj até 10% {dez por centa) do valor inicil do contrato, ros cosas de
i detécnicd e rscos envolvid om gue déveld
haver Justificativa especifica nos outos; |
421  Ocontrato oferece maior detalhamento das regras que sei do aplicadas em relagdo & garantia ida de garantia odicioral citados |
[ " " anteriormente, en cagos de previso de antecipagio de pagomenta,
la contratagda oS termas do art; 145, § 29, do Lejn¥ 14.133, de 2021
MNota Explicotiva 3: No ort, 96, §3% da Lefn? 14.133, de 021, hd |
5. MODELO DE EXECUCAC DO OBJETO previsd s do proao po tia na |
guro-gi precedidas e
% lititagBes, casa e que o pi contedo do o
Condigbes de Entrega deverda Foy |
prever o praza e o termo fnicio de sua contagem pora o |
a aj ) da g . Comg o segura-garantis, nos termas da
51 O prazo de entagé oos bens e dg dias, cantados dofa) em lel, teria dé et pré-cantratuol, esta disposica deve estar contidy
rermessa UACa L inente ped b i
(= [MM17]: nota fvo: Este tem deve ser
o edaptedo de acordo tom as necestiiades especificos do drglio ou
oy entidade, apresentondo-se, este modelo, de forma merameate
| exemplificativa.
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5.2 As parcelas serdo eniregues nos seguintes prazes e condigbes

Parcela Composigao da p: Prazo de entrega
 IE—
I‘ i unidades do tem unidades do item
’;—
1 e unidades do item unidades doitem
|
l » unidades do nem ynidades do item ‘
‘ L) \ unidades do ltem unidades do item ‘

53 Casa ndc se)a possivel a entrega na data assinalada, @ empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pela menos () dias de antecedéncia para gue qualquer plelo de prorrogagdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situagdes de casa fortuilo & forga maior

54 Os bens deveraa ser entregues no seguinte enderego [..]
56 No caso de produlcs perecivers O pralo Ge validete na dala da enlreéga néc podera ser

Inferiar @ { J {dias ou meses ou &n9s) ou & (metade um terco dois tergas elc) do prazo total
ecanendada palo lsbricante

Garantia, manutengao e assisténcia técnica

56 O prazo de garantia & aguele estabelecido na Lei i 8,078, de 11 de setembro.de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor)

oy

&7 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar & garantia legal, seré de. no minimo,
el meses, coniada & partic da pomeiro dia otil e & data do receb (o definitiva do objeta

58. Caso 0 prazo da garantia oferecida pelo Tabricante sefa inferior a0 estabelecido nesta
crausuia, o fornecedor deverd complementar a garantia do bem afertads pelo periodo restante

Pagina |3

Geral o Wumicipid da Conale intema
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Comentado [MM18]; Nota Explicativa: em coso de remesso
| porcelada, discriminr as respectivas parceias, prazos  candides |

Esto tabsta sty Havende o de |
ahteracBo ou Inclusdo de dados para cada entrego, o tobelo & s

canteddo devem sar alterados.

Comentada [MM19]: Nota Explicative 1: Deverd ser reglstrada
1o Sistera de TR Digitel & indicagfio dus locols de entrega de

prodhitos e dos regras para recebimentos proviséiio e definitiva, |
quand for o caso. (art.9% inciso | alineo ¢ da IN Seges/ME n#S1, |
de2023).

Nata Explicotiva 2: Caso hajo mais de um enderego, deve-se |

especificor, Do tesmo mod, se os enderegos & modificarem

conforme cado entrega, Ademads, se houver o necessidade de

previamente se acardar a data ou hora de entrego eom o setor de
i ctive, deve-se especificor esso 0brigogao,

| .

[ Comentado [MM20]: Nota Explicativa 1: Fica @ critério da |
AdministragBo exigit - ou na - @ garantia contratual dos bens,
camplementar @ garantis legal, medionte o devida fundamen togBo,

o ser exposta neste ftem do. Terma de Asferéneia. NG o exigindo,
deverd suprimir o ltem-

Nota Explicotiva 2: O gitige 3%, incise plined g g IN Seqes/ME 02
81 de 2007 exige que a inser¢ho no TR Digital do especificogbo da
garantia exlgida € das condigdes de manurenclo e assisténeia

| téenica, quando for a caso.

Comentado [MM21]: Sugere-se esta rerdag5o para m;rawa’ de |
| cansumo

i MM22): A exigéncia de garantia,
[ ‘bem coma o proza previsto devem st justificados nos outos.
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ou

59 © prezo de garantia conlratual dos bans, complementar & garantia legal, & de. no minimo, __
{___ ) messs. ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, S superor, contado a parir do primeiro dia Gl

sybsequente & dala do recebimento definitivo do ohjeta [ Comentado [MM23]): sagere-se esta redacda para moteriol
\BpE

510 A garanta serd prestada com vislas & manter o5 equipamentos farnecidos em perfertas
condigBes de uso, Sem qualquer nus ou custo adicional para o Contratante.

511, A garantia abrange & realizagso de manutengéo corretiva dos bens pelo proprio Contratads,
wu se for o-caso. por meio de assisténcia técnica aulorizada de acordo com as normas técnicas especificas

542 Entande-se por manutengéo cofretiva equels dastinada a corrigir os defeilos aprasentados
pelos bens, compreendendo a subsiituigdo de pegas. @ renlizacio de ajusites. reparos @ coregies
necessanas

513. As pegas gue apresentaren Vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deveréo ser
substituidas por outras novas, de prmei uso. & orginals, que apresentem padrbes de qualidade &

: : ¢ - T —
dessmpenho iguals ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricagéo do equipamento [MM24]: A exigéncia de garantia,
bem como o praza previsto devem ser fustificados nos autas.

514. Uma vez nolificedo, o Contratado realizard a reparagio ou substiluiglo dos bers que
apresentarem vicie ou defello no praze de até___ { dias liteis, contados a partir da data de retirada do
squipamenta das depsndéncias da Administragio pele Contratado ou pela assisténcia técnica altonzada

5.15, O prazo indicado no subftem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorogado ums
unica vez. porigual periodo, medianfe solicitagdo escrita @ justificada do Contratads, acelis pelo Contratante

516, Na hipdtese do subitem acime. o Conlratado devera disponlbilizar equipamento equivalente;
de especificagho igual ol supsrier ao anteriormente fornecide, para Uiilizagéo em carater proviséric palo
Cantratante, de moda a garantira continuidade dos trabalhas administrativos durante & execugio dos reparcs.

5.17. Decorndo o prazo para repsros € substituigies sem o stendimento da solicitagdo do
Cohlratante ou a apresentagdo de justificativas peio Conlratado, fica o Contratante autorizado a coniralar
empresa diverss para executar s régaros, 2justes ou a substituigdo do bam ou de seus componentes, bem
como a exiglr do Contratado '© reemboise pelos custos respectives, sem que tal fato acarrete a perda da
garantia dos equipamentos
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518. O cuslo referente ao franspore dos aquipamentos cobertos pela garantla sera de
responsabilidade do Contratado

519, A garanlia legal ou conlratual do objefa tem praze de vigéncia propria e desvinculado daquels
fixado no conlrata, permititido eventual aplicagdo de penalidades e caso de descumpnmento dé alguma de
suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual

6. MODELO DE GESTAQ DO CONTRATO
6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas pertes, de acordo com &s clausulas

avengadas @ as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respond pelas consequéncias de sua
inexecugio total ou parcial

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensda do contrato, O cronograma de
execugdo sera promogado automaticamente pelo tempo corresp e, tais cire
mediante simples apostila

B3 As comunicagdes entre o Grgéo ou enfidade e a contratada devem ser realizadas por escrifo
sempre que ¢ ato exigir tal formalidade. admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4 O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogAo de
providéncias gue devam ser cumpridas de imediato

6.5 ApGs a esswatura do corntrato oy nstrumente squivalente; o orgdo ou enfidade podera
convacar o replesentante da smplesa coniratada para runida iniclal para spresentagdo do plana o2

liscalzagde, que centerd informagdes acerca tias obrigagbes cohtratuals, dos mecanismos de fiscalizagdo
das estralégias para execucas oo objels, da plano.complenientar de execugdada contratads. quando houver,

rio matodo de afengdo do

ladas e das sangoes aphcavels, dentre oulras

66 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitulos (Lein® 14,133, de 2021, art. 117. caput)

67 O fiscal técnico do contrato acomparnhara a execucao do contralo, para que sejam cumpridas
\odas as condighbes estabelecidas no contrate, de modo a assequrar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n® 11,246, de 2022, art. 22, Vi)

6.7.1.0 fiscal técnico do contrato anotard no histérice de gerenciamento do contrato todas as
ocorféncias relacionadas & execugdo do contrato, com a descrigBo do que for necessario para a

Pagina 8|23
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regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados, (Lein® 14,433, de 2021 7. §1°% e Decreto n®
11,246, de 2022, art. {13

672 |dentificada gualquer inexatidao ou irreguiaridade, o fiscal técrico do contrato emitira
notificagdes para a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdc. (Decreto n®
11.246, de 2022 art 22, ll)

73,0 fiscal técnico do contrato informara ac gestor da contato, em iempo habil, & situagdo que
demandar decisdo ou adoglo de medidas que ultrapassem sus competéncia, para que adote as medidas
necessarias @ sangadoras, se for o caso. (Decréto n° 11,24 20 i, 22, V),

67 4. No caso de ocorréncias que pessam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do conirato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.248 de
2022 art 22, V).

7 5 O fiscal técnico do contrata comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término da
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempasliva ou & prorrogagio contratual (Decreto
n° 11,246, de 2022, ert. 22, Vil)

68 O fiscal administrativo do contrato verificard 8 manuteng3o das condigbes de habilitagao da
coniratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos  aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Ar. 23. 1 e 1|, do Decreto n® 11.248 de 2022)

68 1 Casoocarram descumprimento das obrigagdes contratuals, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdc do problema, reportando a0 gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, (Dacreto n® 11,246, de 2022, ant. 23 V)

6.9 O gestor do contrato coordenara atualizagio do processo de acompanhamento &
fiscalizagio do contrato contendo tedos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamenta do
contrate, @ exemplo da ordem de servigo, do registro dé ocorréncias, das alteragdes e das prorogages
contratuais, elaborando relatério com vistas & verificagio da necessidade de adequagbes do contralo para
fins de atendimento da finalidade da administragéo, (Decrelo n® 11,246, de 2022, art 21, V).

£9 1 0 gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitagao da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anolara 0s problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdc e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022 an.
21, ).

PAgina 9|23
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[ Comentada pMm26]: Os gestores e fiscais do

contrata sardo designatas pels autocidade maxima do drgdo ou da
entidade, oU a quem as normas e organlzago administrativa
indicaram, na forma do art, 78 da Lel 0 14133, de 2021, @ art. £2 do
Decretonf 11,246, de 2022 devenda a Administragdo nstruir oz
autat com a5 publicagGes dos atos de designacio dos agentes

| piiblicos pars & exercicio dessas fungdes,
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6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscals do contrato, de todas
as ocarréncias relacionadas 4 execuglo do contralo @ as medidas adotadas, informando, se for o caso, &
auloridade superior Aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreton® 11 246, de 2022, art. 21,11}

5.9.3. 0 gestor do contrato emitira documenta comprobatéria da avaliagdo realizada pelos fiscals
técnico, administrativo @ setorial quanto a0 cumprimento de cbrigagbes assumidas pelo contratado, com
mengio a0 seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos &
aleridos, & a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagGes, (Decreton® 11 246, de 2022, arl 21, Vll).

6.9 4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
respensabilizagio para fins de aplicagéo de sangbes, a ser conduzido pela Comissdo Permanente de
Processa Administrativo, vinculada a Secretaria Municipal de Controle Intemo

610, O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em lempo habil, o
término do conirato sob sua responsabilidade, com vistas 4 tempestiva renovagao ou prorrogago contratual
(Decreto n® 11 246, de 2022, art. 22, Vi)

511 O gestor do contrato devera elabarara relatério final com informagdes sobre a cansecugao
dos objetivos gque tenham i do a © tagio @ t condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11 246, de 2022, art 21, V1)

612, O gestor docontrala efou fiscal de contrato devera enviar a documentagio pertinente ao selor
de contratos para a forr ¢a0 das pr os de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato, devendo observar & langar no sistemna elefrénico de cronologia
de pagamento

a) o relatorio elou registro préprio de acompanhamentia do fiscal de contrato sobre a comprovagao
da execugdo da despesa

)

a apresentagdo de planithas de controle, ordem de formecimento, cupans diarios, registros
fotograficos, dentre outros, quanda necessaria

b 1) entende-se por planilhas de controle: relatorio de consume de combustivel didno, lista de
controle de consumo de refeigdes, lista de controle & cadastro de distribulgéo de material gratuito,
denire outros.

¢) a conferéneia da nota fiscal em conformidade a nota de empenho(NE), analisando valores
unitarios e fonte de recurso.,

Pagine 10023
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d

4 conferéncia da conformidade entre a ordem de fornecimento com a nota de empenho e verificar
atendimento na totalidade — NE ordinario, NE Glabal e NE Estimativo,

e) aconferéncia se 0 valor total do empenho é suficiente para 0 pagamento da nota fiscal,
f) a assinatura no carimbo de Atesto do fiscal de contrato na nota fiscal,

a assinatura do responsavel legal no carimbo Ratifico na nota fiscal,

=

h) aconferénciaea assinatura no carimbo de Validez da nota fiscal,
|} as certiddes negativas de regularidade fiscal obrigatorias;
)y @ envio do comprovante de pagamento da taxa municipal, conforme Lei n° 862/2016;

k) @ conferéncia da informacao complemeantar na nota fiscal sobre a conta bancaria do credor para
receber o pagamenta;

Iy aconferéncia da vigéncia do contrato cu ata de registro de preco

613 Além do disposto acima, 8 fiscalizagdo contratual obedacers as sequintes rotinas

6131 &
6132 )
6,133, ()
6134 3

7. CRITERIOS DE MEDIGAQ E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

71 Os bens serdo recebidos pravisoriamente, de forma sumana, no ato da enfrega, juntamente
com @ nota fiscal ou nstrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamenta e
fiscalizagdo do contrato, para gfeito de posterior verificagio de sua conformidade com as especificacbes
constantes no Termo de Referéncia & na proposta

ik Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parle, inclusive antes do recebimento
prowisone, quando em desacordo com as especificagies constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
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devendo ser substituidos no prazo de
prejuizo da aplicag8o das penslidades

( dias, a contar da notificagdo da cortratada, as suas cusias, sem

73 O recebimente definitivo ocorrerd no prazo de XAXK(KXAX) dizs Oteis, @ contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pefa Administragio, apos a verificagdo da
qualrd.aueequanﬂdadedomaterialeuun quente aceitagio mediante termo i

74, Paraas contratagdes decorrentes de despesas cljos valores ndo ultrapassem © limite de que
trata o ingisa Il do art. 75 da Lsi n° 14,133, de 2021, o prazo méximo para o recebimento defiriitivo seré de
até XL (XXX dias Utels.

75 Q prazo para recebimento defintivo podera ser excepaionalmente prorregado, de forma
Justificada, por igual periodo, quando houvar necessidade de diligéncias para a aferigio do atendimento das
exigéncias contratuais.

76 Mo caso de confrovérsia sobre @ execugdo do objeto, guanta a dimensdo, qualidade e
quantidade, davera ser observado o lecr do arl. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se @ empresa
para emissdo de Nota Fiscal no gue pertine & parcela incontroversa da sxecugao do objeto, para efeito de
liquidagdo & pagamento.

77 O prazo para a solugéo, pelo contralado, de inconsisténcias na execugia do objeto ou de
saneamento da rota fiscal ou de instrumenta de cobranga equivalente, verificadas pela Administragio durante
a andlise prévia 4 liquidagho de despesa, néo sera computado para os fins do recebimento definfive

78 0 recebimento provisério ou definitivo n3o excluira a responsabilidade civil pela solidez & pela
seguranga do serviga nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contralo

Liguidagao

79 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra a prazo de dez dias
(iteis para fins de liguidagdo, na farma desta segdo, proogavels por igual pericdo, nos termos doar 7° §2°
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022

78,1, 0 praza de que Irata o ftem anteriar sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagéa. no caso de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores néc ultrapassem o limite de

que tralaoincisolido art 75dales n® 14 133 de 2021,
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realizar te definitiva do bem. Em
‘autras palavros, 0 prozo méxima de 10 alas Utels deverd ser
suficiente para s providéncias de recebimentos provisdrio,
definitivo ¢ de liquidaglc. Assim, embaora o el n® 14.133/2] ndio
fixe praza mdximo de recebimenta definitivo, este proza deverd ser
inferiar ao fixado para lquidusdo de despesa pela N SEGES/ME n2
72,de 2022 Fortanto, a Administrop@o deve definic o prazo de
| recebiments; considerando ¢ maximo de 10 dis dtels, o sua
realidade a dade de ol a
sérd onsurmido para of procedimentos «contdbels de liquidogdo. Em
sendp detectade, no fase de plonejomente do contratogdo |

s e |
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7.0, Parafins de liquidagéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou Instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0% elementos necessérics & essenclais do documento, tais
como.

a) o prazo de validade;

b) a dala da emissdo;

c) os dados do trata e do 6rgao co

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

&) o valor a pagar; &

1) eventual destague do valor de relengBes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagéc da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagBo da despesa, esta ficard sobrestada até que © coniratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagéo da situago, sem Gnus
ao contratante;

742 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivaiente devera ser obrigatoriaments
acompanhado da comprovagio da regulandade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou,
na impossibilidade de acesso a0 referido Sistena, mediante consulta aos sitios eletronicos oficials ou &
documentagaa mencionada no art 68 da Lei n° 14.133, de 2021

743 A Administragéo devera realizar consulta a0 SICAF para
a) verificar 8 manutengao das condigbes de habilitagao exigidas no edital,

b} identificar possivel razdo que impeca a participagao em ficitagdo, no ambito da 6rgdo ou entidade,
que impligue proibigéo de contratar com o Poder Pablico, bem como ocoréncias impeditivas indiretas

714, Constatando-se, junto ao SICAF, a situagho de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias (tels, regularize sua situagao
ou, Mo Mesma prazo, apresente sua defesa, O prazo podera ser prorrogada uma vez, por igual periodo, 8
critério do contratante

715 Nao havendo regulanzaglo ou sendo a defesa considerada improcedente, © contratante
devera comunicar acs Orgacs responsavers pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia
do contratado, bem coma quanta a existéncia de pagamenio & ser efetuado, para gue sejam acionados 05
meios perinentes & necessarnos para garantir o recebimenta de seus creditos.
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7146 Persistindoa irregularidade, © contratante devera adoter 25 medidas necessanias & rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, ‘assegurada ao contratado a ampla defesa

717, Havendo a efetiva execugdo do objeto, 08 pagamentos serdo realizados narmalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratade ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF

7148, O fiscal do contratc devera apresentar junio @ documentagéo para liquidagao o registro
proprio de fiscalizagao & quando necessario devera apresentar as avidencias pertinentes

Prazo de pagamento

7149. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias (teis contados da finalizagdo da
liquidag@o da despesa, conforme segio anterior, Nos termos da Instrucio Normativa SEGES/ME n? 77 da
2022

720 No caso de atraso pelo Contratante. oS valores devidos a0 contratado seréo atualizados
monetariamenta entre o lerma final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
apiicagdo do indice XXXX de corregho monetara.

Forma de pagamento

7.21 O pagamento sera realizado por meid de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado

722 Sera considerada data do pagamento o dia em gue constar coma emitida 8 crdem bancaria
para pagamenic

7923, Quando do pagamento, sera afetuada a retengdo tributéria prevista na legislagao aplicavel

7.23:1. Independentemente do percentual de tributo ingerido n& planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagda do pagamenlo, 08 percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.22 2- No ato do pagamente, © Municipio de ltabaianinha observara o disposto na Lei Municipal n®
9632, de 09 de dezembro de 20186, e se couber. fard a cobranga da taxa de 1,5%(uma virguia cinco par centa)
sobre o valor contratado, vedada a retengéo na fonte
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722 3- Na realizagio do pagamento de pessoa fisica ou juridica, referente a aquisicio de qualguer
sarvigo ou mercadoria, serd realizada a retengdo do imposto de Rends observando os dispositivos
estabelecidos no Detreto Municipal n® 414/2022

724 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
° 123, de 2006, ndo sofreré a retencao tributdria quanto aos iImpostos & contribuighes abrangidos por aquele
regime. No entanto, @ pagamento ficara condicionade & apresentacio de comprovagéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao ratamento tributéria favorecida previsto na referida Lei Complementar.

725  Para fins de cumprimento da cronologia de pagamentos e do Sistema Unico e Integrado de
Execugio Orgamentana, Administragio Financeira e Controle ser&o observados os art 56 ac art 83 da
Instrugéio Normativa n® 001/2023, do municipio

B Antecipacéo de pagamento
BA A prasente contratagio permite & anlecipagio de pagamenio ...
g8 regras previstas no presente opico.

... {parcialitotal); conforme

B2 0 contratado emitiré rectbo/nota fiscalfaturaldecumento iddneal comesporidente ao valor
da antecipegao de pagamento de RI (valor por extenso), téo loge . (Inchuir condicionante - €x' sgja
assmada o termo de contrato, ouf Seja prestats & garanita efc |, para Gue ¢ confratente efelue o pagamenta
antecipado.

83 Bara as elapas seguinies do conlrato. & antecipagdo do pagamenta ocorrerd da seguinte

iorma
8.3.1.R§ ... (valor em extertso) quando do Iniclo da segunda elapa
8324

a4 Fice o cantratade obngado a devolver, com carrecdo maoneléna, @ intagralidade do valor
antacipade na hipctese de inexecugan do objeta

B.4.1. No paso de inexecugéo parcial. deverd haver & devolugio do valor relativo & parcela néo-
exscutada do contrata

8.4.2. O valor refativo @ parcela anlecipada e néo executade do confrato sera atyalizado
manstariamente pela vanagio acumulada do .. (especificar o Indice de comegao monatina 8 Ser

Ragina 1533
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pagamento g, oiternativamerite, ou condiglo jndispensavel pora o
‘abtenglio do bem, ou propicia sensivel econamis de recursos fart
145, § 19, da Lel n? 14.133, de 2021), Em todo o coso, o lef impde gus |
o adagde do pagaments anteclpado, partial ou tatal, seja precedido
de Justificotive prévia. |

[Comentado [MM33); Nota Explicative: Cabed dreq técnica ]
gjustor os ltens 7.24, 7,25, 7,26, 7.26.1, 7.26.2, etc, conforme as |
pecullarifodes da contrato, € possivel, par exemalo: Jazer o
pog: do apenas parcial, com &
pogo com & g0 do controto)

A

dividida em

elopas; prever prazos oites ou apés 0 inicia da etapa conforme o |
tronograma fixada para o fornecimento dos bens, ou sinda

combinar as possibilidades otima, dentre outras. Sallente-se,

apenas, que o forma de antecipogio da pagainenta (se ‘
Integrolmeate no Infcia, ¢ por etapas ete.) deve ser objete de
Jjustificativa especificg, que motive o estratégla ulilizada pelo |
contratante. |

E - ) . . @
sta edi"20 encontra-se no site: http:/Aww.municipioonline.com.br/se/prefeitura/itabaianinha

Pra’a Floriano Peixoto CEP: 49.290-000

TELEFONE: (79) 3544-1291
EMAIL:

DIZRIO OFICIAL DO MUNICPPIO



quinta-feira, 1 de junho de 2023
67 - Ano I- Nt 1298

DIZRIO OFICIAL DO MUNICPPIO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

DECRETO

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

ANEXQ Il (Art. 17) - TERMO DE REFERENCIA - AQUISIGOES - LICITAGAD

adotado). au ouiro indice que venha.a substitu-lo, desde @ date do pagamento da antecipacio ate a dsta
da devolugda

8.5 A liguidagho oconera de acordo coin as regras do 1opico respachivo deste wstrumento

BE O pagamenio entecipado sard efeluado no prazo maxime de ate ¢ ) dias conlados do
racebinienta to (recibe DL nota fiscal OU ratura OU dogumento idbneal

B.7. A gnlecpagio de pagarnento dispensa o aleste ou recebimento prévios oo objéto. 05 guals
reverdn aoorer apos B reguiar execugdo da parcela contralual 3 gue sa refera o valar antecipado,

88 O pagamenta de que trata aste Ilem esta condiclonado & fomada das seguinies pravidencias
pela contratade

antenor do objelo pelo cantrelado. para

881, comprovagao aa géo de etapa
& antecipagan do valor remanescents;

8.8.2 prestagdo da garantia adicional nas modalidades de que yata o art 86 da Lel o7 14133, d&
2021 no gercentual de. .. %

88 0 pagamento do valora set galecipado Ocorfera respaitando svenluals relengGes fnnianas

incidantes

Cessdo de crédito

810 E admitida a cessao fiduciaria de direitos iticios com instituigia financeira, nos termos &
de acordo com os procedimentos previstos na Instruchio Normativa SEGES/ME n® 53, de 8 de Julha de 2020,

conforme as regras deste presente topico.

B0 As ressdes de credito 1ao fitucidrias dependerdo de previa aprovagio do

confratante

811 A eficacia da cesso de crédito, de qualquer natureza, em relagéo & Administracdo, esté
condicionada & celebragéo de termo aditivo a0 contrato administrativo.

812 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagio contratual de cumprimenta de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), & celebragio do aditamento de cesséo de crédito
& a realizagéo dos pagamentos resp ivos bém se idade fiscal e trabalhista do

\am & reg

Pagina 16|23
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A pel Secteca 3 e Gstho:

do [MM34): Nota Ao dasiens |
2.27,7.27.3, 713, 7.28, 7298 7304 sbrigatdsie tuso £gja
bt : % [

(e [MM35): Nota Exp A adogio das medidas |
| abais é facultativo, conforme art; 145, §2¢ ¢ deveserobjetode |
l Justif que demonste 8a dos opgdes escolbides,
irclulnglo valores € percentuals respectivos, com a contrafacio em
| quesstse fetta, i et |
| utilizer qualsquer das medidas abalxo.
o o cautelas oorrerd
da & do contrato o set firmada, |
sempr de Justif 3, que sobordor |
hmmrwamua;da;drkumqmrﬂn-mwmnw |
| sventuimente eleiros. |
Comentado [MM36]: Noto Explicativu: Esse condicio so serie |
factivel e houver Gntecipogio de pagaments durante execigde |
controtual e nfin 50 no icle do contrate: Se hoyver utilizagao dessa |
‘coutela, deve haver o previsic dos momentos de comprovacae dé
exerugdo para os fins deste ltem. @ 5
Comentado [MM37]: Nota Explicotiva: Cobe & Administragdo |
prever o p que seja mals et . Ressalte-se,
entretanta, gue, no casd de antecipagda parcial do pogamento, nda
se deve exigir o garantia de que trata este item em patamar superior ‘
| oo valor gue for- antecipado, z .
\ Comentado [MM38]: Nots Explicative; A N SEGES/ME 1@ 33, de
2020, atseiplinoy uma modalidede especifico de cessbo de créditons |
dmbita dos contratos administrativos - d denominada “operagio de
crédito gorantida por cessBo fiducidrio® (G, simplesmente, “cessdo
‘ Fduelania™) - prescrevendo, em seu art. 15, que edls e contratas |
| prevejom exp A possi |

vessda das coéditos de que trataa refevida InstrugBo Normathe & |
portanto, randatdrie/cogente/impasitiva. |
A cessda fiducioria, regida peta (N SEGES/ME e 53/2020, & feita cam |
| Instituig@o financeird, pare garantia de operagda de crédita e ocore |
| somente gor intermédio do sistemo AntetizaGOU. Meste 1od we |
| negdeta juridico, 2. farnecedar que detém um winculo contratual com
‘ a Administragha Pablica, contrel empréstima pecante instituigde |
.]kwmlme.mgoranlhdaopem;_h'm!!ﬂ!sit?ﬁmmn SEUS ‘
Jtdrics i

do de crédita, ndo |

‘abivangidias peTa IN SEGES/ME né 53/2020, feltas com outros tipos de
porticulares, tem € quesua previsdo em editols € contratos |
adminlstrativs; embora naa abrigatdrie, cantinua admitida por

) i das Unifio, oprovado pela. |

forgado

% Presidente dd Republlca em 26/05/2020, & portante, vinculante

poro toda administropao poblica (arts: 30, §i%, e 41 oa Lei

¥ tarnf

Quanto a estas dltimas, importo destacor a seguinte condicionante
‘ que foi erigida peld reférido Porecer neJL— 01/2020 como requisit
| porag it S
Comentado [MM39]: Nota Explicativa: Mo casa do subitem
Fal, cdm&awnlmmmpodeoplurwmmmm‘n;du para jd
vedor de plana as cessdes ndo fiduciarias. Entretante, reiterg.se que
s cessies fiducirios (subiten 7.33) devemn permanecer permitidas,
por forga do v :

=
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cessionario, bem como & certificagio de que o cessiondrio nfio se encantra impedido de licitar & coniratar
com o Poder Piblico, conforme a legislagio em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. da Lei n® 8:429, de 1992, ludo nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

813 O crédito a ser pago & cessionaria ‘@ exatemente aquels que seria destinado & cedente
(contratado) pela execugio do objeto ¢ tual tando absc te incélumes todas as defesas e
excegdes a0 pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direita comum aplicaveis no regime
juridico de direito pablico incidente sobre 0s contratos adm incluindc a p ilidade de pagamento
em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o ¢aso, 8 0

desconto de multas, glosas e prejuizos o dos & Administragéo
814 A cess3o de crédito ndo afetara a 4o do objeto que continuaré sob a
integral resg bilidade do c

9. FORMAE CRITERIOS DE SELEGAQ DO FORNECEDOR
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
8.1 O fomecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAD, na
modalidade PREGAQ, sob & forma ELETRONICA, com adogho do critério de julgamento pelo [MENOR
PREGO) U [MAIOR DESCONTO]
Exigéncias de habilitagio

82 Para fins de habllitago, deverd o licitanle comprovar os seguintes requisitos

Habilitagao juridica

93 Pessoa fisica: cédula de i dade (RG) ou d
tenha validade para fins de identificagio em todo © territbrio nacional;

to equivalente que, por forca de lei,

94 Empresario individual: inscrigda no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Pagina 17|23
Procu pdons G 0 Menksipio o Secretans Munciiil 8o Cankole imeino
carh bse T modelcs Gl CaMars Nacional de Mddeios of Luhorfies ¢ Canirstoe 43 Gormsuionia-Geral oa Unikc
Aryalis o] oajambrG/HIZ)
s = LT - Mass.
Bwan vels Sewtaiks o Gede.

el Expli s
condiclanamentos dos subitens 7.34 e 7.35 decorren) das eonciusbes

do Parecer JL-01, de 18 de malo de 2020. N
Comentado [MM41]: Nota Explicativa; € fundamental ais o
b éncias das poderdo

q @

prefudicar a competitividade da licituglio € ofender o ¢ disposta na
i1, 3 o qual preceitua que s

processa de ficitagBa publica.,. somente permitind as exlgéncios de

écnica & eccnimica Indisp 3

cumgrimenta, dos obrigogBes”.

a 1l do Lei NF por sue vez, dispde Gue s

exigéneias de habilitagao padera ser dispensados, “totol ou

| parciaimente, nas contrtasbes para entrega imediata, nox
cantratagdes em valares inferiores o 1/4 fum quarto) a limite para
dispensa de licitaglo pora compras em geral e nas contratogBes di.

e 1é o valar de AS

300,00G,00 {trezentos mil reais).” (Referides valores s8o otualizadus

e art. 182 do Lei). |
A combinaggo do dispasia canstitucional com o disposigia legal |
rhenk

pesqulsd

resul |
sitvagBes retratadas no art. 79, I, deve ser excepcional e justificada.
Nas dermials situacdes, em razdo da diretriz constitucional, o |

i deve observar, dlonte d 52 & objete
da contratagdo demanda a exiaéncia de todos as requisilos de
hobilitagio apresentadas neste modelo, levands-se.em consideragdc
a o d o objet i servia e
o8 riscas decarrentes de sua paralaagso emifungda da eventuof

e suportar . o

Em licitag s, bilitagba podem
adequar-sea éssa divislbiade, sendo passhvel, em Ui inesme. |
dgénd it habili mmals amplos

somente para alguns itens. Para se facer 550, basta acrescentar umo
| ressalva o final na exigénela pertinents, tal coma fexigdniia
ralativa somente aas itens X, ¥, 21"
£ vedada a Inclusbo de requisitos que nda tepham suporte nos arts.
{asassdal.w'nl 14,133, de 2021. |
A Instruglo Normotiva

[MM4Z]:
! estabalece

[m;cedbmms pore 4 portizipagdo depessun fisico nas contratapses

| publicas regidas pela 4, 021, no Bmbite d5 |

\ Administragéa Poblica federal direts; autdrquiza & fundacional Em
e o

seli ort, 2%, o porma. 000 6 |
eutdnome, sem qualquer vincul de subordinagdo para fins de |

A g5 objeta o Gblica: inlulndky i tlorial
execuglo de P |
liberais

socledade presdric [
Individual, nos termas das legiklages especificas, au# porticipa oy
manifesta o ltengde de portieipar de processo de cantratagiio
publica, senda equiporado a fornecedor ou 0o prestadar de servico ‘

gue, em asolickogdo da do; aferece |
proposta”®,
A IN SEGES/ME n2 1)5, de. determing, em seu art 4%, caput,

Gue o3 editais ou o3 pisas de contratogho direta possibditem @ f
contratagho das pessoas fisicas, em obsendncio 505 abjetivos do |
isenomia e da jsta competigdo. Ainda de acorda om a pardgrofo
Gnica desse mesma dispasitivo, serd ressalvada & participagio de
estops fhicas nasleituges ou conlralactes dietas, "uan .. (10]
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85 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagio ficard condicionada & verficagdio da sutenticidade no sitio
hitps:/iwww.aov. brfemgresasa-negmus,fgt—brlempreendador‘.

P T i

96 jedade empresaria, p | - SLU ou jade i
coma empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de decumento comprobatério de seus administradores;

97 Sociedade empreséaria estrangeira: poriana de autorizacdo de funcicnamento No Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se 1

: ot Expl 0 art, 21 da Lei 0

14 de 2G.de o de” transformol todas as empvesas
Tndividuos de responsabiidade imitada (EWIELI) existentes na dato
da enttada e vigor da Lei em sociedodes limftadas unipessoais

=

a filial, agéneia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREVME n.° 77, de 18 de margo de 2020

9.8 Sociedade simples: inscrigao do ato constitutiva no Registio Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documenta comprobatorio de seus administradaores;

=11 Filial, sucursal ou agéncia de iedad ples ou Aria: Inscrgdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples cu empreséna, respectivamante. no Registro
Civil das Passoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averpbagio no
Registro onde tem sede a matriz

910 Sociedade cooperativa: aia de fundagfio e estatuta social, com & ata da assembleia gue o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrite no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
raspectiva sede, além do registra de que trata o rt 107 da Lein® 5764, de 16 d zembro 1871

911 Agricultor familiar: Declaragio de Aptidéo ac Pronaf — DAP ou DAP-F vélida, ou, anda,
oulros documentas definidos pela Secretaria Especial de Agricuitura Familiar e do Desenvolvimenta Agrario,
nos termos do.art. 47, §2° do Decrelo n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021

g42. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da |nstrugho Normative RFB . 971, de 13 de
novembro de 2008 (arts. 17 a 19 € 165).

613, Afo de autorizagdo para @ axercicio. da. atlvidade de .
confraleda sujelta A aulorizagho). expedida par f ficar o Orgéa compete
da (LewDecreto) n° .

(especificar & atividads
te) nos termas do art

pagina 18|23
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fsLt), |
ivos ates
| Posteriarments, “g* e b, art, 20, dleln?
I junho revogou a5 disposighes sobre EIREL |

canstoates da incisa Vi da copit do art. 44 e da Thula FA do Livia f
da Parte Especial do Codigo Cil {LeLn® 10,405, de 10 de janeire de

2002}
Dionte dessa situaghio, orientamas os agentes de contratogtoda !
seguinte for aempresa far identificad: EWEL emseus |
ks constitativas, elo deverd ser consideroda coma convertida em
§14), automaticamente; durante o processo de conirotagdo. 0s utos

i inclusive; iderad
EIREL), mos o emp 6 e e |
uma 5L

e

‘ Comentado [MMa4]: Nota Explicativa: O subitem 8,13 tem |

como fundoments 8 parte final da disposto 1o grt, 86 do tein? |
14,133, de 2021, Cobe oo éra80 0u entidade onolisar se o atividade
relativa ag objéto a cho exige regis
para furiclanamento, em razdo de previsdo legal ou novmativa. Em
caso positivo, deverde ser especificados o documento o ser
wpresentodo, o drgBa competinte parc expedi-lo ¢ o respectivo |
fundomento legal. Cite-se, coma exempio, o necessidode de registra |
de pessoos flsicos ou furldicas no Exércio, com vista: o exerciciode |
qualquer atividade retative o Produta Controlado pelo Exéreito (PCE). |
tais = brci, o imp: o, o '} |

utifzagdio ¢ @ prestagiio de servicos envolvends arma de fago. |
explasivo, munigdo, dentre outros-
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914, Os documentos apresentados deverao eslar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consclidago respactiva.

Habilitagao fiscal, social trabalhista

915 Prova de inscrigho no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.16. Provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de cerfiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) & pela Procuradoria-Ceral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditas tributarios federais e a Divida Ativa da Unigo (DAU)
por elas administrados, inclusive agueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1751, de 02 da outubro de 2014, do Secretéric da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional

947 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia de Tempe de Servigo (FGTS)

918 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante & Jusliga do Trabalho, mediante &
apresentagdo de cerlidao negativa ou positiva tom sfeito de negativa, nos termas do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decrete-Lei n® 5.452, de 1° de maia de 1943;

918 Prava de inscrigio no cadastro de contribuintes [EstadualDistrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente 20 seu ramo de atividade & compativel com o objeto
contratual;

920 Prova de regularidade com a Fazenda (Estadual/Distritall & [M
ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exereicio contrala ou concore;

VDistrital] do icill

621 Caso o fornecedor seja considerado lsento dos  tributos [EstadualDistital] ou
[MunicigalDistrtal] relacionados ao objeta contratual devera comprovar ial condigdo mediante 2
apresentacio de declaraco da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da el

822 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda. aufenr o8
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2008, estara dispensado da
prova de inscrig3o nos cadastros de contribuintes estadual @ municipal.

Paging 19|23
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c [MMAS]: Nota Dortign 193 da Codign |
Tributdrio Noclonal (Lint 5 de oul 961 |
preceitua que @ prove da guitagdo de todos os tributes devidos dar-
‘se-0 no dmbito da Fazendo Publica interessada, “relativas &
atividade em cujo-exercicio cantrata o4 cancorre”, Nessa mesma
linhe; s.0rt. iso Il do Le[n.9 18,133, dn 2021, estabelecec |
exigéncia de "Inscrig d es
municipal, se houver, relativo oo domicilic ou sede do licitante,

| pentinente o seu ramo de atividede & competivel com o ebjeta
contratual”. Dessa forma, a prova de Inscrigha no cadastro de
contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscol
correspondente deve levar em contd 3 naturela do atividade objets
el controtag@o é o Gmbito da tributaca sobre sie Incidents: |
tratando:se de servicos em geral, incide © 155, tributo de |
competéncia municipal, oo passo que, para oylisigbes ncide 0 1CMS, |
iribute de competéncia estadual. Cabe ao drgdo contratante aferica |

| impesta apiicdvel e ajustar conforme 2 ose

do [MM46]: a |

supre as exigéneios de Inscrigio nos cadestros fiscan, na medidaem |
que essas informiocdes canstam no propric Certificatio, |
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Qualificagdo Econdmico-Financeira

923 Certiddo negativa de Insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do gomicilio ou sede do
licitante, caso se irate de pessoa fisica, desde que admitida a sua parlicipagiia na licitagdo (art 57, inciso Il
alines “c’, da Instrugdo Normativa Seges/ME n” 116, de 2021), ou de sociedade simples;

924 Ceriddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lein® 14 133
de 2021, arl, 69, caput, ingiso I1),

925 Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a
{ {um), comprovados mediante a apresentagéo pelo licitante de balango patrimonial, demonstragéo de
tesultado de exercicio e demais demanstragbes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais @ obtidos
pela aplicagéo das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG} = (Ativa Circulante + Realizavel a Longe Praze )/( Passivo Circulante =
Passivo Nao Circulante)

| - Solvéncia Geral (SG)= {Ativa Tolal)/(Passiva Circulante +Passivo nao Circulante), e
1l - Liquidez Correnie (LC) = (Ativa Cireulante)/(Passivo Circulants)

9.26. Caso a empresa licitante apresente resullado Inferior ou igual a 1 {um) em gualguer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Comrente (LC), seré exigido para fins de
habilitagdo [capital minimo] OU [patiménio liquido minimo] de .. % [até 10%] do fvalor fotal estimada da
contratazao] OU [valor tatal estimado da parcela pertinente].

9.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagda deverdo atender 8 lodas as
exighnclas da habilitagéo e paderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n
14.133, de 2021, art. 65, §1°)

9.28. O balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio & demals demonstragbes
contabeis limitar-se-io ao Gtimo exercicio no caso de & pessoa juridica ter sido constituida h& menos de 2
(dois) anas, (Lei n® 14,133, de 2021, an. B9, §6°)

9.29. O alendimento dos indices BCONGMICOS previstos feste item devers ser atestado mediante
declaragée assinada por profssional habilitade da érea cantabil, apresentada pelo farnacedor

Fagina 20123
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risess desua Jungba do eventual

Incapecidade econbmica da contratada em suportar of deveres
excluindo L] exces: Nesse sentido, o
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da sef ide nenhum deles, casa
4 upr do editol Conf Explicativa do
Iricio deste Tépico, a exigéncia de qualificago téchica & ecandemica
oy circunsténcias previstas no art. 70; Il du Lein? 14.133, de2021, |
deve ser excepcianal e ustificoda, & luz do arl, 37, XX, da
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Nota Explicativa 2: £ possivel adotar critétias de habilitogdo
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Comentado [MM48]: Nota Explicativa 1: NGo poder st |
cumaloticas o exigéneias de capital minima ¢ de patriménia Hauido |
wninima, razéo pela quol a Administacia deverd escolher
motivadomente entre uma dos duos opeBes. ‘
Moto Explicativa 2: A fixsgdo do percential s¢ insere na esferd d&
discric o i gul de 10%

o limi

(dez por centa) do d
praporcional aos riscos que g inexecugda totol ou parciol da contrata |
| poderd gcarretor para o Administragdo, ‘considerando-se, €nir

oufras fatares, o valor i bjeto, o
tempo de duragic do confrote,

A sondagem do mercada se afigura importante, o fim de obter dodas
sobre & porte dos empresas que atuem na drea akjeta da
contratagho, lessolte:se que, se o referido percentual for fixeda em
seu mais olto p 8
trord coma u de
ania liguidc elevado, o que poderd resuftar
e restrigho & porticipogde de interessados no certome, em especial. |
de microempresas ou empresas de pequenc parte, padendo ferir o

s il A TR dnde:
printip!
Par essa ruzho, § | ovallugho técnic o |

tambié

Comentado [MM49]: Nota Explicotive: A previsdo da subitem |
8.29 decorre do disposto no 18 int 34

podendo o Adminitstragdio aptar por tal disposigla, desde gue |
Justificodamiente. |
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Qualificagao Técnica

9.30
raso). em plena validade;

Registra ou Insorigao da empresa na enlidade prafissional

831

apresentagdo de cartidies ou atestados, por passeas Juridicas de direita pliblics ou privado, ou re
simitido(s) pelo conselio profissional compelents, quande for 0 €850

2.31.14
respeito @ contraios executados com as seguintes caracteristicas minimas.

§31.1.1
23r12
93123

9312
somalorco de diferenies atestagos executados de farma cencomilante.

9313
ol ta filial do famecedor

8314

denfre dUNDS CoTUIMEROS

8.31.5 Prova te atendimento 208 requisias | previstos na lei

9.32
complementar:

9321

vz iepon o Checal 0 Ml @ Secratarrs Municst de oise Inteia
P Boe s matelos da Glmata hacnal de Wadsios de.Lisiacdes ¢ EanTme aa Conmibiuna Gers da Unidd
o decemiss/ 2
vt e Kt i A 595 — UG A5 - PO g3 Eo B
Apeisado plh Seciparia ve G
ot w3 e Secopiana e GEAO yeFsd derein /2021

ANEXO Il (Art. 17) - TERMO DE REFERENCIA - AQUISIGOES - LICITAGAQ

(escrever por extense; 58 0

Comprovagéa de aplidéa para o fornecimanto de bans similares de complexidade tecnotogica
& oparacional equivalents bi superior com o objeto dasta contratagdo, ou com & item peftinente, por melo da

gularmente

Para fins da comprovagsa de que frate esta subitem, 05 atestados dever8o dizer

Serd admibda, para ins de comprovagao de quantitsive minima. & apresenlagac 2a
Os alestados de capacidade técnica poderdo sel apreseniados em nome da malfiz

a farmescedor dispombiizara todas as informatdes necessanas & comprovagdo da
legitimidade aos atestatlos aprésentando, quando solicitado pela Administragso, copia do contrata gue deu
supante a contrafecdo  Enderego atual ta coniratante & loeal em que foi executado o objeto contratado,

Caso admitida @ participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo

A relagio dos cooperados que atendem 808 requisitos técnicos exigidos para 2
contratagéo e que executarao o contrato, com as respectivas ates de inscriglo e a comprovagao de que

[ Comentado [MM50]: Nota Explicative 1! 0 att. 57 do Lel 2 |
‘ 14,133 de 2071, nBo estabelece exigéncles de qualificagdo técnice-
e OIS i para o cos0 des cujo [
objew sejo 6 oquisicAa de bens, tratando o dispasitivo legel apenos
i ; o obsmnt

=N 4 inistragde formule

ealgncies de quglificagd técolee dos o de |
de b rtigo 37, inclso X4, 4

quew medida & dveld |

- it e é 80 d !

Bire

Para tante, do-se que o Adn i
Interpretaglo Exteosiva das regros, limites e principios que Inciderm

et telagho 8 prova de goalficaglo técnica dos likantes nd| . [11] )

| Comentado [MM51]: Nata epxplicativo: A exigéncia do item 830 |
‘ 6 deve ser Jormiulada quando, por dererminogdo legal, o exercicio

de determinada stividode ofets ao objeta contratual estelo sujeitad |

; l

da entidade te, n'ser indlcada
Expressomente no. dizpositive. |
CGuanda ndo existic do io de
i iyl o |

Janal, o exigéncia de registro ou Inserigae, pora fim de
| habilitago, toma-se inaplicavel. Nessos situogdes, o referida
| subitern deve ser exclido:

ca e operocional € procurar ideatficar se a futura conteatada
| e a infraestratura empresarial o copacidae de gestia de !
executor o objets &, justamente por Es5p cONMEXTD, podem SET Jeltan |
exigéncias de comprovatio de anterior execugiio te quantifativos
inimos [compativeis com @ bjeta o ser contratatic). Deste moda, &
» que exsu comprovagdo se dd p tria de otestodas de
contratos executodes réalizados coNcomitaiements, pois da mesma
forpa revelam o capacklatle operaciondl tid empresa.
Deq fe | | que o exlgéncio
s2le e ohjetiva, ind 4 .12
Comentado [MM53]: Nota Expicativa: Nesse sertido, o Parecer |
B iou que "se a filial pode até
esma executar uma cantratagdo formalizoda com o matriz, mo
Testam mativos para Entender que oS otestodes de copacitagba !
técpiica emitidos gm favor de uma o possom ser opraveitados pela |
autry, haja vista serem cmbas rigerasamente G mEsma empresa
Vale cbservar que referida entendimento s& Inspireu na
mwnwwmm

(mi{-aﬁaa;*[ﬁs'ﬂ: Nota Explicativa 12 A essénci da

Comentado [MM54]: Nota fxplicativa: Eveniuais requisitas de
qualificagia técnica pravistos em el especifica & que incidam sobre |
aatividads objeto da contratagdo, deverit ser ndicados no tem
£.31.5, com fundamento no art. 67, inclso 1V, da Leln®/14133, de
gmcuu,usmpmh(mn-nu, a exiginaia, dentre os |
documentes de habilitacie ticnica, da chamada Autarizagio |
Especial, amitida pela Agéncia Nacional de Vigltinicia Sanftaca —

| Anvisa, nas contratacBes para aquitigdo de medicamentas sujeitara

controle especial, com base na LeLn¥ 6,360, de 73 de setembro e
m-nammmummmm |
| 1 deaprilde 2014 S P |
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9322
cada um dos cooperados indicadoes;

2323
& prestagao do servioo;

9324

§.325. A comprovagio de
cooperados que executardo o contrato; &

9.328

cooperativa a contratar o objeto da licitagao:

9327
Lein. 3.764, 08 1911

argaa fiscalizadar

104
aposias na fiaheia scima] QU fem angexo]

10.2

103

s acioria Giéval 5 Muricion: » Skererar MonCDH e Convol (Dieme

o o Wi Baputs 0o = LB
0 i et gaca e vt
ot paia Sexy a6 08 G0 (varid dereints /1071

i Eleiniey

Os seguintes documentos para a
cooperativa: a) ata de fundag3o; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢ regimento
dos fundos instituides pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagio das trés Lltimas
assembleias gerais extraordinarias, &) rés registros de presenga dos cooperados que executardo ocontralo
em assembleias gerais ou nas reuniGes seccionais; & f) ata da sessdo que bs cooperades autorizaram a

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

ANEXO Il (Art, 17) - TERMO DE REFERENCIA - AQUISIGOES - LICITAGAO

estao domiciliados na \ocalidade da sede da cooperaliva, respeitado © disposto nos ars. 4%, INCiso Xl 21
\ncisa | e 42, §82°.a 6° da Lein. 5764, de 1971;

A declaragic de regularidade de situagao do contribuinte individual - DRSCI, para

A comprovagaa do capital social proporeional 8o numero da caoperadas necessaros

O registro previstona Le.n. 5 764, de 1971, art. 107

integragio das respectivas quotas-paries por parte dos

comprovagao 08 regularidade juridica da

A (itima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe 0 art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da e, de que ial auditona néo fol exigida pelo

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

0 cuslo eshimado lolal ga conbalaglo & He R§ (por exlensa) conforme custos uritdrios

ou

O valor de referéncia para aplicagio do maiot descanto corresponde 8 RE

ou

0 custo estimado da coniralagdo passul caréier sigioso e serd fornatio publico apenas &
\madiataments apgs o julgamenta das propostas,

paging 22|23

s vt et da Cmars Heacns: 3¢ Modeos ds LiORSaES & Crimas & Gansuans-Gorsl 03 Lnide

| Comentado [MMSS]: Noto Expiicotivo 1: Pesquisa de Preces - A
estimotive de precas deve ser precedida de regular pesquise, nos {
moldes do grt. 23 do Lein® 14,133, de 2021, e do Instrugle

| Wermativ SEGES/ME o 65, de 7 de luiho 1021

| Nota Explicativa 2: 05 pregos unitdios refecencials, as memdrias de

| calculo = o documentos que fhe dda suparte, cam o5 parametros |

; utilizados pura ¢ abtengde dos pregos & para os respectivas céifculos,
dever canstar de onexo o termo de referéncia, nos termes o orl.

i i Casoa
Administragda Dpte por preservar o sigila da estimativa do valar do
cantrotocdo, também deverd ser presevada o sigilo desse anexo, |
Nota Explicativa 3: Utllizar @ redagdd o itern 3.1 e higdtese de
Nicitagtio em que for adotada o critélia de juigomenta por menar
prego, sem cardter sigloso. |

Comentara [MMSG]; Nota Explicative 1: Utiizor @ redoc0o "
| Saem 5.2 na hipétese de licitogBo em que for vdotado o critério de

Julgamento per maiot desconta. . =
Comentado [MM57]: Nota Explicativa 1: Utiicor @ redogho do
ttent 0.3 na hipdtese ern que for pdatods o eritéria de julgomenta

BOF MENOF prega € casa o Administrogdo ople por preservara siggile
da esumativa do valar da contrataglio. No hipdtese de licitagto em
que for adotoda o cribirio de julgamenta por moior desconto, @
prego estimado ou © moximo ‘aceitdvel pgo poderd sef sigiloso (ot
4. gararato inica, da Lel 1 14,133, 06 2021, € Intlrucde

73 2 2,

t 08
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ANEXO Il (Art. 17) - TERMO DE REFERENCIA - AQUISIGOES - LICITAGAD

10.4. A estimativa de custa levouem consideracdo o riseo envolvido ng contratagso e sua alocagdo
entre contratante e conlratago, conforme espacificado na matnz de rsco constante do Conliato.

- do [MM58];: Nota Expl Em caso de utilizogho de

miatriz de glocagdo de rico, o cuisto estimatio da contratagio deve

- & | levar em consideragto o conjunto de riscos alotados as eontratodo,

11, ADEQUAGAO ORGAMENTARIA ‘ aque i plicard elevasia ne custo & (et
art. 22, capul, & art, 103, §3%, ombos da Lei n. 14.133, de 2021).

L%
111 As despesas decorrentes da presents contratacao correrdo @ conta de recursos especificos
consignades no Orgamento Geral do Municipio

112 Aconiratagio serd alendida pela seguinte dolagio:

1 Gestaic/Unidade’ [ .);

i)  Fontede Recursos. 5

iy Programa de Trabalho {5
v}  Elemento de Despesa. [ )
V)  Plano Interna: [..],

11.3. A dotagdo relativa aos exarcicios quentes serd indicad apds aprovagdo da
Lei Crpamentana raspacliva & liberagdo dos créditos con i diante apasti o] { comentado [MM59]: Noto Explicotive: T art: 106, Il du Leind

14,133, de 2021, prevé pard contratagdes de servigos e formecimento 3
‘ do que o “a Adminlstrgio deverd |
contratagde & de coda exercicio, o existéncia de créditas {
vinculados & doea {
. Quanta d rescisd: | por ouséncia de ¢rédite. |
[Lagal), [dia] de [més] de {ano] | ou vantalesidade (ac. 106, ), remete-se s regras especificas 1
| constantes do cantrata, inclusive em relagdod aplicegdo de art. 106, ;

518,

‘ Comentado [MM60): Noto Explicativa 1: O Terma de Refecéncia |
deverd ser devidomente aprovads pelo ardenodor de despesas aud |
d ectiva, confarnie divisEa de ulfibul:
| de cada drado. P [
i i Nota Explicativa 2: Registre-se que, saivo 1o casa elaborago da
\dentificacio e assinatura do servidor (o equipe) responsavel | mp:;" b de::; 4 wm‘gm srisgciedy mnl‘m
equipe Incumbida de tal eonfecgo deve ser designoda pela
| autoridede competente nos termos dbart. 78 da. elni 14,133, de |
| 2020 inda a esta oferi 0 dos requisitas
| necessdrios a esta fungdo.
Nata 3: Conforme art. 8%.da IN Seqes/fAE n9 81, de 2013, |
incumbe, conjuntaments, aos servidores dao drea téenjca e da |
requisitante, designaitos na forma da art, 7% do Lei p® 14.133, de. |
3001 pelas respectivas autoridodes, a elaborus o do Termo de |
Referéncia, podendo a mesma Gréa cumpnc ambos os pepdis art
38, § 29 da V), Unta outra possibilidade & o uso de uma Equipe de
\ 20, caso hojo alguma designoda para fal
fim. |
| Nota ] Atentar para o it ligpho quants
| & pertingncia de classificar o TR nos termos do Lein, 12527, dé 2011
L e Acesso 8 Infirmag o, canforme arevisbo da artige 10 o |

Pagina 23|23
Prcredutls Gival 46 Muricipio  Secretaris Municipal de Controle inierny
o tcaeg i modeles-8a Chvata Nacins de Madeios de Lictaioes & Contratos sa Gonswlona-Jerel da Unikn
Aunadiiache: dereminal1022
oo e Rearincts S - Lol : Madetes pars Proga Lietanien
e pelh heci L e Gt
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[ Pagina 2: [1] Comentado [MM4] Autor 19/12/2022 19:47:00 |
Nota Explicativa 1: Enquadramento da Contratacie para fins de vigéncia - Hd dois tipos de contrataco
por licitagdo para aquisicéio de bens, no que tange o vigéncia:

a) Hd fornecimento ndo-continuo quando se trata de uma entrega de bens sem que heja uma demanda
de cordter permanente. Uma vez finalizada a entrega, resolve-se a necessidade que deu 0zo ao contrato.
Estes usam o ort. 105 da Lei n® 14.133, de 2021, como fundamento e partem apenas de créditos do
exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano Plurianual.

b) Hd fornecimento continuo quando a entrega dos bens & uma necessidade permanente. E o0 caso, por
exemplo, de unidades hospitalares que demandam sempre insumos de satde especificos para seu
proprio funcionamenta continuo. Nessas situacées, findado ¢ cantrato, haverd sua substituicdo por um
nove e assim, sucessivamente, pois a necessidade em si é permanente. Contratagdes dessa naturezd sdo
atendidas pelo art. 106 da Lei n® 14,133, de 2021.

Nota Explicativa 2: Prazo de Vigéncia e Empenho - art, 105 da Lel ne 14,133, de 2021 — Fornecimento
Néo-Continuo: Em caso de fornecimento néo continuo, o prazo de vigéncia deve sero suficiente para a
entrega do objeto e adoglo das providéncias previstos no contrato, sendo o contratagdo limitada pelos
respectivas créditos orcamentdrios.

Uma contratacdo que ndo tenha previséo no Plono Plurianual deve ter a sua integralidade empenhada
antes ou de modo concomitante a celebragdo, conforme Lei n® 4,320, de 17 de margo 1964, e Decreto n?
93.872, de 23 de dezembro de 1986, e @ partir de tal empenha tera vigéncia necessdria prevista,
utilizando-se de restas a pagar, 5€ far o caso (art. 30, 529 do Decreto n? 93.872, de 1986).

Jé a contratagdo prevista no Plana Plurianual pode ter empenhas em anos distintos, considerando @
despesa de cada exercicio, apenas quanta ao periodo abrangido pelo PPA.

Nota Explicativa 3: Prazo de Vigéncia —arts. 106 e 107 - Fornecimenta Continuo - A defini¢do de
fornecimento continuo consta no art. 6% XV da Lein® 14,133, de 2021, sendo as “compras realizadas
pela Administragdo Publica para a monutengdo da atividade odministrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas”.

A utilizagdo do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento continuo é condicionada ao ateste
de maler vantagem econémica, a ser feita pela autoridade competente na processo respectivo,
conforme art. 106, | da Lei ne 14.133, de 2021.

De acordo com o artigo 107 da Lei n? 14.133, de 2021, serd possivel que cantratos de fornecimenta
continuo sejam prorrogodas par até 10 gnos, desde que haja previsdo no edital e/ou contrato e que @
outoridade competente ateste que as condiciies e os pregos permanecem vantajosos para a
Administragdo, permitida a negociagdio com o contratodo ou @ extingdo contratual sem 6nus para
qualquer das partes.

| pagina 2: [2] Comentado [F5] “FERNANDA  15/02/2023 09:19:00 o
Nota Explicativa: Prazo de Vigéncia —art. 75, VIt — Dispensa Emergencial: Independentemente de ser fornecimento l
de natureza continua ou ndo, a dispensa emergencial ou por calamidade baseoda no art. 75, Vill & limitado a um ‘
ano, sem a possibilidade de prorrogaco. Inobstante possa-se arguir seja possivel contratar em grazo menore |

‘ prorrogar até o limite de um ano, recomenda-se, por cautela, face o redogdo literal, jd firmar o contrato por um |

prazo estimado, considerande a inviabilidade de prorrogagio. ‘l

| Atentar, por fim, para a vedag@o de recontratacdo de empresa jd contratada com base na disposto neste inciso e

l pora a necessidade de se adotorem as providéncias necessdrias para a concluséio do processa licitatdrio, Sem ‘l
prejuizo de apurago de responsabilidade dos agentes plblicos que deram causa & situagio emergencial, conforme

previsio legal.

.

P e

| Pagina 2: [3] Comentado [MM6] _ Autor 19/12/2022 19:49:00
Nota Explicativa: De acordo com o artigo &9, inciso XXIll, alinea c’, da Lei ne14.133,de 2021, a
fundamentagdo da contratagdo € realizada mediante “referéncia aos estudos técnicos preliminares (ETP)
correspondentes ou, quando néio for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que néo
contiverem informagées sigilosas”. A Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 58, de 8 de agosto de 2022,
dispde sobre @ “elaboragéo do ETP, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e obras no
&mbite da administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, e sobre o Sisterna ETP digital”.
Nao mesmo sentido é a previsdo do art. 92, inciso I, da Instrugde Normativa Seges/ME n® 81, de 2022.
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Pagina 2: [4] Comentado [MM7] Autor 15/12/ 2022 19:59:00

Nota Explicativa 1: Artigo 18, §19, da Lei n 14.133, de 2021, contém a seguinte redagdo:

§ 12 0 estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo deverd evidenciar 0
problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliogio da viabilidade técnica e
econdmica da contratagdo, € conterd os seguintes elementos: (...)Vil - descrigdo da solugdio como Um
todo, inclusive das exigéncias relacionadas & monutengdo e d assisténcia técnica, quando for o caso.
Ver também Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 58, de 08 de agosto de 2022 (ETP), art. 3%, inciso | e art.
62.

Caso haja o necessidade de madificagiio do descricio em relacdo @ originalmente feita nos estudos
técnicos preliminares, recomenda-se o dispaositivo 3.1, para que passe d contemplar essa alteragdo.

A Instrugdo Normativa Seges/ME n® 81, de 2022, também trata da necessidade de descricdo da solugdo
coma um todo, considerado tode o ciclo de vida do objeto, com preferéncia a arranjos inovadores em
sede de economia circular, conforme seu artigo 9%, inciso [1l.

Nota Explicativa 2: A Instruglio Normativa SEGES/ME n¢ 73, de 30 de setembro de 2022, em seu art. 95,
§1¢, estabelece que os custos indiretas, relacionudos as despesas de manutengdo, utilizagdo, reposicio,
depreciagéio e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderdo ser
considerados para a definigdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensurdvels, conforme
pardmetras definidos em requlamento, de acordo com 0 §19doart. 34 da Lei n® 14.133, de 2021. Logo,
a definicdo do menor dispéndio para Administracdo deve levar em consideragdo esse aspecto.

Nota Explicativa 3: O objeto deve ser descrito de farma detalhada, com todas as especificogdes
necessdrias e suficientes para garantir o qualidade da cantragao, cuidande-se para que ndo sejam
gdmitidas, previstas ou incluidas condigdes impertinentes ou irrelevantes para o especifico abjeto do
contrato. Deve-se levar em consideragdo os normas técnicas eventualmente existentes, elaboradas pela
Assoclacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade,
resisténcia e sequranga, nos termos da Lei n®4.150, de 21 de novembro de 1962.

Nota Explicativa 4; O art. 62, XXIIl, “c” da Lein? 14.133, de 2021, e o art. 99, llil, da Instrugdo Normativa
Seges/ME n2 81, de 2022, dispbem que a descri¢do da solugiio como um todo deve considerar todo @
ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida® € definido no art. 32 da Lei n? 12.305, de 02 de agasto de 2010,
coma sendo “série de etapus que envolvem o desenvolvimento do produto, a pbtengho de matérias-
primas e insumos, 0 processo produtivo, o consumo e a disposicao final”. Desse modo, o descrigda da
solugdo deve considerar ndo s6 suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual
sustentabilidode de sua produco, durag@o de seu consuma (se  menas ou mais durdvel) até a
destinagdo final. Reitere-se: se @ descrigéo contida no ETP ndo contiver esse ponto, deve ser
complementada neste TR.

Nota Explicativa 5: O art. 40, §1¢, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021, e o art. 9%, incisa |, alinea b, da
Instrugdo Normativa Seges/ME ne 81, de 2022, estabelece gue deve ser feita @ especificagtio do
produto/bem/servigo, preferenciolmente conforme catdlogo eletrénico de padronizagdo, observados 05
requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguran¢a”. A Portario SEGES/ME
ne 938, de 02 de feverelra de 2022, institulu a catdlogo eletrénico de padronizacéo, o qual deverd ser
consultade para verificar se a contratagiio almejada estd contemplada em seus termos. Em existindo
padronizagdo aprovada, ela deve ser considerada e eventual ndo-use justificade nos autos.

Nota Explicativa 6: Em havendo elementos de sustentabilidade (fornecimento em material recicldvel ou
com madeira de reflorestamento etc.) inerentes ao objeto contratual, estes devem estar na solugdo
como um todo de moda especifico e concreto, evitondo-se descricdes genéricas, de dificil ofericdo e
controle. Recamenda-se destacar em tdpicos especificos da descricdo do objeto seus elementos atinentes
o aspectos de sustentabilidade. Sugere-se consultar o Guia Nacional de ContratacGes Sustentavels da
AGU para tal fim. Case o Estudo Técnico Preliminar seja silente ou insuficiente a esse respeito,
recomenda-se abrir topico especifico nesta segdo sobre a matéria.

Vaole registrar que a sustentabilidade pade incidir a partir de caracteristicas do proprio objeto @ ser
contratado como também de outros modos, compiladas no topico “requisitos da contratogdo”, abaixo.

e e e .
| Pagina 2: [5] Comentado [MM8] Autor  19/12/2022 20:20:00 4]
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Nota Explicativa 1: Os requisitos da contra tagdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL EETP
DIGITAL, nos termos do ort. 99, inciso IV da IN Seges/ME n? 81, de 2022 e art. 98, inciso I, da Instrucdo
Normativa Seges/ME n® 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Alguns requisitos de contratacdo tratados na lei foram abordados neste tépico do
Termo de Referéncia. Isso ndo impede que outros requisitos de contratacdo, de cardter técnico, sefam
inseridos pela drea competente. Registre-se, apenas, gue a documentacdo de habilitagdo técnica é
objete de topico especifico neste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo gue sua
incluséio aqui serio redundante.

[ Pagina 3: [6] Comentado [MM9] _ Autor _19/12/2022 20:44:00 |
Nota Explicativa 1; O Termo de Referéncia e os Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar alinhados
com o Plano Diretor de Logistica Sustentével, Plano de Contratacdes Anual além de outros instrumentos
de planejomento da Administraglio, de acordo com o art, 72 da IN Seges/ME n? 81, de 2022, e art. 7%, da
Instruglo Normativa SegesME n 58, de 2022,

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME né 8,678, de 19 de julho de 2021, 0 Plano Diretor
de Logistica Sustentdvel € instrumento de governanca, vinculado oo planejamenta estratégico do drgdo
ou entidade, ou instrumenta equivalente, e ds leis orcamentarias, que estabelece @ estratégia das
contratagdes e da logistica no émbito do érgiio ou entidade, considerando objetivos e agdes referentes a
critérios e @ praticas de sustentabilidade, nos dimensdes econdmico, social, ambiental e cultural.
Destaque-se ainda que de acordo com o artigo 82, $19, [li, da Portaria SEGES/ME n2 8,678, de 2021, 0
Plano Diretor de Logistica Sustentdvel deverd nortear o elaboragdo dos anteprojetos, dos projetos
bésicos ou dos termos de referéncia de coda contratagdo.

Nota Explicativa 3: Os preceitos do desenvolvimenta sustentdvel devem ser observados na fase
preparatdria do licitagdo, em suas dimensées econdmica, social, ambiental e cultural, no minima, com
base nos planos de gestdo de logistica sustentdvel dos érgdos e das entidades, conforme prevé o
pardgrafo tnico do artigo 11 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 73, de 2022,

Nota Explicativa 4: Os critérios e prdticas de sustentabilidade deveréo ser registrados no sistemao de ETP
Digital, confarme previsao do Art. 99, Il, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 2022.

Soma-se a essa previsdo, 0 Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU, da Consultoria —Geral do UniGo
aprovado nos termos do DESPACHO n. 00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP: 00688.000723/2019-45) que
conselidou o entendimento de gue a “administracdo publica € obrigoda a adotar critérios e praticas de
sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas contratages publicas, nas fases de
planejamento, selecdo de fornecedor, execugdo contra tual, fiscalizogéio e na gestao dos residuos
sélidos.”

Dessa forma, o sustentabilidade deve ser considerada pelo gestor publica: a) na fase de planejamento da
contratagdo, b) na elaboraglo das minutas, com consulta oo Guia, c) na fose de execugdo contratual e d)
na adequada destinagdo ombientol dos residuos decorrentes da aquisigdo. Ainda que ndo constante do
termo de referéncia, destague-se que as contratagBes mediante pregéo eletrénica deverdo estar
alinhadas com o Plano de Gestdo e Logistica Sustentdvel do érgdo.

Nota Explicativa 5: A impossibilidade de adocao de critérios e praticas de sustentabilidade nas
contratagdes publicas deverd ser justificada pelo gestor competente nos Estudos Técnicos Preliminares
ou nos autos da processe odministrativo, com a indicaglo dos pertinentes rozfes de fato efou direito,
conforme o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU e previsdo do §12 do art. 92 do Instrugdo Normativa
SEGES/ME n® 58, de 2022, que dispde sobre o elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP:

Se hayver justificativa nos autos para @ néo-adocdo de critérios de sustentabilidade (e apenas nesse
caso), deverd haver a supresséo dos dispositivos especificos acima.

Nota Explicativa 6: Aos agentes da administracdo publica federol encarregados de realizar contratacdes
publicas, recomenda-se que, no exercicio de suas atribuigdes funcionais, consultem o Guia Nacional de
Contratacoes Sustentdveis da Advocacia-Geral da Unido, disponibilizada pela Consultoria-Geral da Unidio

e no site da AGU.
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Nota Explicativa 7: De acardo com 0 Guia Nacional de Contratacées Sustentdveis do AGU, a inclusdo de
critérios de sustentabilidade deve ser feita de modo claro e objetivo. Deve-se evitar transcrigéio literal €
outomdtica dos previsdes legais ou normativas, sem efetuar o exame du incidéncia real e efetiva delas
na contratagdo em aprego.

Assim, uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagio do abjeto e/ou edital, e/ou
contrato, deve ser prevista a forma objetiva de comprovagdo. E preciso saber quais critérios de
sustentabilidade devem ser incluldos nas pegas editalicios, como fazer essas exigéncias e de que forma
as pretendidas controtadas devem comprovar o cumprimento desses critérios de sustentabilidade
exigidas pela Administracdo. (artigo 9, inciso X1, da Instrucdo Normativo S EGES/ME n? 58, de 2022, que
dispde sobre a eloboragéo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP)

Nota Explicativa 8: Nas aquisigoes e contratogdes governamentais, deve ser dada prioridade para
produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem critérias compuotivels com
padrdes de consuma sustentdvels (artige 79, inciso XI, da Lei n2 12,305, de 2010, - Politica Nacional de
Residuos S6lidos). Deve-se observar, também, a regulamentagdo a ser editada a luz da nova legislagdo.

Nota Explicativa 9: Recomenda-se, igualmente, consulta go Catdlogo de Materiais Sustentdveis
{CATMATSustentdvei), bern como consulta prévia aa site governamental httgsradoacoes.gav.br/,
solugda desenvolvida pelo Ministério da Economia, que oferta bens maveis e servigos para @
administragdo pdblica, disponibilizados pelos proprios 6rgdos de governo ou oferecidos por particulares
de forma ndo onerosa, otimizando a gestéo do recurso publico com eonsumo consciente e sustentavel.
l pagina 3: [7] Comentado [MM10] Autor 19/12/2022 20:52:00
Nota Explicativa 1: Marcad - Excepcionalmente serd permitida a indicagdio de uma ou mais marcas ou
modelos, desde que justificada tecnhicamente no processo, Nas hipéteses descritas no art. 41, inciso I,
alineas g, b; ¢ e d do Lei n® 14.133, de 2021,

Nota Explicativa 2: Similaridade - Quandao necessdria a indicaglo de marca como referéncia de
qualidade ou facilitagao da descrigéo do objeto, deve esta ser seguida das expressoes “ou equivalente”,
“ou similar” e “ou de melhor qualidade”, devendo, nesse caso, 0 produto ser oceito de fato e sem
restricées pela Administragdo.

Permite-se meng@o o marca de referéncia no aviso, como forma ou pardmetro de qualidade para
facilitar a descrigdo do objeto, coso em que se deve necessariamente acrescentor expressdes do tipo “ou
equivalente”, “ou similar”, “ou de melhor qualidade”, podendo a Administragdio exigir que @ empresa
participante do certame demanstre desempenho, guolidade e produtividade compativels com a marca
de referéncia mencionada.”

Deve a Administragdo, gindg, observar o principie da padronizagdo considerada @ compatibilidade de
especificoges estéticas, técnicas ou de desempenho, nos termos do art. 43 da Lei n? 14.133, de 2021, e
do art., 99, inciso |, alinea b, da IN Seges/ME n® 81, de 2022. Tombém deverd ser observada a Portaria
SEGES/ME n. 938, de 2022, que institui o catdlogo eletrdnico de padronizagdo de compras, servigos e

gbras, no dmbito da AdministragBo Pablica federal direta, gutérquica e fundacional.

Mwﬂ

[T’éqina 3: [8] Comentado [MM11] Autor 15/ 12/2022 20:56:00 [
Nota Explicativa 1: Embora @ contratagéo seja de servicos, é possivel que a Administragdo vede 0
emprego de marca ou produto de bens empregados em sud execugdo, com base em experiéncia prévia,
registrada em processo administrativo, conforme art. 41, I, da Lei n® 14.133, de 2021,

Nota Explicativa 2: O artigo 41, incisa IIl, da Lei n® 14.133, de 2021, prevé a possibilidade de a
Administra¢do vedar a contratagdo de marca ou produto, quando, mediante processo gdministrativo,
restar comprovado que produtos adquiridos e utilizodos anteriormente nio atendem @ requisitos
indispensaveis ao pleno odimplemento da obrigagdo contratual. A Administragdo na condigdo de
contratante, gspelhando o gue foi definido no artigo 10, inciso 1ll, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2
58, de 2022, que trato do ETP, deve oproveitar sug experiéncia para aperfeicoar seu processo de
contratagéio, por meio da adogdo de providéncias que evitem d repeticdo de compras malsucedidas,
Pora tanto, deve considerar também o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI da § 32 do ort.
174 da Lei n? 14.133, de 2021. Além do prego, elementos como qualidade do produto e da assisténcia
técnica assim coma durabilidade do bem e custos com manutencdo séo essenciais pard que se conclua
que um objeto atende ou néio a necessidade odministrativa. Diferentemente do mercado privado, em
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gue basta o vontade do particular de ndo efetuar nova contratag@o, no dmbito das contratagdes
publicas é necesséria a existéncia de justo motivo, que a lei vincula & existéncia de processo
administrativo prévio, cujo resultado tenha culminado com a concluséo de que determinado produto ot
marca néo atendem aos requisitos minimos para que sejam adquiridas pela Administracdo. O caput do
artigo 41 deixa claro que essa deve ser umo medida excepcional, que terd cabimento quando houver
necessidade. Somente serd possivel vedar a aquisiciio de produto ou marca se houver processo
administrativo prévio no qual os razdes administrativas tenham sido expostas, com possibilidode de
participogdo do particular envolvido, a fim de que o exclusio de marca ou produto néo constitua um ato
arbitrdrio. As razdes para a vedagdo devem ser apresentadas no Estudo Técnico Preliminar, inclusive
com citacdo de trechos do processe administrativo em que se consolidou @ vedagdo, se for o caso.

|—Pégina 16: [9] Comentado [MM38] Autor  19/12/2022 22:29:00 j
Nota Explicativa: A IN SEGES/ME n2 53, de 2020, disciplinou uma modalidade especifica de cesséo de
crédito no Gmbito dos contratos administrativos —a denominade “operacio de crédito garantida por
cessdo fiducidria” (ou, simplesmente, *cessfo fiduciaria®) =, prescrevendo, em seu art. 15, que editais e
contratos prevejam expressamente sua admissibilidade. A possibilidade de cesséo dos créditos de que
trata a referida Instruco Normativa é, portanto, mandatdria/cogente/impositiva.

A cesséa fiducidria, regida pela IN SEGES/ME n? 53/2020, € feita com instituicdo financeira, para
garantia de operagdo de crédito e ocorre somen te por intermédio do sistema AntecipaGOV. Neste tipo
de negdcio juridico, o fornecedor Gue detém um vinculo contratual com o Administraggo Publica, contral
empréstimo perante instituicdo financeira €, como garontia da operago, cede a esta uftima seus
direitos creditorios pertinentes ao contrato oedministrativo,

Jd em relagéo as demais modalidades de cessdo de crédito, nGo abrangidos pela IN SEGES/ME n?
53/2020, feitas com outros Lipos de particulares, tem-se que sua previsdo em editais e contratos
administrativos, embora ndo obrigatdria, continua admitida por forca do Parecer JL-02, do Advegado-
Geral da Unido, oprovado pelo Sr. Presidente da Repliblica em 26/05/2020, e, portanto, vinculante para
toda a administrogdo publica (arts. 40, §1%, e 41da Lei Complementar n2 73, de 1993).

Quanto g estas Gitimas, importa destacar a seguinte condicionante que foi erigida pelo referido Parecer
n2JL—01/2020 como requisito para a sua admissibilidade em contratos administrativos: inexisténcia de
vedagio no instrumente convocatdrio. Assim, relativamente s cessbes de crédito em geral, ter-se-a por
admitide desde que ndo haja vedogdo em cldusula contratual ou no instrumente convocatorio.

para diferenciar uma da outra, orienta-se verificar a pessoa do cessiondrio, se instituigdo financeira ou
néda (no primeiro caso, tenderd a ser cess@o fiducidria, portanto obrigatoriamente permitida) e se a
destinocdo é garantir uma eperagio de crédito (também necessdrio para o enquadramento como
fiducidria).

e

! Pagina 17: [10] Comentado [MM42] Autor 19/12/2022 22:50:00 l
Nota Explicativa: A Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 116, de 21 de dezembro de 2021 estabelece
procedimentos para a participagdo de pessoa fisica nas contratacges publicas regidas pela Lei n? 14.133,
de 2021, no Gmbito da Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional. Em seu art. 2%, d
norma considera pessod fisica * todo 0 trabalhador auténomo, sem qualquer vinculo de subardinagio
para fins de execugdo do objeto da can tratagdo publico, incluindo s profissionals liberais nda
enquadradas como sociedade empresdria ou empresario individual, nos termos das legislacfes
especificas, que participa ou manifesta a intengéo de participar de processo de contratagdo publica,
sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servico que, em atendimento & solicitagGo da
Administragfo, oferece proposta”,
A IN SEGES/ME n2 116, de 2021, determina, em seu art. 49, caput, que os editafs ou 0s ovisos de
contratagdo direta possibilitem o contratacdo das pessoas fisicas, em observéncia aos objetivos da
isonamia e da justa competic@o. Ainda de acordo com o pardgrdfo tnico desse mesmo dispositivo, serd
ressalvada a participagdo de pessoas fisicas nas licitagdes ou contrataces diretas, “quando @
contratagdo exigir capital social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalagges e equipe
de profissionais ou corpo técnico para o execugdo do objeto incompativeis com o natureza prafissional
da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar”, Portanta, d possibilidade, ou
ndo, de contratagdo de pessoas fisicas deverd ser objeto de prévia andlise e manifestagdo técnica por
parte do orgdo contratante, na fase de planejomento da con tratagdo.
0O Decreto n.2 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulomenta o Lei n® 7.116, de 29 de agosto de
1983, e u Lei n? 9,454, de 7 de abril de 1997, estabelece, em seu art. 3%, que a Carteira de Identidade
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passa o adotar o nimero de inscrigio no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF como o nimero do registro
geral nacional previsto no inciso IV do caput do seu art. 11.

[Pagina 21; [11] Comentado [MM50] Autor  19/12/2022 23:14:00 s |
Nota Explicativa 1: 0 art. 67 do Lei n® 14.133, de 2021, ndo estabelece exigéncias de qualificacdo
técnico-operacional ou técnico-profissional para o caso de contratagdes cujo objeto sejaa aquisicdo de
bens, tratando o dispositivo legal apenas das exigéncias pertinentes s obras e servigos. Noda obstante,
entende-se ser juridicamente possivel que a Administragdo formule exigéncias de qualificagéio técnica
dos fornecedores no casa de compras de bens, com fundamento no artigo 37, inciso XX, da Constituicdo
Federal, caso verifigue que a medida € Indispensdvel & garantia do cumprimento das obrigagdes
pertinentes & execuco do objeto.

Para tanta, recomenda-se gue @ Administragdo se utilize da interpretagdo extensiva das regras, limites e
principios que incidem em relagdo d prova de qualificacdo técnica dos licitantes na contratagdo de
servigos, observadas as peculiaridades das compras ém cada caso concreto.

Nota Explicativa 2: Além de avaliar a pertinéncia de exigir qualificagdo técnica, o rigor dos exigéncias
também deve ser avaliado, promovendo-se adoptogdes pela drea demandante ante o tipo de
contrataclio que se pretende fazer. A redogGo ora apresentada visa a dispor sobre o5 possibilidodes
gerals trazidas pela lei, mas o drea competente do drgiio contratante deverd, NE CESSARIAMENTE,
ojustar TODAS as cléusulas aqui presentes & realidade de sua demanda especifica, com base em
justificativa do ETP.

Nota Explicativa 3: Em relogdio pessoa fisica ou jurldica que se caracterize como “potencial
subcontratada”, é possivel a previsdo de exigéncia de atestados especificos, situagfio na qual mais de um
ficitante poderd apresentar atestade relotivo o mesmo potencigl subcontratodo. Nesse sentide € o teor
do § 92 do art. 67 da Lei n? 14.133, de 2021:

“0 edital poderd prever, para aspectos técnicos especificos, que a qualificacdo técnica seja demonstrada
por melo de otestados relativos a potencial subcontratado, limitado a 25% (vinte e cinco por cento) do
objeto a ser licitado, hipdtese em que mais de um licitante poderé apresentar atestado relativo ao
mesmo potencial subcontratado.”

[ Pagina 21: [12] Comentado [MM52] Autor  19/12/2022 23:18:00 =
Nota Explicativa 1: A esséncia da capacidade operacional é procurar identificar se a futura contratada
tem a infraestrutura empresarial e a capacidade de gestGo de executar o objeto e, Jjustamente por esse
contexto, podem ser feitas exigénclas de comprovacio de anterior execugdo de guantitativos minimos
(compativeis com o objeto a ser contra tado). Deste modo, é possivel que essa comprovagio se dé pela
somatdria de atestados de contratos executados realizados concomitantemente, pois da mesma forma
revelam o capacidade operacional da empresa.

De qualquer forma, é absolutamente fundamental que a exigéncia seja totalmente objetiva, indicando
quantitativos precisos, para evitar dividas na hora da habilitagdo, que podem vir a comprometer o
objetivo do processo, de formalizar a contratagdo.

Conforme §22 do art. 67 da Lei n? 14.133, de 2021, “serd audmitido a exigéncia de atestados com
quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referida pardgrafo,
vedadas limitagées de tempo e de locals especificos relativas aos atestados”, Além disso, registre-se que
50 é possivel o exigéncia de atestado quanta as parcelas de maior relevénci, entendidas essas como as
que possuem valor individual igual ou superior 4% do valor total estimado da contratacdo (art. 67,

§19).

Nota Explicativa 2: Os requisitos de qualificagdo técnica sdo aplicdveis a todos os licitantes, inclusive
pessoas fisicas, conforme inciso | do ort. 52 du Instrucdo Normativa Seqes/ME n? 116, de 2021.

Nota Explicativa 3: Caso sejo permitida a subcontratagBo de fornecimento com aspectos técnicos
especificos, poderd ser admitido a apresentogdo de atestados relativos a potencial subcontratado,
Jimitado o 25% do objeto licitado, conforme art. 67, 592 do Lein® 14.133, de 2021,

Em sendo esse o caso do processo, recomenda-se inserir a seguinte disposi¢do:

8.31.x: Serd admitida a apresentagdo de atestados relativos a potencial subcontratado em relagéio &
parcela do fornecimento de.... ..., cuja subcontratagio foi expressamente autorizada no tépico
pertinente.
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ANEXO 11l {Art. 17) - TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAD EXCLUSIVA DE MAC-DE-OBRA - LICITAGAO

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA T A
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 | | &M!:::&:};?Wamwummmmm—
_ SERVICOS SEM DEDICAGAOQ EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO JI‘O’WW:AW L R TS e S
| panto de partida para o definiclo da okjeto € condigbes da
Este é 0 ok que moks terd
| conteiido, de acorda com os peculioridades da demanda da
(Processo Administrative n............ } e D
tagBo, sempre.de f lara e objetiva,
1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO :::;f‘:‘ L o
80 disposlyes feitas para varfar, Por essa raslo, Quaisquer
11 Contratago de servigos . NOS termos da tabela abaixo, Wg 3 “,;",'mn m'"' mﬂ S iy
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento. jta Juridico respectivo, o
dﬂﬁln‘ﬂ'wmaﬂﬂa
3) Os ftens deste Mo itdlico devem ser

TEM ’ ESPECIFICAGAQ ! CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR | VALOR i "‘”""“"""“”ﬂ""’“"""’"m"““m il

acorda com as peculuridedes do abjeto e cuidando-se para que
| | BE UNITARIO | TOTAL seiam reprodutidas o mesmas definicbes s demals instrumentas
MEDIDA | da contrutoplo [minuio de Editol e de Contrata), para que néo
| | canflitem. S0 previsdes feitas pora varfarem, Euentunis justificativas
! ! podem ser exigidos @ depender do caso.
4 ;

| | para
Setor o
1 Termo de Refernclo, que deverda ser devidamente suprimidas ag
se finafizar o decumento na verso originl.
5) Recomenda-se indicar no processo

a verséio (més ¢ ana) utilizada pora elaboragdo do minuta, em
#speclal ac encaminhar o feifo para andiise juritfica. Tol Informacda
| constana redapé do documento. Essa fndicaglo, pade corr]

; Comentado [A2]: Nota Explicative 1: & tabelz ocima &
meromente liustrativa, pedendo ser livremente olteroda canforme o
| icaso concreta.

L MNota iva 2 A e do
ab)eea deve mﬂsfdrdaﬂmﬂu ré:mﬂr.ﬂwnur{y_c 18, §18, inciso

1

Vitl o lein® 14,133, 0 2021, ¢ art, 9 nciso Vil da Instruce
|Mmsts§ntsg, ﬂsggﬂg 0 de 2022). Os servigos, como
1.2 Ofs) servigo(s) objetc desta i 880 izados como comum{ns), reqro, devem atender oa parceiamenta guando for fecnicamente

4 it H‘Dﬂﬂﬂl nitajose 47, i I, o 8
conforme justificativa constante do Estudo Técnica Preliminar. yils e s loes e U e L v,

“ mgg n, 14133, de 2021, nmw:udurpeemscnmm
| aaliaco da princlaio 4o

1.3 O prazo de vigénoia da conbislacdo & de confados  dofa) | Note 3. T oA o -
na formnma do artigo 705 da Lern® 14 133 de 2027 | até RS 80,000,00 deve ser garantida a partidpogdo exclushva de.
| Empresa de (ME & £07), conforms
| s o ¥ 14 de degembra
ou | 22006 ¢ prtigo 62 do Decreto 1 8,538, de 06 de outubro de 2015).
| € [A3]: Notw Noi AGL
P, il 2 4 @ =~ .n 54/2014. Compete ad agente su setor técnice da odministragdo
1.4, L4 i Ua confratagdo & de (maxime g8 5 anos) cantados [ declorar ue'o objeto lcitatria & de nit o phor sielto e
lojal por até 10 anos, na forma dos arfiges 136 e 107 da Lst p® 14 133, de ufﬂmrﬂadamodﬂ"dmmgane#!fmfrsewaemarmmn‘u
ana o da rgBa juridico
21 ongllsar o devido. g i lickatsrla
| vulcsuel
Pagine V1A
Procuradona Geral do Mu«m:-u & Secretana Munkipal de Cwmwe Intemo
cam Base NoS modelos d ichugdes e C unio
Atushizagho e /e02s
Terno de Reedocia = LicRag i a0 Eletdnicg
Apmuvao pein Secretan de Gesta
Identicade visusl pela Be (versto
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ANEXO M (Art. 17) - TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICAGAD EXCLUSIVA DE MAD-DE-OBRA - LICITACAD

141 O servige 8 enguadrade comt continuado tendoem wisia que [ | sendo & vigéntia plurianual
mais vanlajosa consideranda [ ] QU o Eslude Técnea Prelimnar OU os termos da Nota Técnica o/

ou
15 0 praza de vigénola da conlratagdo & de

da emargel
A3 1

{maxima de um ano da oearréncia
wnprorrogdvel ha foima da arl 76, VIl da

ol calemidade) contatios doja)

33 ge 2021

16. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo & vigéncia
da contratagdo.

& FUNDAMENTAGAQ E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAQ

21 A Fundamentago da Contralagio e de seus quantifatives enconlra-se pormencrizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

22 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual [ANQ)], conforme
detalhamento a seguir

I 1D PCA no PNCP: | |

(1 Data de publicagéo no PNCP | |

Hy  lddoitemnoPCA:| |

IV} Classa/Grupo [ |

W)  Identificador da Futura Contratagio: | |

b DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3 A desengdo da solugéo como.um tode enconira-se pormenorzada i (9pico especifico dos
Esludos Técnicos. Preliminares, apéndics deste Termo de Referéncra.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAQ
Sustentabilidade
41 Além dos ontenas de sustentabifitade eventugimente insaridos ia dascrgdc ta chjelo, devem

serafendidos as sequintes reguisitos que se basesiam no Guia Nacional de Contratagbas Sustentdveis

Pagina 2
Procurataria Garal do Municipio & Saccetaria Municipar os Controle infemo
o base nos'madelos da Camara Nacional de Modelos de Lickasles & Contfalos da Consulona-Garal da Unds
Alualizagho: Ge2emDro)
Terma de Referéncia swm-mms:mws Liciga - Modelo para Prégia Elewtmica
Aprovade pela Secretana de Ge:
Identigade visual peln Secrelana i (vBrs&e dezembroi2022)

[Ad]: Nota < 16
paru fins de vigéncie - HA dois tipos de par
licitag 8o para fornecimento de servicus; no que tange & vigéncio:
aj Hd servigos nia continuos guando s trata de Um servico sem que
n'u_ln uma demornda de mflikrpemnem Urna vez finalizado,
. Estes usam o,
Ll JiLE como fundoments & portem
apemu de eréditas do exercicio corrente, salvo se inseritos ne Flone

bf Hé undm g & uma
permanénte. £ o caso, por exempla, de servigas de limpeza ¢
seguronga essencials pars o funcionarento do drgho puibico.

121
Comentado ﬂi] msapmm De acardo com o grtiga &2,
o fundomentogdo
da contrataglio é cealizada mm‘lam “referdncia pos estudos
técnicos prefiminares correspandentes oy, quando nda for possivel

divulgar partes que
Informagdes sigiiosas”. A lnstrucéo Normotivg SEGES/ME n? 58, de §
de ogosto de 2022, dispde sobre a “elaborag#o.do ETF, para o
equisiz§e de bens e o contratugdo de serviges e obras, no ambito do
administragho pibhica federal direta, utdrguics e fundacianal, e
sabre o Si ETP digital”. Na idk

previsso do ot
Z

(xl;l;ﬂuw L‘_Dg[g.lgng 519, do Lei rE

§ 190 sstudo técnico preliminar o que se refere o ineiso | da caput
deste artige deverd evidenciar & problema o ser resalvida & 6 sua

| melhor salugho, de mada o permitic o.ovalias@o da viokiidade

| Héenica ¢ scandmica da contratesfio, € conferd bs seguintes

| elementos:

)
Wd - descrigho do solugdo mmu wim tada, inclusive dos exigdnelas
Herifca, guando for o
- SRS S £
| Comentado [A7]: Nota Explicative £ 0s requlsitos do |
| coptraligio devero ser registradas nos Sistemas TR DIGITAL e ETF
DIGITAL, nos termas do ort, 9%, inciso IV da IN Seges/ME o2 81, de
2032 ¢ 40,0 (o Marcativs SecesME 58,50 2622
2l na e
]omm abordados neste ipico da Termd de Referéncia. isso nio
impede e Gulros cequisitas de contratogdn, de canbter térico,
sejam Reglstre-se, openos, que o
| documentogde de habiltaglo técnica & objete de tdpice especifica
deste TR {CRITERIOS OE SELEGAS DO FORNECEDOR) de mado que

sua incluxBo oqul seria redundante,
c-nmunu [AB): Nota Explicativg 1: O Tarmia danzfmvx!u gox
Estudos Técnicos Preliminares Mansmraﬂnbcdbsmmaﬂﬂne
Diretor de Lag Pia: Anual, além

| ge: de d 0, 0¢

| acordo com o art. 76 do I Seqes/ME o 81, de 2072, € gt 71da
Instrusda Normativa Seges/ME 7 58, de 2022.
Note iz da Portaria SEGES/ME 1 8.678, de

| Mgz_}ﬂ, a Flane pimmrdclngkmimmnmm
é vinculada
estratégica do 6n¢ﬂn ou entidede, ou instrumento aquﬁm‘mla eas

| Jeis belece a esteatéqia das ¥ . (4]
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ANEXO Il (Art. 17) - TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAQ-DE-OBRA - LICITACAO
411
412.[ |
Indicagao de marcas ou modelos (41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021)
42 Na presente contratagdc sera admitida s indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s),
caracleristica(s) ou modela(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares:
()

Da vedacdo de utilizagdo de marca/produto na execucie do servico

43 Diante das lusdes i da

; Nota Expi

[ £: Embarg o s
n'- seroot, 4 possoe e a-ln‘mmlm;dn Indique morcos.ou
do objeto da
contratacho.
2: Marco - 1@

|

!

|

|

[ e e
tecnicamente no processe, nos Aipdteses descrilos no ort. 41, lncisa I,
I!NHHBQ. b, ceddaléln? 14.133, lf! 2021

L) indicocah de
marca come feferdncia de lidadle ou facilitagdo du o

objete, deve esta ser seguida das expressSes "oy equ:leﬂre" o
similar” e "ou de methor qualidode”, devenda, nesse caso, o produta
seraceit de fato e sem restricBes pelo Administragto.

Permite-se mengdo o morco de referéncia no ayiso, coma formo oy
porémetro de quolidode para facllitar a destrighio da cbjets, cusa em
que se deve necessoriamente gerescentor expressées do tpo "ou

", “ousimilar*, "ou de mélhor qualidade’, podenda @

n , @ Administ ) ndo aceitard 0

fornecimento dos seguintes produtosimarcas:
al
b
ol

Da exigéncia de carta de solidariedade

44 Emm caso de fomaecedor, revendedor ou distribuidor, serd exiqida cada de solidansdade
emilide pelo fabricants, gue assegure a execugdo do contralo

Subcontratagdo
4.5,  Naoe adimbida a subconiratagao ta objete coniratual
ou
48 E admilida a subcontratago parcial do objeto, nas seguintes condicies

4.6.1. E vededa a subcontralaco complela ou da parcela prncipal do objeto da conttalagdo. a gual
consiste em: (..,

4.6.2 A subconlraiagéo fica imitada & ..., . [parceta permiida/percentual]

47 O contralo pierece mator gdefalhaments des regras que serdo splicadas em Telagdo 3
subconlratagdo, caso admitids

Pagina 333
Procursgina Gersl do Municlpio & Seeretaria Muncipsl de Controle intems
coim Dase nos modelos da CAmara Nacionai de Modelos 0 Lickaghes & Contratas da Consuona-Goral 08 Unida.
Aluaizaclo cezemum2022
Tormo de Referéncia conlratagho de Servgos — Lickagho - Modekd para Pregia Elliinics.
Aprovado pels Secistana de Gestdo.
Keniidade visual pela Gestdo (verstio

quea
demonstre quelidade & L cam
L nmarcaduelrrinm mencionada,”™ = .. [51
" Come mu]. Nota 1 Emb
| seja de servisas, ¢ vedeo emprey
| marcu ou produta de bens emw!qudas #m sta execugbo, tom bose
&m exp io, registrady

| canforme art. 3, 1. da Lei né 14133, de 2021
Nota Explicativa 2 O artigo 41, inciso Y, do Lel 1# 14 133, de 2021,
‘ prevéa de. 0 vedara 4
| marea ou grodute, Guands, mediante processo administrotive, resiar
comprovada que produts edguiridos e utiiados anteriormente nia
atenden  requisitos indlspensdvess ao pleno adimplemento da
Adimiistrago na condigBo decontra (]

2 Nota Explicativa: Em raziia de seu potencial
de restringir e compelitividode do certame, o exigéncia de carta de
solidoriedade somente se Justificard esm siuacdes excepcional &

| d'evrdamnre a‘us

Cumultnﬂo [All] Nom Ewlimlvl tH Asubmmmm;ﬁo deve
ser avolioda d luz-do
*arr, 122, No um;ﬂnnmmto € umpmluézo dns

submnmlnrpmles da obro, do. ﬂm;n oy do forneciments oté a
Himire i o ,D!lo
5190 i

60 gae
camprave o capacidade técnica do subcontratado, que serd ovoliada
r_y:mladv pos gutos do processo correspondente.

; resteinglr ou

Termn de Referéncia € o Contrata deverlio estabelecer com
detalhamenita seus limites & condicBes, Inthusive especificanda quos
poreeias do objetn poderdo ser subcarifratadas.
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Garantia da contratago

48 N&o haverd exigénoia da garanlia da confrafagio dos artigos 96 ¢
de 2021 paias razdes constantes do Estudo Tecnico Preliminar

3 Lein® 14.133,

ou

49 Ser exigida a garantia da contratagdo de que tralem os arts, 96 & seguintes da Lel/n® 14.133,
de 2021, no percenlual de % da valor contratual, conforme regras prévistas ho coniralo

4.9.1. A garantia nas modalidades catgéo e flanga bancaria deverd Ser prestada efm até XXxxXXxX
dias apos & assinalura do conlraio.

4.9.2 No casp de seguro-garanbid sus apresemtagdo devera Ocorfer; no maximo, ate @ dale de
assinaturs do contrato.

410, D contrato ofersce maior detalhamento das regras.que serdc aplicadas em relagio & garantia
de contrafagao.

A1, O Contratado deverd realizar 4 fransigdo contratual com transferéncia de conhecimento,
lechologla & idonicas empragadas, sem perda de informagdes, podende exigin inclusive, a capacitagac dos
tecnicos de contratante Gl da rova empresa que conhinugra 8 execugac dos servigos

412 /.4
Vistoria

413. A avaliagdo prévis do Incal de execucdo dos senvigos & imprescindivel para o conhecimento
pleno das condiches & peculiandades do objelo a ser contratado, sendo asseguredo ea interessado o diterta
e realizacdn de vislorns prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda 8 seata-
feira, das horasds. _ horas,

414 Serdo disponibilizados date & hordno difarentes sos inleressados em realizar a vistona
prena.

415 Para a visloria, o representants legal da empresa ou responsével écnico deverd estar
devidaments identificado, apresentando documanta de idenfidade civil & dec f dico pela emp

€ do [A14); Nota :  widrea

| técnica Indicor e a a

| garontio de T nds. As regras. b L
pelo seu cardter Juridice, #5torlo previatas ha contrato « deverdo ser
nele inseridos cisa haja indicogBa positiva n Termoa de Referéncio
Cosa ndo hoja uso de minvta contratual, recomenda-se copiar &

| calar egul us regras da contrato sobre esse assunto.

| Wota 2:0 percentual da de:

( o) oté 5% (cinca por cento) do valar inicial da contrato, pare
| cantratapbes em perol, conforme art, 88 da el n® 14,133, de 2021,

| b} oté 10% (dez par cento} da valar Inicial do controts, nes cosos de

técnica Woidas, caso em que deverd

haver justificativa especifica nos outes, conforme art. 98 da Lef nf
14.133, de 2021;
¢} deverd ser ocrescido de gorantio adicional aos percentuais citados
anteriormente, em cosas de previsda de antecipasao de pagaments,

nos termios do git, 145, § 39, de Lea? 14,133, de 2021
Nota Explicotive 3: M mmmm&z.& ha
do garantio no
precedidas d=

‘ lcitages, cos0 em que o prazo deverd ser contoda do homologogin
i da licitatdo. Nas demuis modalidodes, dieverd & Administragao
‘ \prever o praze e o terma Inicko de sua contagem peraa
2 . Como o sequra-gurantio, nos termes da
I, teria dfe sér pré-controtual, esta'dispasicho deve estar contide
| neste dacuments igualmente pré-controtual.

Comentado [A15]: Nota Explicatives: lnsico ne itern. dz? sejqrn
‘casa, outros ondo
que gerou necessidade da contratogdo.
N kb Sopinpiurt
| € [Alﬁ]' Nata E
| ¢ tncal d

setars e d:m e Bintabonts ket ey
1 pora i plenc dos condigles ¢
ufrnrummaluem a ser contratado (gry, 63,4 2%, do lein?
14133, de 2021) Ainda assim, segunde o texte legal, o contratads
| poderd optar por no realiar 6 vistoria, €oso e que terd de otestar
leno dos condigbes. ¢ da
‘ o, mediante I doseu 1 técni
fart. 63, §39).
Nesse cuntexta, uma mrummdu a reulum;aa du visteria prévic ﬂo
Termuode ld'mim: o8
| ‘,
ant 93, da Lel p8 14,133, de 2021, 0 scher:
o] realizar a vistoria e atestar que conhece o local e os candigdes. do
mﬁlaﬂhﬂpbmnuszrwga, |

5200 3o

| | Comentado [A17]: Noto Explicativa: ogmgxp_ql_zuug
23 de feverelro de 2022, que requiamenta 2 Lei nf 7,116, de 23 de
| auoito de 1981, para estabelecer o procedimentas .o requisitos
| parg a expedigda da Carteira de Nentidade per drgdos de
identificoglio dos Estados e do Distrito Federal, e g Lein? 9,454, de 7
| ol de 1897, para estabelecer o Servicade identficago do
Sistema  die il

comprovando sua habilitagdo para & realizagdo da vistoria

Paging &|23
Prosursdona Gersl do Municipio @ Secretania Municipal de Controle intemo
cam base ios modelos da Camara Macional de Modelos da Liclacdes & Contraios da ConsukorGersl 0 Unio
Atuaficagho. dezemboi2022
Teim e Referéncia contratacia 0 Senvigos - Ligkagho - Modelo para Preg8o Eieirdnico
Aprovads peia Secrelana de Gesto.
IunuIe visual pels Secretana de Gestao [versdo dezemioiZ022)

Enh seu art, 35, 0 Decreto estabelece que o Carteiro de Identidode

| wdota o numero de interigla na Codostra de Pessoos Fisicos - CPF
come registro gersl nacional prevista o fnsiso IV da coput da art
1
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4157, [inclui outras instru¢tes sobre vistona]

4152 [incluir outras instrugdes sebre vistoria]

416 A ndo realizagdo da
instalagdes, duvidas ou esguecimentos de quaisquer delethes dos lbcais da prestagdo dos servigos
do ¢ cantratado assumi as dnus dos servigos decarentes

1slana ndo pet

ra embasar postenores alegagoes de desconhecnmenia

5. MODELO DE EXECUGAQ DO OBJETO
Condigoes de execugao
54 A sxecugdo do objeto sequira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicic da execugdo do abjeto; xxx dias [de assinatura do contrala] OU [0a emisséo da ordem
e servigo].

§,1.2. Descricéo detalhada dos métodos, rolinas, etapas, tecnolugias procedimentos, fraquéncia e
pencdicidade de execucao do trabalho: (.}

5.1.3. Local e hordrio da prestagio de senviga ...

5.1.4. Cronograma de realizagdo dos servigos

5.1.5 Etapa  Periode / a pactir de / apds conciuido
Local da prestagdo dos servigos
52 Os servigos seréo prestados no seguinte enderego [..]
Materiais a serem dispenibilizados

53 Para a perfeifa execucdo dos serviges, a Contratada oeverd disponibilizer os materials,
aguipamentos. ferramentas & ulensillos necessdrios, nas quanlidages eslimadas e qualidades & segquir
estabelecidas, promavendo sta subshituicio quande necessana.

St i

83201

Pagina 5|23
Procuraoona Geral do Municisio s Secretana Municipsl de Contrae Infema
om base fios modelos da CAmars Nacional de Modelos de Lictag6es & Conlratos na Consutonia-Geral da Unido
Awalizagio: gazembrmi2022
Tenna de Releréncis contratagho g Serviges - Lichagan - Modelo pais Pregas Elelbnica
Apravata pela Secretana de Gest:
Identiciade visual pela

| Comentado [ALB): Nota explicativa: Este item deve ser
odaptada de ocorda com o necessidades especifices do orgdo ou

|-entidade, apresentanda-se, este madeio; de forme merements

| exemplificativa.

Comentado [A19): e Bt - Pacorme s yue s
inserida doto de infcto & dota de fim de codo etapa para que figue
clara a ocorréncia de eventuois otrasos.
| Noto Explicativa 2: Estos previsdes s80 meramente (lustrotivas.
Havenda & necessidade de alterogéo au inclusdo de dodos pura cads
elapa, os subitens devem ser olteradas.

Nota 3: Havende o de di ificar as rotings
| h trazé-los em It {fico, sem prefuiza
do possibilidade de incluir um oneso tam caderna de encargos,
téenicas ou 3 ondloga em que a forma de
i o d (para alérm da [6 prevista neste

lmrrumnw conste. e forma mais dm:lhqia.

| Comentado [A20]: Nota Explicativa: Caso hojo mais de um

| endereqo, deve-s¢ especificar. Dnmemm made, s& 08 endere(cs se

| do servico. Ademols, s¢
haum L} nccgss}dude depmlamem e acordar o data ou higra de

| prestagen do servig com o competente, deve-se especificar essa

{ obrigogdo, 5 -
[A21): Nata O CATMAT
especificagBes técnicas de materiais com menor impacto omblental
| [CATMAT Sustentdve).
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5aa .1
Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4 A demanda do Orgda lem como base as seguintes caracteristicas.

5410 )
SARL
5430 ]

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1° inciso lil, da Lei n® 14,

55 O prazude garaniia contratusl dos servigos & aquele estabelecido na Lein® 8.078 de 11 de
selembro de 19380 (Cédige de Defesa do Cansumidor)

oy

5.6. © prazo de garantia contratual dos servigos, complerientar & garantia legal, serd de, no

mimima (__) meses, conlado a partir do primeiro dia Ut subsequente & data do recebimenio definitiva
do objeto
6. MODELO DE GESTAQ DO CONTRATO

6.1 QO contrato deverd ser execulado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengades e as normas da Lei n® 14 133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
Inexecugao total ou parcial.

62 Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢ao ou suspensao do contrato, o cronograma da
execugdo sera promogado Al nente pelo tempo d ., anotadas tals circunstancias
mediante simples apostila

6.3, As comunicagées enire o 6rgéo ou entidade e a devem ser realizadas por escrito
sempre que o ale exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim

6.4 O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

PagIng 6(23
Procuradoria Geral do Municipo e Secretaria Municipal de Conlrole intemo
cum base nos modelos da Cdmara Nacional de Modeios de Licitagbes e Conlvalos da Consutora-Geral 06 Unida
Alualizacas: dezembroi2022
T Rl coutkalhs 48 047~ il Nl e T Eionin
Apfovada pels Secrelaria de Cest
eniicane visual peia Secretaia ue Gestio (versdo dezembno/2022)

| Cnmmhdo [A22}): Nota explicative: Vale Embeatquesema
das edos da

drghic, o o terd dificuldade
[perfeitomente sua proposta, o que poderd acarretor séfios
| Prablems futurss na execugbo conteatual,

Cunullado [A23]: vore :npamm 1 Flca o eritélo do
&xight - oy A8 I do servigo 04
bens empregodos em sua execucio, de forma complementar i
| gorentic legal, o que pode ser feito mediante o dévida
fundamentaclio, o ser exposta neste ftem do Termo de Referéncia.
W6 exiginds, deverd suprimiro tem.
Noto Explicativa 2. 0 artigo 98, Incisa alinea “d” da IN ME 0%
81 2022 exige que 8 inserclio no TR Digital du especificagdo da
agid las condiges de & assisténcia
L rlcnka, qmmda for 0caso

| e-tm €oma o) pﬂ:zaprevum smm seuus:ﬂ:adnsms ﬂums
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6.5 Apos a assinalura do cenirato Dy mstrumento equivalente. o Orgdo ou enfidade podera
convocar o representants da empresa contrateda para reumde inicial para epresentagdo do plana de
fiscalizagdo, gue conterd informagdes acerca das abrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacio.
das estratégias para execugéo do objeto, do plang complementar de execugdo da contratada, quando houver.
do método de aferigdo dos resullados & des sanpbes aplicavers, dentre outros.

66. A execuclo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrata,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14133, de 2021, art, 117, caput)

87 O fiscal técnica da contrato acompanhard a execugla do contrato, para que sejam cumpridas
fodas as condigdes estabelecidas no conlrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administrago. (Decrelo n® 11.246, de 2022 art. 22 M),

671 0O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuglo do conlralo, com a descricdo do que for necessdric para a
regularizagio das faltas ou dos defeilos observados. (Lei n® 14,133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n®
11.246 de 2022 an. 22 II),

6.7 2. |dentificada qualguer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal lécnico do contrato emitird
natificagbes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correglo. (Decreto n®
11.246, de 2022, ad. 22, 11}

6.7.3. 0 fiscal técnico do contrato informara ac gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decis8o ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decrelo n° 11.246, de 2022, art. 22, IV},

6.7.4 No caso de ocorréncias que possam Inviabllizar & execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato i ofatoi a0 gestor do contrato, (Decreto n® 11,246, de
2022 ant. 22, V),

8 7.5 0 fiscal téonico do centrate comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o términa do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tlempestiva renovagao ou @ prorrogagao contratual (Decreto
0% 11,246 de 2022 arf. 22 V)

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do confrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, &
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, (Decreto n® 11 246 de 2022 art 21, |l)

Pagina 7|23
Piacutadena Gerel da Municlpio ¢ Secrelana Muricipel de Controle knteme
oom base nos medeios da CAmars Nacional de Modelos e Licitaghes e Caonlralos da Consuliora-Gersl da Unidio
Aluaiizachio; dezembro2023
Terma de Referéncia cuntralaga de Servigos — Liciiagho - Modelo pars Pregho Eletidnico
ApOvad pela Secrétans de Gesto,
Identitade visua’ pela Secrelans de GestEn (versdo derembror2az)

Comentada [A25]: Nota Explicutiva: Os gestores ¢ fiscois do
€ o L ide i drgdo ou da
entidade, ou 3 quem as harmas de arganizacde administrativa
indicarem, na forma do.art, 72 do Lef n® 14.133, de 2021, e art. 80 da
Regreto n® 11,246, de 2022, devenda o AdministragBo instruir os
g

| utos com das otos de
| publizos para o exercicio dessas fungdes.
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68 O fiscal administrativa do contrato verificara a manutengio des condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garanlias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando qualsquer documentos comprobatdrios pertinentes, casc
necesséro (At 23, | & |l, do Decreto n° 11,246, de 2022

6.8 1. Caso ccorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na selugiio do problema, reportando ao gestor do contralo para que tome as
providéncias cabiveis, quanda ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11,246, de 2022, art. 23,1

6.9 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao na histdrico de gerenciamenta do
contrato, & exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prormogagbes
contratuals, elaborando relatéric com vistas & verificagio da necessidade de adeguagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragha. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV)

5.9.1 O gestor do contrato acompanharé a manutengie das condigbes de habiltagio da contratada,
para fins de empanho de despesa e pagamento, e anotaré os problemas que obstem o fluxo normal da
fiquidacio e do pagamente da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decrefo n® 11.246, de 2022 art
21, 101)

6.9,2 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fiscais
\écnico, administrativo e setorial guanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com
mengio ao seu desempenhe na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, & a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
abrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022 art. 21, VIIl}

6.9.3. 0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagio para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo permanente ds
processo administraiivo, vinculada a Secretaria Municipal de Controle Intemo

610, O fiscal adminlstrativa do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
\ermine do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagao ou prorfogagao contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022 ar. 22 Vil

611 O geslorda contrato daverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objelivos que tenham justificado a coniratagéo & eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragdio. (Decreto n® 11 246 de 2022, art. 21, M)

Pagina 8|23
Ficuradora Geral 1o Municipio @ Secretaria Municipal de Caalrole IMsma
com base nes modelos da Gaier Maeanal de Modeios de LictacBes & Contratos da Consulona-Geral d3 Unida
Al tagho: dezembo2022
Yerma dé Reterdncia contratagio de Servicos — Licascho - Medelo para Progdo Elstibnica
Apmvado pela Secratara de Gestio
Inentidade wsual pi de Gestd 3
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612 O gestor do contrato elou fiscal de contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor
de contralos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizago e gestaic nos lermos do contrato, devendo observar e langar no sistema eletronico de cronologia
de pagamento

a) o relaidrio e/ou registro préprio de acompanhamento do fiscal de contralo;

b) aapresentagao de planilhas de controle, ordem de servigos, registros fotograficos, dentre outros,
quanda necessario.
b.1) entende-se per planilhas de controle lista de controle diario de hospedagem, lista de
frequéncia em cursos ofertados pelo municipio, comprovante diaric e/ou mensal de prestagac de
servicos, laudo de vistoria técnica de velculo, controle de servigos prestados em oficinas
mecanicas, e demais correlatos, bem como demais controles estabelecidos em normativos
préprios, inclusive no que dispde na Instrugao Normativa n® 001/2019 do municipio.

¢) a conferéncia da nola fiscal em conformidade & nota de empenho(NE), analisando valares
unitarios e fonte de recurso,

d) aconferéncia se o valor total do empenho & suficiente para o pagamento da nota fiscal,

&) aassinalura ne carimbo de Atesto do fiscal de contrato na nota fiscal,

f) aassinalura do responsavel legal no carimbe Ratifico na nota fiscal
g) as certiddes negativas de regularidade fiscal cbrigatérias,
h) oenvio do comprovante de pagamento da taxa municipal, conforme Lei Municipal n® 862/2016;

i) aconferéncia da informagio complementar na nota fiscal sobre a conta bancaria de credor para
receber o pagamento;

1) aconferéncia da vigéncia do contrato ou ata de regisire de preco

6.13. O contralada deverd manter preposto aceilo pels Administragdo no lpcal do servigo para
representd-lo na execugéo do contralo

6,131, A indicagio ou a manutencao do preposta da empresa poderd ser recusava pelo
orgao ou eniidade, desde que devidamente justificada. devendd & smpresa designar oplra para o exercitio
fa alvidate Co [A26]: Nota =l
P is poderd exigir o do prepasto da
emprese aa local da execugio do bjeto, bem coma pade ser
6,14, Alm do disposto acima, a fiscalizagdo contralual obegecera &s sequinies rolinas, | estabelecido sistema de escala semanal ou mensel.

Pagina 9|23
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§.141 o
6.14.2. i)
5143 2]
6144 )
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

s A avaliagio da execugdo do objeto utilizard o instrumento de Medicao de Resultado (IMR),
confarme previsio no Ansxa XXX QU outro mstrumento substitto para afericlo da quaiidade da prestagio

dos servigos OU o disposts neste fem.

7.1.1. Sera indicada a retengio ou glosa no pagamento, proporcional 3 irregularidade venficada,
sem prejuizo das sangbes cabivels, caso se constate gue a Contratada
7141 ndo produzir os resultados acordados,

T2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas, ou

b 5 deixar de utiizar materiais @ recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou utilizs-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

72 A uliizagso da IMR néo impede a aplicagso concomifante de cutfos fecanismos para a
Avalapao da prestagiio dos Servigos.

73 Aaferpdo da execucio confratusl para lins de pagamento considerard os seguintes cnléros

7310
128 T
758 Ea)

Pagima 10123
Procuradena Gefal do Municip & Secretaria Municipal de Controls intema
com base nas modelos da Clmara Nacions! de Lictaghes e C.
Albanzacho! dezambii/2022
Terme de Raferéncs contratagdo de Seriges — Liclagha - Madelo para Pregda Elelrfines
apeavatlo pels Secrelana 0e Gesiao
Jdenigage visus) peia Secretana de Gesto (versio dezsmiNa/2022)

Unido

da G

| Comentado [A27]: Nota Explicativa: inserir nestes subitens, se

[for o caso, para inclusdo de rotings de fiscolizacdo especificas purn
atender &5 pesuliaridodes da ab[ma contratode

c do [A28]; Nota cantratos
| de prestagdo de unrm e submm oum :anmmd-a ogbes we
compdem a e jesse
sentido, g art 15.d5 Qgggmm;i 245, do 2023, estahelece que:
Art. 19, dade
realizidas de acorda com os sequintes dispasicBes:
o

o ; ¢ h da cantrato cam @

| cbietivo de avallor a exerusda do objeto nos makdes contratados €
s&for o caso, afer’ 5.0 quantidade, qualidade, tempa ¢ meda da
nn‘ﬁavﬂu ou pxecugdo do objeta estio compativeis com o5
noeditol, pard efelto de
conforme o rasultada pretendido pels Administrordo, podenda ser
auxiliada pelo fiscalizacBe administrativ,
b

@ referido narmative nd trouxe qualjuer pordmetes pora

| mensurngéo dos resultados para o pagamento das conitrotedas,

| limitundo-se a estabelecer no seu art. 21 que o fiscal técnica

‘ campetid ™ fiscalizor o execusdo da contratd, pare que sejam
curmpridos todes os condigbes estabelecidas na contrato, de moda o
wssegurar o5 melhores mulmdm paraa Adminkstrecio™ fmclsu w)

|

| adatar, quep uniiad- d! medido

| qué permita a mensuragio dos resultados para o pagementa do
Nessas pdes, @

Fexplicita da eficiéncio, bem coma~_ [g)

Exp 1; Aexecit

por meio. dv i que
dequogdo do oblelo

nnmuda, Dionte da folta de regulamentago & luz doLel n¥ 14,133,

ae 2021, wpfau se por adotar oqu? es regras da nstrugéo Normativg

n?5, de. 7 como referéncic de boos

de conirole, e
forom ideali

wmhvm:l:,pcm controfos ﬂusrumfﬂu dlsem;m camo

deve ser

ﬂﬂ'iflm f‘ tes

” senvifos , camo
]nrmu de m‘mwr os volores devidos coma pagamenta acs ndices
. Contude, iragBo da regro

limculpida ocime, € necessdrio que o drgBo estabeleca quals  [10)

[A30]: Nota 0 subftem 2.6, linea "d™
| do Anexo Vda [nstruclio Normativo SEGES/MPDGNE 5, de 26 de
| malo de 2017, trota de critéries de medigio @ pogumenta que
| pedem ser considerados na formulagBo desse iteny, Diante do.  foita
| de regulementagBo & luz da Lei ¥ 14,133, de 2021, optou-se por
adalar uquuam regras coms re]erlnrta de boqs préticas, B1é que
lirads sobre @ temo,

| Questdes o sefen) vistas sdo.
o) unidade e medida pc'u Foturamenta e mensuragoo do munm.
£ criténos de g

|
| execugdo nm!mlunl,
| &) indicadores minimos de desempanho para acellaglio 9o sevigo ou
| eventual glase:
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Do recebimento

74  Ossemvigos sero recebidos provisoriamente, no prazo de ., ..(....) dias, peios fiscais lécnico
& administrativo. medianta termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter

{écnico e administrativo. 40 1.8, 514133 22.X e 23. X do De: 0° 11.24 022). | Comantada [A311: Noto Explicativa 2 Ac contriria da Ler n¥
| 8.666/93, a Lei n? 14.133/21 nfo trouNe prazo mdvimo de
recebiments pravisrio ou definitivo, . gardgeafs uice do ot 25

741 O prazo da disposigaa acima seré contado do recebimento de comunicagio de cobranga Decretonf 11,246, de 2022 expresssmente remete o regularmenic
oriunda do contratade com @ comprovacdo da prestaglo dos servigos a que se referem a parcela a ser "”""" "a"""‘"""’“”";’r’a”f‘;‘:a‘”’"“ necemdria ;{_‘:’[’B’;‘:’:‘
paga. o efetive édisposicao di

pw Importdneia para o futurs contratads e um periads muita
" . ¥ | olorgada pode tornar a cantrataggo mmemssnnm;nrsrrmmm
742 O fiscal léenico do contrato realizard o recebimento provisono do objeto do contrate mediante ‘ anéross. qQuE B Prog
; Ry i b seja perfodo rozodvel o
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carter técnico. (Art. 22 X, Decreto nf ek seniinidois w"m o ) e BreFhdhid Ui 5
11.246. de 2022) | afastar potenclals Interessudas.

| Nota Explicativa 2; O art, 7% da InstrusBo Normotive nf 77/2022:
Seqes/ME dispde que o praza de liguidagha & fimitedo a de2 dias
7.43 O fiscal administrativo do contrato realizaréd o recebimento provisoria do objeto do contrato | Uneis, " contar da recebimenta da nota fiscal pu instrumento de
mbﬂm;n szumlemr peta Administragda”
\ iches, a Nota Fiscol o
produto, razdt pela qual os prazos de recebiments provisdrio &
| definitivo devem estar obrangidos na prazo de liquidacda
16 nos servigos adoto-se sistemdtica distinto, em que grimelr o

e termo que comp! o cumprimenta das exigéncias de carater administrativo. (A, 23
X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7440 fiscal setorial do contrate, quanda houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto | controtada comunica a finalizogde do seivico ou de etopa deste,
3ol pora que 3 i
de vista técnico & administrativo definitiva £ autorize @ emisslio da Nota Fistal, nos valores Jd liquidas |

& certas, lsso evita a5 constanies cancelamentos de Notas Fiscois por |
diferengas de valores e o desatendimenta de abrigogbes tributdrios, |
e

758 Para efeito da recebimento provisério, ao final de cada pericdo de faturamento, o fiscal técnico |

d6 contrato it apurar o resultado das avaliagbes da exscugio do objeto e se for o caso, a andlise do Deste mado, ns serviges o provo de dez dias pora o liguidagea €

i o s ipds 05 pIo orio e definitive, & néa
desempenho e qualidade da prestagéo dos servicos realizados em consandncia com os indicadores previstos, | junfomente m,,,:sm
que paderd resultar no redimensionamenio de valores a serem pagos & contratada, registrando em relatéria | &m vista disso, reltera-be G importancia de se prever prodos menores

| para essa etape, com vistas a manter o negdel atrativa acs |
a ser encaminhado ao gestor do contrato petenias fornéctdores. Proaas multo enges acubariom frustrands

rt, 72 d6 ity Normativa n®

7.5.1,0 Centratado fica obrigade a reparar, cormigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem viclos, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugdo ou matefials empregados, cabendo & fiscalizag@o ndo atestar a Ulfima e/ou Gnica medigaa de

servigos ale que sejam das todas as is p ias que possam vir ' ser apontadas no
Recebimanto Provisério.

7.5.2 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Gitima e/ou Gnica medigdo de servigos ate que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir 8 ser apontadas no Recebimento Provisario. (Art.
119 ¢fc art. 140 da Lei n® 14133 de 2021)

I'.'mnanhdo [.uz] ms-,nmim Nos lﬂmnad'oan 140,
| 649, da Lel 14.133/21, sulvo diposiglo em controrio constarnite do

7.5.3.0 recebimento provistrio também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos 05 | denlmdentoﬂmlNG,a&rmnlzl. msmufdema;;prmax
Sy ferigdo da boa o do objelo d6 conlrats exi; por
{estes de campa & 4 entrega dos Manuais & Instruges exigiveis, :::::; bliuu;d;{l:;i“:::!ﬁo ;-;:qm m_: M@ﬁ'ﬁ
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Procuradons Gerdl o Mumcipio & Secretana Municial de Conioie Inferma
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Atuslizagdo: dezembrni2022
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7.5.4.0s servigos poderio ser rejeitados, no todo ou em parie, quando em desacorde com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das
penalidades.

78 Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
oregistro, a analise &  concluséo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagso & fiscalizagdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimenta definitivo

77 Os servigos serdo recebidos definitivamente No prazo de ...(...) dias, contados do
recebimanto provisério, por servidor ou comissao designada pela autéridade competente, apds a verificaglio
da qualidade e quantidade do servigo consequente aceitagio mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos

7.7 1. Emitir documento comprobatério da avaliago realizada pelos fiscais técnico, administrative
& setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contraiado, com mengio ac seu
desempenho na execuclo contratual, b em indicadores obj ite definidos & aferidos, & a
d: de atesto de pri

eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do ento de obrigaghes,
conforme regulamento (art. 21, VIl Decreto n° 11,246, de 2022)

7.7.2. Realizér a analise dos relatérios e de toda a di & pela fiscalizagio e,
caso haja iregularidades que impecam a liquidagéo e o da d indicar as clausul

contraluais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.7 3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentagiies apresentadas; &

774 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao

775 Enviar a documentagao pertinente para a formalizagéo dos procedimentos de liquidag@io e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo

78 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade &

quantidade, devera ser observado o teor do art 143 da Lei n° 14133, de 2021, comunicando-ge & empresa

para emissao de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontrovarsa da execugio do objeto, para efeito de
liquidagéo e pagamento

Pagina 12123
Procuradana Geral do MuniCipo 8 Secretaria Municipal de Confroke Intsma
com base nos modelos da CAmata Nacional de Modelos de Liclaghes 8 Coniratos da Consultoria-Gersl da Unisa
Alushzagao. dezembror2022
Terma de Referéncia contralacho de Servigos - Licitago  Modeio para Preglo Elstrénica
Aprovada pela Secstaris de Gestdo
Ientidade Visual pela Secratana oe Geslao (versao de2embe2022)

| £o [A33]: Nota Expli |
#roxc de recebimento provistrio, a Lei nf 14.133/21 ndo trouxe
Prozo mikimo de recebimento definitive, de moda que possivel o
previsdo de quolquer praza Julgada oportuns. Nesse pano, teitere-
| s @ eja fonado para que
coimesponds 66 periodo rarndyel & chesagem necessdria, sem que
1raga um dnus excessivo que venha o ofostor potencials
interessodos.
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7.8 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugo, pelo contratade, de
Inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranga

710, O recebimento provisério ou definitiva ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade etica-profissional pela perfeita execucio do contrato

Liguidagao

711 Recebida a Nota Fiscal au documento de cobranca equivalente, correrd o Prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagao, na forma desta segdo, promogdveis por Igual pericdo, nos termos do art. 79, §o°

da Instrugdo Normativg SEGES/ME n° 77/2022

7111 O praze de que trata ¢ item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores néo

ultrapassem o limite de que trata o Ingiso Il do art 75 da Lel n°® 14 133, de 2021

712 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se @ Nota Fiscal ou Faturg
aprasentada expressa os elementos necessarios & essenciais do documenlo. tais como:

8) o prazo de validade,

b) & data da emisséo;

¢} os dados do contrato & do orgho contratants:

) o periodo respectivo de execugdo do contrato:

&) o valora pagar &

N} eventual destague do valor de retences tributariag cabiveis,

713 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia gue impega a
liquidacdo da despesa, sta ficard sobrestada até que o contretado providencie as medidas saneadoras
feniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagio da situagso, sem dnus & contratante;

714 A Nota Fiscal ou Faiura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regulandade fiscal, constatada por meic de consulta on-line ag SICAF Ou, na impossibilidade de acesso ag
referido Sistema, mediante consulta sos sitios eletrénicos oficiais oy & documentagéio mencionada no arl 68

da Lein® 14.133/2021
saen 14.133/2021,

Fagina 13j23
Procuradona Geral da Municipio & Secretaria Municipal de Gontrele Intemp

£omm base nos modetos da CAmara Nacional de Modsios de Lichagbes e Conteaios da Consutos-Geral da Uyige

Alahzacho dezembror2022
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715 A Administrag8o devera realizar consulta ac SICAF para: a) verificar 8 manutengio das
condigbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razio gue impega a participagdo em
licitagio, no &mbito do érgéc ou entidade. proibigdo de contratar com o Poder Pliblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas

716 Constatando-se, junto ac SICAF, a situagdo de iregularidads do coniratado, serd
pravidenciada sua notificagéo, por escrito, para gue, no prazo de 5 (cinco) dias Utels, regularize sua situagio
0u, No MESmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorogado uma vez, por igual perioda, a
critério do contratante

717 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada impracedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgéos responséaveis pela fiscalizacdo da regulandade fiscal quanto & inadimpléncia
do contratado, bem come gquanto & existéncia de pagamento a ser efeluado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos

718, Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

719, Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalments, até
que se decida pela rescisdo do conirato, caso o contralado ndo regularize sua situaglo |unto ao SICAF

Prazo de pagamento

7.20 O pagamento sera efetuade no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao

da liquidagha da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucic Normativa SEGESIME n° 77, de
2022,

7.21  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratade serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice XXX de correcio monetaria

Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia &
conta corrente indicados pelo contratado

7.23. Bera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

Bagina 14|23
Procuradena Geral da Municipia & Secretaria Municipal de Controle (nterma
cam base nas madelos da Camara Nacional de Modelos 9e Liciagdes e Contralos o2 Consaltona-Geral o3 Uniso
Aslizagdo: dezemtroi2022
Termo de Referéncis contrilagio de Sermsos - Lictacho - Modelo para Preglo Eletrinice
Apiovato peta Secrelans de Gesido
Ideniitane wsual paia Sactetans de Gestio (versat dezembrol2022)

e [A34): Nota Deverda i
tndicar o Indice de precas o ser utilifado para o atuslizogfic
| monetdria do valor devido oo contratada.
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724.  Quando do pagamento, seré efetuada a retengao fributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.241 Ir do wal de tributo inseride na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da reslizagio do 1o, o8 par estabelecidos na legisiagio
vigente

7.24.2. - No ato do pagamento, o Municipio de Itabaianinha cbservara o disposto na Lei

Municipal n® 862, de 09 de dezembro de 2016, e se couber, fard a cobrancs da taxa de 1,5%(uma virgula
cinco par cento) sobre o valer contratado, vedada & retengéo na fante

7.24.3 - Na realizag&o do pagamento de pessca fisica ou juridica, referente a aguisigio de

qualquer servigo ou mercadoria, serd realizada a relengo do Imposto de Renda obiservanda os dispositivas
estabelecidos ne Decreto Municipal n® 414/2022

725 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacienal, nos termes da Lel Complementar
0123, de 2006, ndo sofrera a retenc3o tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangides por aquele
regime, No entanto, o pagamento ficaré condicionado & apresentagdo de comprovagho, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.26. Para fins de cumprimento da cronologia de pagamentos e do Sistema Unico e Integrado de
Execugéo Orgamentéria. Administragio Financelra  Cenlrole serfio observados os art. 56 ao art. 63 da
Instrugdo Normativa n® 001/2023, do municipio.

Antecipagdo de pagamento

7.27. A presente contratagdo permite & antecipagda de pagamento .,
@s regras previstas no presente topico

< {parcialiotal), conforma

7.28. O conlratado emilira recibo/nola fiscaifetura/documento idénsal
45 anlecipecdo de pagamenta de R

correspondents ag valor
(valor por extensg). (8o logo .. [inciur condclonante — 8 sgja
assinan o termo ge contrato, ou sefa, prestada a garentia ele.), para que o contratante efeiue o pagamento
anlecipado

7.29. Para as etapas seguintes do conirato, & antecipacdo do pagamento ccorrerd da seguinte
forma

7.291 R§. (valor em extenso) quando do initio da ssqunds stapa

7.282 =4

730 Fica o conlratado ebrigado & dsvalver, com corregdo monetélie, @ infegralidede da valor
armecipado na hipdtese de inexecuglo do obieto

Pagina 15)23
Procuratona Geral do Municipio @ Secretaris Municipal da Controla intemo
©om base nos modelos oa Camara Nacional de Modeios de Lictaghes & Contralos da Consultoris-Garal da Uniia
Aluahzagho: dezembro/2022
Terma de Referéncia contiataglo qe Senigos ~ Licitacao - Modelo para Pregéo Eletrinica
Apravado pela Secretana de Gesia:

ICenpcane visual pela Se "“ Gestlo (varslio

[ Comentada | [A35Y: Noto Explicativa: A natureza do cantrato e.a
\ objeto oo contratagho irdo determinar o reteng8o tributdria

bivei, bem coma. deaempresa se
bengficior da condicdo de optante do Simpies Nocional, dentre
oulras questdes de cardter tributdria,

| Comentado [A361: Nota Explicative : Inciuir esse item no casa

| dea edatara 7 o art.
I 145do Lei n#24.133/7021,
| Noto Explicative 2: A adogda de ¢ medida

| absolutamente excepcions), tendo a o art. 145 de Lei n, 14.133, de
2021, gdmitido sun odoclic somente em situagdes em gue hauver

| sensivel economiz de recursos ou se representor condlisio
Indispensdvel par.a presterdo 90 servico. Nesse coso, deve o
[processo serinstruido com o competente justificative, com prévisie
expressa noedital, @ art, 145, 829 prevé que a Administragio
\poderd exigir garantia adicional :mamna-gda pard o pagomenta

devends. essa

| G [A37]: Cabe & drew técnica ojustar
| estes itens confarme us peruliaridades do contrata. £ passivel, por
| exemplo. ,Ia.urn pagamento antecipado openas parcial, com ¢
do page com S0 do servigo;
‘ pagamento anteclpoda integralmente fia infkio o contrata ou
d!wdrdo &m #tapas; prever prazos antes ou apds o inflo da etopa
financeire povd o ohteekacit
ou-ainda combinar os possibilidades acima, dentre outros. Salente-
| se, Bpeigs, que o farma de ontecipaglo do pagamento (se
| integralmente no infcia, se por etopas ete.,] deve ser objeto de
| iustificativo especifica, que motive o estratégia utilzada pelo
| contratante.

Esta edi"20 encontra-se no site: http:/Aww.municipioonline.com.br/se/prefeitura/itabaianinha

Pra’a Floriano Peixoto CEP: 49.290-000
TELEFONE: (79) 3544-1291

EMAIL:

DIZRIO OFICIAL DO MUNICPPIO




quinta-feira, 1 de junho de 2023
96 - Ano I- Nt 1298

DIZRIO OFICIAL DO MUNICPPIO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

DECRETO

A

ESTADO DE SERGIPE

néo-executada do contrata.

dg devalugdo

732 O pagamenic

ecinady Sers 8

GINenia do

Redo.contratado.

14.133, de 2021, no percentuslde . %.

sigentes

Cessao de crédito

conforme as regras deste presente topico.

contratanta

condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo

Procuradoria Geral 0o Municiplo & Secretans Municipal ge Controie Intema

Aluaiizagho: dezembro/2022

Tarma de Referéncia contratagho de Serigos - Licitagao - Moddla pasé Preglo Elelrdrico
Apmvada pela Secralara de Gestao,

dentiaade wisual pela Secretana oe Gesido (versdo dezembror2022)

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA
ANEXO I1l (Art. 17) - TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAQ EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAD
7.30.1 N caso dé inexecucao parcial, deverd haver & devolliggo do valor refalivo & parcele
7.30.2 © valor relatvo & parcela anlecipada e ndo executada do contrato serd atualkizado
monetariamante pela ¢lo acumulada do i o indice de comegdo monelana a ser
adotado). ou oulro indica que venhia a substitul-lo; desde a data do pagemento d& antecipagdo até a dals
731 Allaudagso ocarerd de acordo com as regras do l6pico respectivo dests instrimento.

3 O ErEz0 MANITD de At

(recrbn OU nota fisgel OU falura GU documento wdénes)

733 A snlscipagdo de papemente dispensa o alests ou recebimento prévios do obyela. 05 quals
deverdo soairer aphs & roguial Bxecugda da parcela conlfaiual g que se refere o valor anlecipade

7.34, O pagamenta da que Irala esle lem estd condiclonado 4 lomada das seguintas providéncias

7341 comprovesio da execugdo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo

do. para & oriecipagdo do valor ente,
73432 prestagio da gerantia adicional nas medalidades de que frata o art. 96 da Lei n®

735 O pagamento do valor a ser entecipado ocomerd respattando eventuais retengdes irbutanas

7.38. E admitida a cessdo fiduciaria da direitos crediticios com institUigdo financeira, nos termos &

de acorde com os procedimentos previstos na Instrugdo Mormativa SEGES/ME n® 53, de 8 de julho de 2020,

7.36.1 As vessGes de crédiie ndo fiducidrias: dependerdo ds prévia aprovagao oo

737 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagBo & Administragio, estd

com base nos modelos da Camars Nacional de Modeios de Licdagdes » Contratos da Consulona-Geral da Unika

Cnmulhdu [Az8]: Nulns)wlmm prcvkda dos itens .26
ipavo,

| Cmm [A39]: Nora Explicativa: A adosiia das medidas
7331e7332 fﬁfﬁh’twﬂ tonforme art. 145, ,ﬁ”. © deve ser

objete de que demenstre a adi opcles
escolkidas, pe is respectivs, cam a

questdo e (pagdo aser feio, il
cos0 i opte por B utilzar quakquer das medidos abaio. |
odi do uso das acorrerd

carifarme o demunda e as :anxrarkﬂsds do contrata a ser firmada,
sempre mediante que
o ¢lo entre a situacda fatico em wnrawa:wmnm
eventuglmente eleitas.

| l:nmmtlda [A403: Nocs Expumm Essa cnndp;dnsdseﬂu
| Jactivel se houver ontecipogo de pagomento duronte o execus3o
controtul ¢ pde 36 no Initio do cantrato, Se houver utiizagto dessa
tadtels, deve haver o previsBo dos momentos de compravagho de

| erecugBo pard os fins deste item.

C [A41]: Nota Cabe
prever o percentiial que sefo mais razadvel para o caso. Ressalte-se,
entretants, que, fpagdo parcial do ndn

se deve exigir a garantia deque frata este item em patamor superiar
ac yalorque for antecipada.

Comentado [A42]: Noto Explicativo: A [N SEGES/ME n? 53, de
2020, disciplinay uma modnmfnd'r especifico de cessdo de crédito no

‘dmbito gt trotas s =0 “operagdo de
€2 da par L fi “cessdo

[Wucidria®] =, prescrevenda, em seuart z:. gue editais e controtas

prevejam A ae

| cedsdo dos crédifos de que trata 6 referida instruglo Normativa @,
| \portants, mandatéricfcogente/impos ivo.
A cessdo fiduchiria, regida pela IN SEGES/ME naﬁ/mq  feita com
Phulglis finainceirs, pare garatia d Y

pwinmmmom:nmwmasov Neste tipo de nagécio |
juﬁdlcn @ fornecedor que detém um vinculo contratuei com o

Pabiice, cor perante nstituizio |
financeira e, e i 30, cede a esta ki
direites cred is

1d em relog8a és demois modalidades de cessbo de crédite, ado
obrangidas pela IN SEGES/ME n? 53/2020, [eltas com outres Hoos de
periiculares, fem-se que sus previsBo em editals & canfrotos

, embarn continug admitida por
| Jorgo do Porecer Ji-01, doAdy da LiniGo [d
| tep paniw. planoito.govieecivit J019-

| 2022/PRC-L-01-2020.htm), oprovado pelo Sr. Fresidente da

Republica em 26/05/2020, ¢, portanto, vinculante para roda a
odrinistragdo publica farts. 40, §1% ¢ 41 da Lei Complementar 0@ 73,
221983

Quonta o estas ditimas, imparta destacor o seguinte condicianante
quefol erigida pelo referida mm_uzng £oma requisio
para asua gdm c i 115

"P [A43]: Nota No coso do subitem 7.35.1,

© drgéo contratante pode gptar por mudar 8 redagdo pord j4 vedar

e planc os cessGes ndo fiducidris, Entretanto, reltera-se que o5

cessoes fiducidrios (subltem 7,35) devem permanecer permitidos, por.
| forga do i, 15 do IN SEGES/ME n¥ 53/2020,
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738  Sem prejuizo do regular atendimenlo da cbrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condicbes de ¢80 por parte do (cadente), a celebragio do aditamente de cessdo de crédito
€ a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam & regularidade fiscal e frabalhista do
cessionario, bem como & cerlificagéo de que o 0 néo se encantra Impedido de licitar & contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentives fiscais ou

crediticios, direta ou , conforme ¢ art. 12 da Lein® 8429, de 1992, tudo nas termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.39. O crédifo a ser pago & cessionaria € exatamente aquele gue seria destinado & cadente
(contratado) pela execuglo do objeto contratual, restando absolutaments incélumes todas as defesas &
excegbes ao pagamenlo e lodas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
Juridico de direito pablico incidente sobre os contratos ativos, incluindo a ibilidade de pag
em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagio do fato gerador, quando for o caso, e 0
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

740 A cessBo de crédito ndo afstara a execugdo do objeto contralado, que continuard sob a
integral responsabilidade da contratado

B. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAD DO FORNECEDOR

Forma de selegéo e critério de julg da proposta

81 O fornecedor serd selecionado por melo da realizagéo de procedimento de LICITAGAQ, na
medalidade PREGAD. sob a forma ELETRONICA, com adogho do critério da julgamento pelo [MENOR
PREGO] OU [MAIOR DESCONTO)

Exigéncias de habilitagao

8.2 Para fins de habilitacdo, devera o licitante o

0s seguintes requisit
Habilitagéo juridica

83 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de Identificagdo em todo o termritdrio nacional,

84 Empresério individual inscrigdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da resp sade, M P dedor Individual - MEl Cenificado da Condigio de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada & verificagia da aulenticidade no
silio https./iwww.gov br/empresas-e-negocias/pt-briemp or,

Pagina 17123
Procuradena Gersl 0a Municipia & Secrelaria Muricipal de Controie Infema
£om Dase oS Modelas B Camars Nacional de Modeios 9a Liciaghes & Contratus da Consullara-Geral da Unido
Aluakzaghe bezembro/2022
Tefivio 46 Relerknciz contralesde de Senagos ~ Licilagho - Modeko para Progéo Eletrtoio.
ApFOvaSo Peta Secietana de Gesido
Identitade visual peta 5 Gestho | )

| subitens FIBe 236 decorrem das conclusdes do Porecer 101, de 15
| de maio de 2020,

Cﬂmﬂlhdﬂ [A45): mhz-pll:nlrw

{ qu}pmzmm o meuude l{ﬂlagln publica., somenie
Permitli as eigéncias de qualificagBa téepico e econdmicy

| dlsgensa de

|

| propasta”,
A N SEGES/ME n# 116, de 2021, determing, em seu ert. 4%, coput,
que o8 editals buos ovisos de contratagba direto possibiliten o

= Z oo

Umasmm pndcrao mr[udmwa cumpeurfvdadr daicitagdo &

ohserve

da ConstitulcBo Feder

exigéncios de namwnopodmu ser dispensadas, “total oy
Parciaimente, nos contratogdes para enfrega imediata, nas
mrrm;an em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para

dos obrigagbes”
por sua vez, disple que ox

compros em geral e oo
Pprodute para pesquisa ¢ desemvalvimento até o valor de RS
300.000,00 {trerentos mil reais).” (Referidos valores sda atualzodos
mmnlmen!!pw‘ Decrets, conforme arl. 182 da rﬂumn Lei).

rasu-‘ra e ay ikt de RN oy Bo B et i

sitiragbes retrotadas no ort. 70 Wi, deve ser excepcional & jistificada

| Nas demals situagdes, em rarde da dirételz constiticlonal, a
Adminstragdo deve ebservor, dionte do caso concrete, se o objetd

| da rontratagdo demundn o exigéneia de todas os requisitos de

habilitasda agresentades neste modelo, levando-se em cansiderasdo

do objeto, i servigo &
as riscos decorrentes de sua paralisegdo em fungdo do eventual
it

mmrnwm, exluindo-se o que entender exéessivo
\ ém YeitagBia it e tens, as exigéncias de habiltagsia podem

em suporter

sendo possivel, em um mesma
rstruments, a exigdncia de requisitas de hablitagia mois omplas
somente para alguns itens, Fara se fozer lise, basto ocrescentar uma
ressalva oo final na exigéneia partinente, tal como “fexigéncia
relutiva somente aos liens X, ¥, 2]
E vedada o inclusdio dé requisitos gue nBo tenhom suporle nos arty
6606900 Lgi ¥ 14.133, de 2021

| Comentado [A46]: Nota Explcotiv: 4 is1ruc0 Norrmotivg
SEGES/ME o 116, ol 21 e desembrode 2021,

estobelece

' Administrogdio Poblica federal direto, outdrquica € fundacional. Em
| 3eu art. 18, a norma contidera pesson fisica " tado o fraboihodar
autdnorme, sem qualquer vincula de subardinacge para fins de

| eecusto do objeto do b

de pessoa fisicd nos
na dmbitado

incluinde

| tindiyiduel, nes termias dos. Feg/sia;ﬂfs r:p«i‘ims, que parliclod au
manifesta a intengdo ge participar de pracessa de contralagdo

farnecedor ou a0 deservia

b solicitagdo da : oferece

ia aos objetivos do

Aindo de dgrafa
unice desse mesma dispasitive, send réssalvade o participagda de
 pessaos fisi ﬂs:erx nas hnmcaﬁ o mnrmrn;!r: n‘lrem, quan’ | [13]

Esta edi"20 encontra-se no site: http:/Aww.municipioonline.com.br/se/prefeitura/itabaianinha

Pra’a Floriano Peixoto CEP: 49.290-000
TELEFONE: (79) 3544-1291

EMAIL:

DIZRIO OFICIAL DO MUNICPPIO



quinta-feira, 1 de junho de 2023
98 - Ano I- Nt 1298

DIZRIO OFICIAL DO MUNICPPIO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

DECRETO

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

ANEXO 111 {Art, 17) - TERMO DE REFERENCIA —SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAD-DE-OBRA - LciTacio

85, de ampresaria, iedade limif i | =SLU ou de identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricia do ato constitutivo, estaluto ou
contrato social no Registra Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junia Comercial da respectiva sede
acompantada de documento comprobatorio de seus administradores:

86 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de aulorizagdo de funcionamento na Brasil,

| Comentado [A47); Noto Explicative: 0 grt. 41 da Leln® 12155
mﬁm

publicada no Diario Oficial da Unide e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
a fillal, agencia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREUME n.° 77, de 18 de margo de 2020

87 Socledade simples: inscricdc do ato constitulivo ne Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

88 Filial, ou éncia de i imples ou preséria; inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agenma da sociedade simples ou empresaria. respectivamente, no Registra
Clvil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis ande opera, com averbagéo no
Registro onde tem sede a matriz

84 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estaluto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivade na Junta Comercial ou inscrito no Registre Civil das Pessoas Juridicas da
respeciiva sede, além do registro de que trata o ant, 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971

810. Agricultor familiar Declaragio de Aptidio ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda,
autros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar @ do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art, 4° §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021

811, Produtor Rural: matricula no Cadastro Especlfico do INSS - CEl, gque comprove a

gualificacdo como produtor rural pessoea fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB i 971, de 13 de

novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165)

. fespecificer & abivilade
) nos termos do art. ...

8.12. Ato de autoriza¢ao. pais O exercicio da ativdade de .
contralada sujeita & avtorizagio), expedide por ..., ificar 6 6rgac
da (LewDecrelo) n*

8.13.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da
consolidagdo respectiva.

Fagins 13(33
Procuradand Geral 0o Municigio # Secretaria Muricepal e Controle intema
©om base nos modelds da Camara Nacional de Modelos de LickacBes & Coniratos &5 Consulona-Gemd oa Linda
Aluaiizacho: dezemuro/2022
Temo de Aeferfncia contratagia de Senvigos - Liciagdo - Modelo para Pregdt Eleirdnics
Apovaco pefa Secretana e Gesido
I0entidade wEil peta Secrelans de Gesl

Fronsformou todas as empreses individuais
e L itada (EIRELL) na dota da entrado
#m vigorda L limitad (5L,
i lquer aiteragdo em seus as
| wonstitutivos,
Posteriormente, o 5 7T % ort, 20, da Lel n¢
14,382, de'27 revogou us disposicBes sobre FIRELI
constantes do ntisa V! do coput do art. 44 e do Tituia -4 do Livr Il
| da Porte Especial da Codige Civl {Let ¥ 10.406, de 3¢ de jansiro de
| 2002).
Dic agentes de da
seguinte farma: se o emprese for identificada como EIRELI em seui
atas ela deverd " em
sty, durante o 05 atas
6 Inclasive, L
EIRELL mas o empresa na foma

| uma St

' Comentado [A4E] [A48]: Nota Explicativa: O subitem 8,12 tem coma
a porte fingl do A0 art, 66 da Lel 0¥ 14,133, de

2021 Cabe od drgBo ou entidade anoifsor se o afividude relafiva oo
objeta g ser conlratodo exige registro ou autoriza¢do pora
Juncionomento, em raz80 de previso legal au normativa. £m caso:

| positivo, deveraia ser ser

|e para expediio e ¢ legal.

| Drﬂq. £OMOD exempio, 0 necessidade de regitro de pessoas fisicas
ou jaridicas no Exércite, com vistos oo exercicio de qualquer
atividode relativa a Produto Contralado pelo Exército (PCE), tais
como o coméreio, @ Imp a

| iz

{ explsiv, municto, dentre oltros.

arma de Ingc,
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Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

B.14.  Prova de inscrigho no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas pu no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

815 Prava de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certidsio
expedida conjuniamente pela Secretaria da Receita Fedesral do Brasil (RFB) e pela Proouradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais & & Divida Ative da Uniga (DAU)
por efas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termaos da Poraria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Recefta Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional

816, Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

817, Prova de i ia de débilos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Ecensolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lein® 5 452 °d o de 194

818 Prova de inscrigdo no cadastro de coniribuintes [EstadualDistrital] ou Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

thdw [A49]: Noto Mmammm
Tributds flein® 5,172, de 25 de de 1966]
prvmmsw! npmm:qulm;da de rados o tributas devidas dar-
da Piiblic *ralotivord
" Nessa mesma
linha, o # L] estobalece o

| exigéncio de "inscrigtio no codastro dv contribuintes estadual efou
mugitipal, sehouver, mlmw su dmuma ou sede da licitante,
pertinente de aobfeta
contratual®, Desse forme, a prova de inscrigdeo no'cadostro de
contribaintes estadual au manicipal & 8 prove de reeuisr(n’nde frscol
b atireso
da i iby bre ele incidente:
tratando-se de servicos em géral,incide o 155, fributa de
mmpazi«dn municipal e fpara pquisigies incide b IEMS,
dual, Cabe ao

|| Im.unslv upmdvd e a[mar canforme o caso.

deve levar

aferico

819 Prova de regularidade com a Fazenda [Estaduai/Dighital] ou [
ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concoms;

ipalisintal] do domicili

B20. Caso o fomecedor seja considerade isento dos Irbutes [EstacualDistital]l ou
WmcpalBistiial) relacionados 2o objeto conlratual, devera comprovar ltal condigio mediante a
apresentacio de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra eguivalente, na forma
da le

821, 0O fornecedor drado como mi dor individual gue pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal,

Qualificagio Econdmico-Financeira

8.22. certiddo negativa de insclvéncia civil expedida pelo distribuidor do demicilio ou sede do
licitante, cazo se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art 5° Inciso i

alinea "c', da Instruc8o Normativa Seges/ME n° 118, de 2021}, ou de sociedade simples;

Pagina 19|23

Prozuradora Geral do Minicipio & Searstana Muniipal de Controle imemo
corr base oS modeios d8 Chmara Maconal dn Modsios de LintagBes & Contratos da Eonsullonia-Garal da Undo
Alualzacho dezembvo/2022

Tenmo ge Referéncia conlratagdo de Servigos - Listagha - Modelo pars Pregio Eletrincg

Aprvano peia Secrelasa o Gestal,

ldenudade visual peta

Comentado [A50]: Nota Exlicativo: A apresentagho do
| Certificado de Condigio de Microempreendeder individuel — COMEL

suipre as exig de inscriglin nos cadastios fiscais, ng medid
que essas infermagies co dpria Certificada.

d 80 deve

I [A51): Nota 2
examinar, dl concreto, 36 0 abjeto da
demapda o exigéncia de todos os requisitos de habilitago
apresentados neste modele, lévando-se em considenigto a wita

| &/ou o complexidade e o essenclolidade do objeto, bem come os
riscos decarrentes de sua paraliscgfio erm fungBo do eventuo)

dmico dt upsrtar o5 deveres
clulndo. excessivo, Nesse sentido, o
wmwdmmrr sw wms ifens. camo, por exemplo,
empgresas de
peg ‘exigida paca neahum deles, cosa
| em que deve ser suprimida do ediral. Confornie Nota Exlicotive do
| Infecio deste tépico, o exigéneia de guotificocdo téenica & econdmica

| nas s previstos noort, 70, i do Lei n.# 14.133, de 2021,
deve ser Jamwmdu, @ lut do grt, 37, XX}, da
Const
Nota 2 é‘ possivel adotar g
| fii requisitos
coqfonne ag pemlmrmdn do chjeta a ser icitado, com (ustificative
l i s altos dn hdlﬂfdrrn
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B.23.  certicdo negativa de faléncia expedida pelo distribuider da sede do fornecedor - Lai i 14 J33
de 2021, art 89, capyt, incigo 11);

824 Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liguidez Corrente (LG), superiores a
1 (um), comprovados mediante a apresentagiio pelo licitante de balango patrimonial, demonstragéo de
resultado de exercicio e demais demanstracdes contabels dos 2 (dois) lltimos exercicios sociais & oblidos
pela aplicagdo das seguintes formulas.

| - Liquidez Geral {LB) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulants);

Il - Solvéncia Geral {$G)= (Ativo Total) / (Passivo Clrculante +Passiva ndo Circulants); &

Il - Liguidez Corrente (LC) = (Ative Circulante) / (Passivo Circulante)

8.25. (Caso 2 empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em gualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (5G) e Liquidez Corente (LC), sera exigido para fins de
habilitag8o (capital mirime) QU [patriménio liquide mimime] de .. . % [até 10%] do [valer total estimado da
contratacéo] QU [valor total estimado da parcela pertinenta],

826 As empresas criadas no exercicio financeiro da lictagdo deverdo atender a todas as
é dah &0 & poderdo sub 08 der contabeis pelo balango de abertura. (Lei n®
14.133, de 2021, art 65 §1°)

827. O balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio & demais demonstragles
contabeis limitar-se-8o a0 itimo exercicio no case de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2

(dois) anos. (Lei n® 14.133 de 2021, art. 69, §6°)

8.28. O atendimenito dos Indices econdmicos pravistos nests item devers ser atestado madiant

minima, razdo peia qual a Administraglo deverd escolher
matiadamente entre uma dos duas opgdes

Noto 2:A fixagio da p insere na esfera de
atuagdp discriciondria do Administragho até o limite legal de 10%
(dez por cento) do valor estimoda da tontratagdo e deve ser
propotcional aos Fiscos que a Inexecugla torel ou porelal do canirotn

para o s, enire
wutras fatares, o valor da contrato, @ essencialidade do ub;ew,
termpe de duragdio da contrato.

A sandogem do mercedo se ofigura importonte, a firm n‘z ohiter dados
sobre o porte des empresas que atuam ra drsa sbisto
| cantratagao, Ressalte-se que, se o seferido percential fwﬂmdaem
seu mais alto patamar &

de
:ompmapsn de patriménio #quh‘o elevods, o que podert resultar

| rig ., em especial,

| ge npresas de e i
wrincipio constitucional de incentivo a essas unidades empresariais,
Por essa ruto, # indispensivel avoiiog o téenica sabre o assunto

cmﬁﬂn [AS3]: Nota Expilcativa: A previsio dnsubltlm 8.28
decorre do disposto no ort. 69, §1¢.da 14,133

| podenda a Administragie aptar por tal disposigdo, ﬂ!sﬂu que
| Iustificadamente.

| Comentado [A54]; Noto Explicativas lém e avalor

| pertinéncia de exigir qualificogtio téonica, o rigar das exigéncios
| tarnbém deve ser avafiado, pramavende-se adoptegdes pela dren

declaragio assinada por profissaral habilitado da drea contabil apresentsds pelo farmecedor

Qualificagao Técnica

829  Registro ou inscrigdo de empless na enlidade profissional -
caso) em plena vahdade,

(escraver por extenso, se o

B30 Comprovagdo de aphddo para execugdo de servica de complexidade tecnologice e
peracional equivalente oy superor com o objeto desta contratagho, ou Eom o item partingnts, por mera da

Pagina 2023
Procuradona Garal do MuriCipio & Secietara Municipsl de Gontrale Intermic
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Aushzagho: dezembr0/2022
Termo de Referdncia conlratagho de Sarvios = Ligtapla - Modglo para Prego Eletinicy
Abrivada pela Secretania ge Ges
dentidade visual pels

| i Gue s pretende fozer. A
| redagdo are apresenmdn visa a dispor sobre s possibiidades gerals
| trazittas peia iei, mos g dree competente do drgo controtofite
deyerd, NECESSARIAMENTE, ajustar TODAS as cléusulas ogul
presenites o reslidade de sus demonda especifico, com Base em
,lmi’me-vn doETE.

}bmnrada quende, par mrrmmﬂnﬂd 'ewl o Exercicia de

| determinada otividode afeta oo objeto confratual esteja sujsita &
entidade a ser indicada

‘ expressamente no dispositive,

auum nloglswn‘ammfpma legal atrelondo o exercicia g

muumum-

g denglme i
' hobiltogie, tomese iinplictvsl. Nessas situosbes o referida
.3abnzm deve ser excluido
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ANEXO 1l (Art. 17) - TERMO DE REFERENCIA —SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAQ-DE-DBRA - LICITACAD

apresentagéo te cerlivdes ou alestadas por pessoas juridicas de direro plblica ou privads, ou requiarmente
emitida(s) pelo conseiha profissional competents, guando for o caso.

8.30.1 Fara fins da comprovagdc de gue lreta este subrem os ateslados deverdo dizer
respefto o conlratos execulados com as segumtes caracteristicas minmmas

Lo

{, o

=%t o S
8.30,2 Serd admilida, para fins de comprovagdo de mifnimg, & ag tagGoeo

somalono de diferentes elestedas ekecutados de forma conconmitanie.

8303 Os atestados de capacidade téenica poderfa serapresentados em nome da matnz
all da Mial do fornecedor

8304 U fomecedor disponinilizard todas as infonmagdes necessanas a comprovagdo da
legithmidade dos atestadas. apresentanda, quando solicitado pela Adminisiragdo copia do conlrato que deu
suporte & contratacdo, endereco atual da contiatante & local em que for executada o objelo conlimiado,
tlentre outros documentos,

8305 Prova de atendimento ao0s requisitos. .. ..., previsios na fel

831 Caso admitida a participagBo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagac
complementar,

B311 A relagho dos cooperados que atendem aos requistos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executaro o conirato, com as respectivas atas de Inscrigdo & a comprovagéo de gue
estio domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts 4% inciso X1, 21
inciso |l e 42 §§2°a6%da lein 5764 de 1971,

8312 A declaragdo de regulandade de situagdo do contribuinte individual —
cada um dos cooperadas indicados;

DRSCI, para

8.31.3 A comprovagBo do capital social proporcional a0 numera de cooperados necessanos
& prestagio do servigo,

Pagina 21123

Municipto & W Gontroie imemo
com base fos madelos da Ca de Licitaghes 8 L il da Unidia
Auslizagho: dezembro/2022

Termu de Referéncia wnlmm;&o de Servigos ~ Lickagao - Madelo para Pregla Elsirdnico
Aprovado pela Secretana de Gestio
Menitigade visual p

o (versdo

Comentado [AS6]: Nota Explicativa 1: O subltem £:30.2 deverd
ser Ineluld caso sejo farmuloda exigéncio de quanfitativas minimos |
| doservica o senem comeroveides por et desotestads, @
| somatério de atestodns opencs poderd sef afastado de forma
iustwwda Jé que constitul medida restritive da competicae na
| dispensa efetrinico.

2: A esséneia da
identificor se g futurg tem ainf
a de de gestas de o objeto ¢, por g55e
contexts, padem ser feitas exigéncias de camprovagdo de anterior
execugdo de ¢ Avinimos com o abj
mnlmmr Deste modo, ¢ passivel que ssa camproveg o se d&

de atestados de dos reolizados

nmmmlmmmée ol da mesma ferma revelom a copacidade
vperaciano de ermpresa.

forma, é b f que o exigéncia
sejo bjetive, ndicanda reciias, pard

ividas ne hora d habil paderm vit
(e abmm da processo, de formalizar o contratogio.
| /Confimme §28 o o0k 87 de et of 24,155, fe 0K, v kvt |
dades minimas de até SO%

{cinquenta gor cento| dos parcelas de que trata o referido pardgrofo,
vedadas limitages de tempo e de locals especificos relatives sox
wlestedos”. Além disso, registre-se que 6 ¢ passivel o exlgéncia de
atestada quanto 4s parcelos de moiol relevincia, entendidus ecsas
como s que possien valor individual igual ol superior o 4% do
valor total estimado do contrategda fart. 67, §19),

& procuror

Nota i
\aplicévess o rndas nsln-nnnm, inclusive: umm:ahms (m_,'nme
ineisa dv _ﬂlﬂ.{i |

Jornecimento tom mspectcs técnices especificos, podem mrudmmdu

@ potencial sub

(=
Mmmdaazsxduommﬁcm confarme art. 67, 599 do Lein®

Em sendn s 5 cas0 d0 Processe, recomenan-se insanr o sequinte

| dispasiclor £ = o En
e [AS7): Nota o Parecern,
Mgzgcwgm[ \GU ﬂxw que Sea ﬁbﬂlpﬂde oté mesns

executar

| motives pare entender que os otestades de eopacinagdo técnica
emitidos em faver de uma no possem ser -p:qvwodaweianum
hajo visto serem pmbas rigarosomente a mesma empieso.” Vale
observar que referido entendimento se inspirou fa ORIEN TAGAG

| NORMATIVANY 56, OE 29 D€ IAIQ DE 2020,

Cﬂmeﬂhﬂa [AS5B): Nota Explicotiva: Eventuais requisites de

técrice | espectfica e que Anﬂdammbreu
| ke e
8.30.5, com furidementa no art, 8%, ko 1Y, ggn_n_v;yn. de

esempifficolivamente, @ exigéncia, dentre o5
| dacumentos de hebilitecto técnics, da chamoda Auterizogdo
| Especiol, emitida pela Agéncia Nociaral de Vi loncia Sanitdria -
| Anvisa, nas sufeitos a
| controle especiol, mmbu:emz i 95,360, de 23 de setembr
‘ 1876, & na Resolugdo da Diretoria Colegiada do RDC/Anvisa né m de
29 de abril de 2014,
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B34, Q registro previsto na Lel n. 5 764, de 1971 107;

8.31.5
cooperados que executardo o contrato;

83186 Os seguintes documentos para a comprovagdio da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagio; b) estatuto sacial com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimante
dos fundos Instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocage das trés Ultimas
assambleias gerais extraordinérias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato
em assembleias gerals ou nas reunides seccionais; f) ata da sessfo gue os cooperados aulorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; &

8317 A Ultima audiloria contabil-financelra da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n 5764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas ga lei, de que lal auditoria no foi exigida pelo
orgéo fiscalizador

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAD

a1 O custo estimado total da contralagio & de R$.. (por extenso), conforme custos Unitarios
apostos na [fabela acima] OU fem anexo].

oy
82 O valorde referéncia para aplicagfo do maior desconty comsspancs & RS,
ou

93 0 custo estimade da contratagéo possui cardter sigiloso e sers fomado publica apenas &
imediatamente apos ¢ juigamento das propostss

94 Agstimativa de custo levau em considersgde o isco envolvida na contratagdo ¢ st alocagdo
enire contratante e contratado, conforme especificade na maliiz de nsco canstante da Cortralo

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

101 As despesas decorrentas da presente contratagio correrdo & conta de recursos especificos
consignados na Orgamento Geral do Municipio

1011 A contratagao sera atendida pela seguinte dotagio

Pagins 22
Prociradnng Geral do Municipo & Secrétans Munizipal ge Cantrale niema
wam Base nos modelos de Camara Nacional de Modelos de Liotagdes e Gaolralos da Cansulioria-Geral 02 Unio
Alualizacdo” dezembro2022
Terma de Referéncis contralaglo de Senaigos — Licitagio - Modelo para Fregio Elstitinics
Aprovado pela Secotana de Gestio
identidade visual peia Secretana de Gestlo (versdo dezembro/2022)

A comprovagdo de integragdo das respectivas guotas-partes por parte dos

cnmmlam [,59] Nata npfmm Em m;n;ma pessog ﬂ;m:
enelal

pwme.‘u pmlaia de exigéneia de otestades especificos, saun;nn g
| qual mais de un ficitenta padert aaresentar atestado relotive do

mesma potencial subcantrotade. Nesse sentids € o teor do § 5% do

art. 67 do Lei n® 14.133, de JOZ];

o m’mlmderﬁwmr, parg ospecies téenicas especificos, que o

2 por meia de atestodos

relativos a potencial subcontratad, rirado o 26% fuinte e cirico

par cento) da abjeto a ser ficitade, igdtese e que mais de um

| fiettanite \poderd apr io|

| o [MD] 1: Pesquisa ¢ Pregos A
‘ estimativa dé precos deve ser precedida de regulor pesquisa, nos

moldes do ot 23 dg Lein® 14133, de 2021, ¢ dg Instrucdo
\Nrmurmr GES/ME 0 €5, de 7 de julho 2021,
| Cs precos

is, 5 memdrias de

I ipor o

| utifizados pere npnren;as 05 Arecos € pala s fespectivos colculos,
devem constor de anexado termo de referéncia, nos termos do art,

| 82,4k da £ €1, de 2022, Coso o

! Administeagio opte por preservar o slglia da estimativ do volor da

sigilo de onexa,

Nota Explicativa 3: Utiliar o redagdia o tem 3.1 1o fipdress de

licitagio em que far edutads o cricéda de julgomento par menor

pre;u. sem cargter sigiose.

Comentado [AB1]: Nata. ﬁ;plkzrm b5 ururm & redugso do
item 5.2 no hiptese de lcitagdo em que for odotade o critério de
Julaamenta por mator desconto.

Comentado [A62]: Nota Explicative 1: Uitilizer o redogdo do
lrgm 8.9 nw fiipotese em que for adotido o critério de juigamento
por peeservarasus |
urﬁm\‘mda valar da coptrategio, No hﬂmlgsa de Jicitogdo em que |
 por maler desconta, & prego
unmudﬁm; @ mndximo aceitove! nfg poderd sec sigifoso (art. 24,
214133, de 2021, & [nstrugGo Narmativa

ggzﬂﬁmg de 2022, oL12,638)

l:nmsnuﬂn [AB3]: Nota Explicativa 1: Em coso de u?umu,ﬁ: de
| matriz de alutocdo de risca, o custe estimada da cantrataga dm
levar em jurito de plscos nlocados
oque implizard usto da i
art. 22, caput, e art. 103, §3% anibos da Lein, 14,133, do 2021).
Nota Explicative 3: Servigos de Grandé Vults. Np coso de serviso tujo
valor estirbordo supere RS 215.08% 640,00 fconforme art, 53, Ineisa
KX, da el ¥ 14133, de 202, ctuglizada pefo Decrero ¥ 10,927
| de 30 de'dezerbro de 2021), seré obrigatdria & inclusde de
| disposigBa na Termo de Referéncia indicanda os termes do Matriz de |
| Miscoo ser giustd o edital oo controta, conforme art. 22, §3%, du
| Lein¥14.133, de 2021.

e
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) Gestdo/Unidade: | .|

I} Fonte de Recursos: [ [
Il Programa de Trabalho: [..).
V) Elemento de Despesa: [ ],
V) Plano Interno; [..];

10:2 A dofagdo relativa aos icios financeiros sub: tes serd indicada
8pos apfovagda da Lei Orgamentara respectiva e lberagdo dos créditas coirespondentes,
mediante apostilamento | Comentado [ABA: Nota Explicativer O art. 106, {1d Let o2
14,133, ge 2021, prevé para contralagBes de servigos & fornecimenta
“a. . nainicio da
| cantrotagdo e de coda exercicio, o existéncia de créditos
| vinculodas b iger em sug
? | %, Quonito & rescish 1 por ouséncia de crédito
[Lacalj, [dia] de fmés] de fanc] ou vantajosidade (art. 106, (), remete-se &s regras especificas
constantes do contrats, Inclusive em refagdo & aplicagdo do ort, 106,
| 510
Identificagéo e assinatura do servidor (ou équipe) responsavel | Comentado [AB5]: Nota Explicative 1: 6 Termo de Referéncio

deverd ser devidamente oprovado pelo ordenador de despesas bu o
autoridads comperente respectiva, conforme divisto de atribuigtes
de coda drgdo,
Nata 2 Regls que, salva no cosa de elaboragtio o
TR pela préprid oularidade competente para aprovd-lo; eventisal
equipe incumbida de tol canfecgdo deve ser designode pelo
| e daord, 7#do lein® 14,133, de
2023, Incurribindo d esta oferfr o cumprimenta dos requisitos
necessdrios g esta funglo.
| Nota Explicativa 3: Conforme ort, 8° da IN Seqes/ME 02 81, de 2042,
incumbe, conjuntamente, avs servidores da dres técnico & da
it de das no forma do art. 79 de Lei n® 14,133, de
2021 pelos respectivas autaridodes, o elaborogda do Terma de
Referéncla, padenda o mesma drea cumprir ambas os papdis (art;
33§ 2¢ da (M), Uma outra possibilidade 8 o uso de umo Equipe de
| Pr dis € cosa hofa gnada pord tal

firm.
Nota Explicative a: Atentar paro a necessidade de aveliogo quante
14 pertinéncia de classificar o TR nas ternios da Leln, 12 537, de 2011
| (Le7 de Acesso & Informagdc), conforme previsda da artigo 10 da
Instrucdo Normativa 0, 81, de 2022,

L

Pagina 33|23
Procuradonia Geral do Municipio e Secrelaia Municipal e Conirele Intema
£am 6458 105 moelos da Camara Macianst de Modeios de Licaaglies e Gontrates g2 Consunens-Geral e Unifio
Atugizaghio. dezeniom/2022
Termo de Aeleréncia conlialaglo de Servigas - Lickagho - Modele para Progla Eletdnico
Aprivado peéle Sedrelana de Geslo
Inentdade visual peia fo (versie
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H’_ég_j_na 1: [1] Comentado [A1] Autor ]
ORIENTACGES PARA USO DO MODELO— LEITURA OBRIGATORIA
1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a definigfio do
objeto e condigdes da contratagdo, Este ¢ o documento que mais terd variacdo de conteddo, de acordo
com as peculiaridades da demanda de Administragdo e da objeto a ser contratado. Assim, ndo se deve
prender ao texto apresentado, mas sim trabalhé-lo & luz dos pontos fundamentais da contratag@o,
sempre de forma clara e objetiva,
2) A redacdio em preta consiste no que se espera ser invaridvel. Ela até pode sofrer modificagdes a
depender do caso concreto, mas ndo sdo disposicdes feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer
modificacdes nas partes em preto, sem marcagdo de itdlico, devem necessariamente ser justificadas
nos autos, sem prejuizo de eventual consulta ao drgdo de assessoramento juridico respectivo, a
depender da matéria.
3) Os itens deste modelo destacados em vermeiho italico devem ser preenchidos ou adotados pelo
érgiio ou entidade publica contratante segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo
com os peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicdes nos
demais instrumentos da contratagio (minuta de Edital e de Contrata), para que ndo conflitem. 5d0
previsées feitas para variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do caso.
4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreenstio do agente ou setor
responsdvel pela elaboragiio do Termo de Referéncio, que deverdo ser devidamente suprimidas ao se
finalizar 0 documento na versGo original.
5) Recomenda-se indicar no processo

a versdo (més e ano) utilizada para elaboracdo da minuta, em especial oo encaminhar o feito para
andlise jurfdica. Tal informagdo consta no rodapé do documento. Essa indicagdo pode ocorrer
expressamente no despache de encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na minuta encaminhada,
conforme o caso. £ um dado importante ja que indica qual o pardmetro a ser utilizado em eventual
checagem.

6) O Termo de Referéncia deve ser elaborado também no Sistema TR Digitol ou em ferramenta
informatizada prépria (art. 49 da IN Seges/ME n? 81, de 25 de novembro de 2022).

7) A eloboracdo do TR deve levar em conta o art, 39, inciso |, da IN Seges/ME n2 81, de 2022, que troz ¢
sequinte definicdio de TR: “documento necessdrio para a contratogdo de bens e servigos, que deve conter
os parémetros e elementos descritivos estabelecidos no art. 92, sendo documenta constitutivo da fase
preparatdria da instrucdo do processe de licitag@o”,

8) A niso utilizago dos modelos de TR instituldos pela Secretatio de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagio, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia deve ser Justificada por escrito,
com anexagio 0o respectivo processo de controtagdo, conforme art. 19, §29, da Lein®14.133, de 2021 e
art, 99, §32 da IN Seges/ME n2 81, de 2022.

9) A fim de aprimorar as atividodes do Administragdo, a elabordgdio dos estudos preliminares e do TR
deve levar em conta o relatério final com informagées de contratagdo anterior, nos termos da alinea b o
do incisa Vi do § 32 do art, 174 da Lei n® 14.133, de 2021 e inciso Vi do art. 21 do Decreto n® 11,246, de
27 de outubro de 2022. Caso referido relatdrio ndo tenha sido elaborado, o processo deve ser
enriguecido com essa informagdo, devendo o gestor do contrato culdar de elabora-lo ae fim da
contratacéio que serd efetivada.

10). Este modelo poderd ser adetado por todes os entes federados, conforme estabelece o inciso IV do
art. 19 da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, com o realizagdo das adequogGes eventualmente
necessdrias, sobretudo em virtude da possivel existéncia de normas locais especificas, que poderdo ser
consideradas no caso concreto.

11) Quaisquer sugestdes de alteragdo poderdo ser encaminhadas ao e-mail:

cqu.modeloscontratacac @aqu.qgov.br.

| pagina 2: [2] Comentado [A4] Autor _I
Nota Explicativa 1: Enguadramento da ContratacGo para fins de vigéncia - Hd dois tipos de contratagdo
por licitagéio para fornecimento de servigos, no que tange & vigéncia:

a) Ha servigos néio continuos guando se trata de um servico sem que haja uma demanda de cardter
permanente. Uma vez finalizado, resolve-se a necessidode que deu azo ao cantrata. Estes usam o
ort.105da Lei n® 14.133, de 2021, como fundamento e partem apenas de créditos do exercicio corrente,
salvo se inscritos no Plano Plurianual.
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b) Hé servigos continuos guando o servigo é uma necessidede permanente. E o caso, por exemplo, de
servicos de limpeza e seguranga essenciais para o funcionamento do drgéo publico. Nessas situagdes,
findado o contrato, haverd sua substituicdo por um nova e assim, sucessivamente, pois a necessidade em
si é permanente. ContratogBes dessa natureza sdo atendidas pelo art. 106 da Lein® 14.133, de 2021
Atente-se que hd modelo de Termo de Referéncia especifico para servigos continuados com dedicagéo
exclusiva de mdo-de-obra.

Nota Explicativa 2: Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei 02 14.133, de 2021 — Servigo Ndo-
Continuo;: Em casa de servico ndo continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente para a finalizagdo
do objeto e adocdo das providéncias previstas no contrato, sendo a contratagdo limitada pelos
respectivos créditos orgamentdrios.

Uma contratagdo que néo tenha previsde no Plano Plurianual deve ter o sua integralidode empenhada
antes ou de moda concomitante & celebragiio, conforme Lein® 4.320, de 17 de marco 1964, e Decreto n2
93,872, de 23 de dezembro de 1986, e a partir de tal empenho ter a vigéncla necessaria prevista,
utilizando-se de restos a pagar, se for o caso (art. 30, §22 do Decreto n? 93.872, de 1986).

Jd @ contratagdo prevista no Piano Plurianual pode ter empenhos em anos distintos, considerando o
despesa de cada exercicio, apenas quanto ao periodo abrangido pelo PPA.

Nota Explicativa 3; Prazo de Vigéncia - orts. 106 e 107 —Servico Continuo: A definicéio de servigo
continuo consta no art. 69, XV da Lei n? 14.133, de 2021, sende os “servicos contratados para @
manutencéo da otividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas™.
A utilizacio do prazo de vigéncia plurionual no caso de fornecimento continuo é condicionada ao ateste
de malor vantagem econémica, a ser feita pela autoridade competente no processo respectivo,
conforme grt. 106, | do Lei n? 14.133, de 2021,

De acordo com o artigo 107 da Lei n® 14,133, de 2021, serd possivel que contratos de servi¢o continuo
sejam prorrogados por até 10 anos, desde que hajo previsdo ne edital e/ou contrato e que a autoridade
competente ateste que as condicdes e os pregos permanecem vantajosos para @ Administracdo,
permitida o negociagdio com o contratado ou a extingdio contratual sem énus para qualquer das partes,

Pagina 2: [3] Comentado [A6]  Autor }
Nota Explicativa 1; O artigo 18, §12, da Lein® 14.133, de 2021, dispde:

§ 12 0 estudo técnico preliminar a que se refere o incisa | do caput deste artigo deverd evidenciar o
problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo @ permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e
ecandmica da contratagio, e conterd os seguintes elementos:

f)

Vil - deserigiio da solugo como um todo, inclusive dos exigéncias relacionadas & manutengdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso.

Ver também Instrugiio Normativa SEGES/ME n? 58, de 08 de agosto de 2022 (ETi P), art. 38, inciso | e art.
62

Caso haja a necessidade de modificagéo da descricdo em relagéo & originalmente feita nos estudos
técnicos preliminares, recomenda-se ajustar a redagdo do dispositivo 3.1, acima, para gue passe a
contemplar essa alteragdo,

A Instrucéio Normativa Seges/ME n® 81, de 2022, também trata da necessidade de descricio da solugo
como um todo, considerade todo o cicla de vida do objeto, com preferéncia a arranjos inovadares em
sede de economia circular, canforme seu artigo 99, inciso /il. Tal orientagdo deve ser adotadae naquilo em
que compativel com a contratag@o de servicos.

Nota Explicativa 2: A Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 73, de 30 de setembro de 2022, em seu art. 98,
§18, estabelece que os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencdo, utilizagdo, reposicdo,
depreciogdo e impacto ombiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderio ser
considerados pora a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensurdveis, confarme
pardmetros definidos em regulamento, de acerdo com o § 12 do art. 34.dg Lein® 14.133, de 2021. Logo,
o definico do menor dispéndio para Administragdo deve levar em consideragdo esse aspecto.

Nota Explicativa 3: O objeto deve ser descrite de forma detalhoda, com todas as especificagies
necessdrias e suficlentes para garantir a guolidode da contratagdo, culdando-se para que ndo sejam
admitidas, previstas ou Incluldas condigdes impertinentes ou irrelevantes paro o especlfico objeto do
contrato. Deve-se levar em consideracdo as normas técnicas eventualmente existentes, elaboradas pela
Associogho Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, quanto d requisitos minimos de quolidade, utilidade,
resisténcic e sequranga, nos termos da Lei n®4.150, de 21 de novembro de 1962.
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Nota Explicativa 4: O grt. 62, XXIii, “c”, da Lein® 14.133, de 2021, e 0 art. 99, illl, da Instrucgo Normativa
Seges/ME n2 81, de 2022, dispdem que o descriciio da solugéic como um todo deve considerar todo o
ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é definido ne art. 3° da Lei n® 12.305, de 02 de agosto de 2010,
como sendo “série de etapos que envolvem o desenvolvimento do produto, a obtengéo de matérias-
primas e insumos, o processo produtivo, o consuma e a disposicdo final”, Desse modo, @ descrigdo da
solugdo deve considerar ndo s6 suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual
sustentabilidade de sua produciio, duragdo de seu consumo (se é menos ou mais durdvel) até a
destinagtio final. Reitere-se: se a descrigdo contlda no ETP ndo contiver esse ponto, deve ser
complementada neste TR. A preocupagio com o ciclo de vida é mais comum para bens, porém, néo se
afasta, em principio, analisar eventual cabimento desse aspecto no planejamento do servico que
envalver o emprego de bens, como ocorre em manutengao de veiculos ou elevadores, por exemplo.
Nota Explicativa 5: O art. 47, |, da Lein® 14.133, de 2021, e 0 art. 99 incisa |, alinea b, do Instrucdo
Normativa Seqes/ME né 81, de 2022, estabelece que deve ser feita a especificagdo do
produto/bem/servico, preferencialmente conforme catdlogo eletrnico de padronizagdo, observados 0s
requisitos de qualidade, rendimento, durabilidade e seguranga considerada a compatibilidade de
especificacdes estéticas, técnicas ou de desempenho. A Portario SEGES/ME n? 938, de 02 de fevereiro de
2022, institulu o cotdlogo eletrénico de padronizago, o qual deverd ser consultado para verificar se a
contratacio almejada esta contemplada em seus termos. quando das licitagdes cujo critério de
Julgamento seja o de menor preco ou o de maior desconto, bem como nas contratagoes diretas de que
tratam os incisos | do art. 74 e os incisos | e Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021. Em existindo
padronizagiic oprovada, ela deve ser considerada e eventual ndo-usa justificado nos autos.
Nota Explicativa 6: O art. 62, XXill “c” da Llein? 14.133, de 2021, e o art. 9¢_{iil, da Instrucdo Normativa
Seqes/ME n@ 81, de 2022, dispGem gque a descricdo da soluglio como um todo deve considerar todo o
ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é definido na ort. 32 da Lei n@ 12,305, de 2010 como sendo “série
de etapas que envolvem o desenvolvimento do produto, a obtengto de matérias-primas e insumos, o
pracesso produtivo, o consumo e d disposicdo final”. Desse modo, @ descrigéio da solugdo deve considerar
néo s6 suas caracteristicas intrinsecas ao uso em i, mas também eventual sustentabilidade de sua
produgéo, duragdo de seu consumo (se & menos ou mals durdvel) até a destinagdo final. Reitere-se: se a
descrigiio contida no ETP nda contiver esse ponto, deve ser complementado neste documenta. A
preocupagdo com o ciclo de vida é mais comum para bens, porém, ndo se afasta, em principio, analisar
eventual cobimento desse aspecto no planejamento do servico, principalmente em servigos que
envalvam fornecimento de bens e materiais.
Nota Explicativa 7: Em havendo elementos de sustentabilidade (fornecimento em material recicldvel ou
com madeira de reflorestamento etc.) inerentes ac objeto contratual, estes devem estar na solugio
coma um todo de modo especifico e concreto, evitando-se descricBes genéricas, de dificil ofericdo e
controle. Recomenda-se destacar em tdpicos especificos da descrigio do objeto seus elementos atinentes
o aspectos de sustentabilidade. Sugere-se consultar o Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis da
AGU para tal fim. Case o Estudo Técnico Preliminar sejo silente ou insuficiente a esse respeito,
recomenda-se obrir tdpico especifico nesta se¢do sobre a matéria.
Vale registrar que o sustentabilidade pode incidir a partir de caracteristicas do préprio objeto a ser
contratado como também de outros modos, compilados no tépico “requisitos da contratagéio” deste TR.
| Pagina 2: (4] Comentado [A8] __ Autor ==1
Nota Explicativa 1: O Terma de Referéncia e os Estudos Técnicos Preliminares deveréo estar alinhados
com o Plano Diretor de Logistica sustentdvel, Plano de Centratagdes Anual, além de outros instrumentos
de planejamento do Administracdo, de acordo com o art. 72 da IN Seges/ME n? 81, de 2022, e art. 72da
Instrucia Normativa Seges/ME n? 58, de 2022.
Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n® 8.678, de 19 de julho de 2021, 0 Plana Diretor
de Logistica Sustentdvel € Instrumenta de governanga, vinculado ao planejomento estratégico do érgao
ou entidade, ou instrumenta equivalente, e &s leis orcomentdrias, que estabelece o estratégia das
contratacdes e da loglstica no dmbito do 6rgdo ou entidade, considerando objetivos e agBes referentes a
critérios e @ praticas de sustentabilidade, nas dimenses economica, sacial, ambiental e cultural.
Destaque-se ainda que, de acordo com o ortigo 82, §12, 11l da Portaria SEGES/ME n® 8.678, de 2021, ¢
Plano Diretor de Logistica Sustentdvel deverd nortear @ elaboracéo dos anteprojetos, dos projetos
bédsicos ou dos termos de referéncia de cada contratagdo.
Nota Explicativa 3: Os preceitas do desenvolvimento sustentdvel devem ser observados na fose
preparatdria da licitagdo, em suas dimensées econémica, social, ambiental e cultural, no minima, cam
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base nas planos de gestda de logistica sustentdvel dos orgdos e dos entidades, conforme prevé o
pardgrafo dnice do artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 73, de 2022.

Nota Explicativa 4: Os critérios e praticas de sustentabilidode deverdo ser registrados no sistema de ETP
Digital, conforme previsdo do Art. 92, i, do Instrucdo Normativo SEGES/ME n® 58, de 2022,

Soma-se a essa previsdo, o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU, da Consultaria —~Geral da

aprovado nos termos do DESPACHO n, 00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP: 00688.000723/2019-45) que
consolidou o entendimento de que a “administragéo pdblica é obrigada o adotar critérios e prdticas de
sustentabilidode socioambiental e de acessibilidade nas contratacdes publicas, nas fases de
planejamento, seleciio de fornecedor, execugdo contratual, fiscalizagdo e na gestéo dos residuos
solidos.”

Dessa forma, o sustentabilidade deve ser considerada pelo gestor publico: a) na fase de planejamento da
cantratag@o, b) na elaboragie das minutas, com consulta ao Guia, ¢} na fose de execugdo contratual e d)
no adequada destinogéo ambiental dos residuos decorrentes dos servigos prestados, levando em conta
as diretrizes estabelecidas pela Lei 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Sélides. Ainda que ndo
constante do termo de referéncia, destaque-se que us contratagdes mediante pregdo eletrnico deverdo
estar alinhadas com o Plano de Gestdo e Logistica Sustentdvel do érgao.

Nota Explicativa 5: A impossibilidade de adogo de critérios e prdticas de sustentabiiidade nas
contratacdes publicas devera ser justificada pelo gestor competente nos Estudos Técnicas Preliminares
ou nos autes do processo administrative, com a indicogdo das pertinentes razdes de fata e/ou direito,
conforme o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU e previsGo do §1° do art. 92 da Instrucéio Normativa
SEGES/ME n® 58, de 2022, que dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP.

Se hauver [ustificativa nos autos para a ndo-odogtio de critérios de sustentabilidade (e apenas nesse
caso), deverd haver a supressdo dos dispositivos especificos acima.

Nota Explicativa 6: Aos ogentes do administragdo publico federal encarregodos de realizar contratacdes
pliblicas, recomenda-se que, no exercicio de suas atribuigdes funcionais, consultem o Guia Nacional de
ContratocBes Sustentdveis da Advocacio-Geral da Unidio, disponibilizado pelo Consultorig-Geral da UniGo
e no site da AGU.

Nota Explicativa 7: De acordo com o Guia Nacional de Contratacdes Sustentoveis da AGU, a intlusdo de
critérios de sustentabilidade deve ser feita de modo claro e objetivo. Deve-se evitar a transcricio literal e
automética das previsGes legois ou normativas, sem efetuar a exame da incidéncio real e efetiva delas
na contratag@o em oprego.

Assim, uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagéo do objeto e/au edital, e/ou
contrato, deve ser prevista ¢ forma objetiva de comprovaggo. E preciso saber quais critérios de
sustentabilidade devem ser incluidos nas pecas editalicias, como fazer essas exigéncias e de que forma
as pretendidas contratadas devem comprovar o cumprimento desses critérios de sustentabilidade
exigldos pela Administragdo. (artigo 9, inciso XII, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 2022, que
dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP)

Nota Explicativa 8: Nas aquisicBes e contratagdes governamentais, deve ser dado prioridade para
produtos reciclodos e recicldveis e para bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com
podrées de consumo sustentdvels (artigo 7, XI, da Lei n® 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos
Sdlidos). Deve-se observar, também, o regulamentagdo a ser editado a luz da nova legislagdo.

Nota Explicativa 9: Recomenda-se, igualmente, consulta oo Catdlogo de Materiais Sustentdveis
(CATMAT Sustentdvel), bem como consulta prévia oo site governamental https://doacoes.qov.br/,
solucéio desenvolvida pelo Ministérie da Economia, que oferta bens moveis e servicos para a
administracdo publica, disponibilizados pelos proprios orgéos de governo ou oferecidos por particulares
de forma ndo onerosa, otimizando a gestdo do recurso publico com consumo consciente e sustentavel.

" Pagina 3: [5] Comentado [A9]  Autor o
Nota Explicativa 1: Embora a contratagio seja de servicos, € possivel que a Administragdo indigue
marcos ou modelos de eventuals bens necessdrios & execugfo do objeto da contratacdo.

Nota Explicativa 2: Marca - Excepcionalmente serd permitida a indicagdo de uma ou mais marcas ou
modelos, desde que justificada tecnicamente no processo, nas hipdteses descritas no art. 41, inciso |,
alineas @, b, ce d da Lel n® 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 3: Similaridade - Quando necessdria a Indicagéo de marca como referéncia de
qualidode ou facilitacto da descricda do objeto, deve esta ser seguida dos expressdes “ou equivalente”,
“ou similar” e “ou de mether qualldade”, devendo, nesse caso, o produto ser aceito de fato e sem
restricGes pela Administragado.
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Permite-se mencdo o marca de referéncia no aviso, como forma ou parémetra de qualidade para
facilitor o descricdo do objeto, case em que se deve necessariamente acrescentar expressées do tipo “ou
equivalente”, “ou similar”, “ou de melhor qualidade”, podendo o Administragio exigir que a empresa
participante do certame demonstre desempenho, qualidade e produtividade campativeis com a marca
de referéncia mencionada.”

Deve a Administracdo, ainda, observar o principio da padronizacdo considerada o compatibilidade de
especificagbes estéticas, técnicas ou de desempenho, nos termos do art. 43 da Lein? 14.133, de 2021, e
do art. 99, inciso I, alinea b, do IN Seqes/ME n? 81, de 2022. Também deverd ser observada a Portario
SEGES/ME n. 938, de 2022, que institul o catdlogo eletrénico de padronizagdo de compras, servicos e
obras, no émbito da Administragdo Piblica federal direta, autdrquica e fundacional.

| Pagina 3: [6] Comentado [A10]  Autor S _
Nota Explicativa 1: Embora a contratogdo seja de servicos, € possivel que a Administragdo vede 0
emprego de marco ou produta de bens empregados em sua execugdo, com base em experiéncia previa,
registrada em processo administrativo, conforme art. 41, Ili, da Lei n® 14.133, de 2021.
Nota Explicativa 2: O artigo 41, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021, prevé a possibilidade de a
Administragéo vedar o contratagdo de marca ou pradute, quando, mediante processo administrativo,
restar comprovado que produtos adguiridos e utilizados anteriormente nio atendem @ requisitos
indispensdveis ao plena adimplemento da obrigagde contratual. A Administragéo na condi¢do de
contratante, espelhando o que foi definido no artigo 10, inciso lll, da Instruco Normative SEGES/ME n?
58, de 2022, que trota do ETP, deve aproveitar sua experiéncia para aperfeicoar seu processo de
contratagdo, por meio do adogdo de providéncias que evitem a repeticdo de compros malsucedidas.
Para tanto, deve considerar também o relatdrio final de que trata a alineg “d" do inciso Vi do § 3¢ do art.
174 da Lei n® 14.133, de 2021, Além do preco, elementas como qualidade do produto e da ossisténcia
técnica assim como durabilidade do bem e custos com manutencdo sGo essenciais poro que se conclua
que um objeto atende ou ndo a necessidade administrativa. Diferentemente do mercado privado, em
que basta @ vontade do particular de néo efetuar nova contratagdo, no émpito dos contratagbes
publicas é necessdria @ existéncio de justo motivo, gue a lel vincula & existéncio de processe
administrativo prévio, cujo resultado tenha culminado com a conclusdo de que determinado produto ou
marca ndo atendem aos requisitos minimos para que sejam adquiridas pela Administracdo. O caput do
artigo 41 deixa claro que esso deve ser uma medida excepcional, que terd cabimento quando houver
necessidade. Somente serd possivel vedar a aquisicdo de produto ou marea se houver processo
administrativa prévio no qual as razées odministrativas tenham sido expostas, com possibilidade de
participagéo do particular envolvido, o fim de que @ exclusdo de marca ou produto néo constitua um ato
arbitrdrio. As razbes poro a vedagdo devem ser apresentadas no Estudo Técnico Preliminar, inclusive
com citaciio de trechos do pracesso administrativo em que se consolidou a vedagdo, se for o caso.

| Pagina 3: [7] Comentado [A12] _ Autor E =
Nota Explicativa 1: A subcontratagéio deve ser avalioda & luz do artigo 122 da Lei n® 14.133, de 2021:
“Art. 122, Na execugéio do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o
contratado poderd subcontratar partes do obra, do servico ou do fornecimenta até o limite autarizado,
em cada caso, pela Administragdo.
§ 19 0 contratado apresentard & Administragio documentagdo que comprove capacidade técnica do
subcontratado, gue serd avalioda e juntada gos outos do processo correspondente,
§ 22 Requlamento ou edital de licitagdo poderio vedar, restringir ou estobelecer condigdes para a
subcontratacdo,
§ 3¢ Serd vedada a subcontratagdo de pessoa fislca ou juridica, se aguela ou os dirigentes desta
mantiverem vincule de natureza técnico, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do orgdo ou entidade contratante ou com ogente plblico que desempenhe fungéo na licitagdo
ou atue na fiscalizogdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral, ou por ofinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigdo constar
expressamente do edital de licitagdo.”
pagina 4: [B] Comentado [A16] _ Autor il
Nota Explicativa: E assegurado ao licitante o direito de realizar vistoria prévia no local de execucdo do
servigo sempre gue o drgdo ou entidade contratante considerar essa avaliogdo imprescindivel para o
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado (art. 63, § 29, da Lein®
14.133, de 2021), Ainda assim, segundo o texto legal, o contratado poderd optar por ndo realizar a
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