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ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

de GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

r 3 3333337

LEI COMPLEMENTAR N2 826/2009

DE 30 DE DEZEMBRO DE 2009

“Dispde sobre o Plano de Cargos e Vencimentos do
Municipio de ITABAIANINHA/SE, e d4 outras
Providéncias.”

JOALDO LIMA DE CARVALHO, rprefeito do Municipio de Itabaianinha - SE, no uso das suas

atribui¢Bes legais, faz saber a todos os habitantes deste Municipio, que a Cdmara de vereadores
aprovou e ele sanciona a seguinte Lei.

DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art.12, Fica instituido o Plano de Cargos e Vencimentos que estabelece a politica e disciplina da

administragdo e o desenvolvimento dos recursos humanos da Prefeitura Municipal de Itabaianinha.

Art.22, 0 Plano de Cargos e Vencimentos é constituido de cargos permanentes e de cargos em

comissdo de provimento temporério.

TITULO |
DO PLANO DE CARGOS
CAPITULO |

GRUPOS DE ATIVIDADES OPERACIONAIS E TECNICAS
Art.32, Os cargos permanentes ficam classificados nos seguintes grupos de atividades operacionais,

administrativas e técnicas, de acordo com a natureza e o grau de complexidade e de

responsabilidade das tarefas a serem desenvolvidas:

I-  Grupos de Atividades Operacionais (AO), compreendendo cargos destinados a dar suporte

z ’i operacional as atividades técnicas e administrativas;
2

Praca Floriano Peixoto N2 27, Centro - Itabaianinha = SE. CEP 49.290.000 1
CNPJ 13.098.181/0001-82 /Tel.79 3544-1291/1564/1972, Telefax 79 3544-1740.




11 A A R R ALY

ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

II- Grupos de Atividades Administrativas (AD), abrangendo os cargos que se destinem a
viabilizar o necessério suporte administrativo para as acBes dos dirigentes e técnicos

municipais;

lll- Grupos de Atividades de Nivel Médio (NM), constituido de cargos que correspondem a
atividades de apoio técnico para cujo exercicio ¢ exigida escolaridade e formacdo

profissional a nivel Médio;

IV- Grupos de Atividades da Area de Saide (AS), constituido de cargos cujas tarefas exijam de

Seus ocupantes capacitagdo para desenvolver agdes de salide no Municipio;

V- Grupos de Atividades da Area de Saide PSF (ASPSF), constituido de cargos cujas tarefas
exijam de seus ocupantes capacitacao para desenvolver a¢des de satde no Municipio pelo

PSF;

VI-  Grupos de Atividades de Assessoria (AA), constituido de cargos cujas tarefas exijam de seus

Ocupantes capacita¢do técnica de nivel superior.

Art.42, Os cargos permanentes foram avaliados, agrupados e classificados com base nas suas

especificidades e nos niveis de escolaridade, de responsabilidade, de complexidade e de riscos

exigidos para o exercicio de cada cargo (Anexo ).

CAPITULO Il
CLASSES E NiVEIS

Art.52. Os grupos de atividades estio subdivididos em classes a que correspondem escalas de

niveis que constituem a Tabela de Vencimentos (Anexo Il).

Art.62, £ competéncia exclusiva do Chefe do Poder Executivo o provimento dos Cargos

Permanentes e dos Cargos em Comissio.

Pardgrafo Unico - o provimento dos cargos em comissdo é de livre escolha do Prefeito

Municipal.
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Art.72, A investidura em Cargo Permanente dar-se-d4 no nivel inicial da classe correspondente e

depende de prévia habilitagdo em concurso publico de provas ou de titulos.

Art.82. Os Cargos em Comissdo consistem em encargos de assessoramento, diregdo e chefia de

nivel superior e intermedidrio e correspondem aos niveis hierdrquicos previstos na estrutura

organizacional da Prefeitura Municipal de Itabaianinha, constante do anexo.

Art.92, Fica criado o Quadro de Pessoal constituido de Cargos Permanentes e respectivos

quantitativos constantes do Anexo lll, necessdrios ao pleno desenvolvimento das atividades nas

Secretarias e Orgdos que atualmente comp&em a estrutura organizacional da Prefeitura.

Art.10. Cabe ao Poder Executivo Municipal avaliar periodicamente o Quadro de Pessoal ora criado
e propor o seu redimensionamento, em face das necessidades institucionais, das modificagdes

estruturais e da modernizagdo dos processos de trabalho para aprovagdo do Poder Legislativo.

Art.11. Os Servidores Municipais concursados e os admitidos até 05 de outubro de 1983 serio

automaticamente enquadrados neste Plano de Cargos e Vencimentos, no nivel da classe

correspondente.

Art.12. Havendo modificagdo, exting3o de cargo ou fungdo existente no atual quadro de servidores

da Prefeitura, serdo reavaliados os casos por comiss3o especifica e submetido a Secretaria Municipal

de Administragdo e Planejamento, nos termos da presente Lei, observado o disposto no Regime

Juridico Unico do Servidor Pablico Municipal e legislagdo aplicavel.

Art.13. A modificagdo, extingdo do cargo ou fung¢do ndo podera resultar em perda para o servidor,

devendo ser equiparado em fungdo equivalente ou superior a anterior, observado o nivel de

exigéncia e escolaridade exigido para a funcio.
Art.14. serio enquadrados no quadro de servidores desta lei, funcionarios que:

- Faca prova documental ou testemunha de estar em pleno exercicio da fun¢do e que tenha
adquirido estabilidade nos termos dos atos das disposi¢Bes transitérias da CF/88, e que

ainda ndo tenha regularizada sua situacdo funcional;

LA
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ll-  Consiga reintegracdo de posse em virtude de exoneragio ou qualquer outro ato por

terminacdo judicial, nos termos da lei.

Art.15. Sera constituida Comissio designada pelo Prefeito para proceder ao enquadramento e

avaliacdo de que trata a presente Lei.

Art.16. O Servidor que se julgar prejudicado poders pedir reconsideragdo & Comissdo e em grau de

recurso, ao Chefe do Poder Executivo, a qualquer tempo, apds a divulgacio do resultado do

enquadramento, respeitados os prazos definido pela legislacdo aplicavel ao caso.

Art.17. A movimentagdo na horizontal de um nivel para o outro previsto na tabela de vencimentos,
dentro da mesma classe, apds o enquadramento neste Plano, dar-se-3 por promog¢do que se
processara com base em avaliagdo de desempenho, visando aferir a qualidade a produtividade do

trabalho realizado e na titulacdo e qualificagdo do ocupante do cargo, atendendo a um dos
seguintes critérios e condicdes:

I- Ter certificado de capacitacdo, especifico para a drea, comprovado mediante

certificado emitido por entidade reconhecida;
ll- Formagio profissional Para a area especifica que assemelhe ao cargo ou fungdo e

que contribua para o desenvolvimento da atividade que exerga.

Art.18. N3o se aplica nas disposicdes de que trata o presente Artigo os servidores que:

[

I- Estejam em estégio probatério;

Tenha sofrido adverténcia escrita de superior hierdrquico nos dltimos 06 (seis)

meses, ressalvado quando tenha sido aceita a defesa correspondente;

Ill- Tenha sofrido puni¢do administrativa disciplinar nos dltimos 12 (doze) meses;

IV- Responda por qualquer processo administrativo ou criminal;

V- Tenha sofrido mudanca de nivel no perfodo inferior a 03(trés) anos.

e A
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Art.19, A movimentacdo de que trata o caput do art. 17 da presente Lei dar-se-3 gradativamente e

anualmente, e os titulos e condicdes serdo contados dpenas para cada promogdo e nio servird de
objeto para nova promocao, observando-se ainda:

I- A mudanga de nivel independe da quantidade de titulos apresentados;

Il- O somatdrio de titulos apresentados numa mesma avaliagdo servird apenas para a

promogdo em que esteja sendo processada, e ndo fard jus mudang¢a mais de um
nivel.

Art.20. Em nenhuma hipdtese a movimentag¢do podera preceder mudanga superior a um nivel por
vez,

CAPITULO III

DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art.21. O Chefe do Executivo baixard, por decreto, os re

gulamentos necessdrios a execugdo da
presente lei.

Art.22. Efetuando e enquadramento, a Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento

apresentarda ao Poder Executivo Municipal, programa de Treinamento e desenvolvimento de

Recursos Humanos destinados a capacitar os servidores ao pleno desempenho dos cargos ocupados.

Art.23. A jornada de trabalho dos servidores da Prefeitura Municipal de Itabaianinha é de 40

(quarenta) horas semanais, ressalvados os casos estabelecidos em legislagdo especifica.

Art.24. O Plano de cargos e vencimentos deverd ser periodicamente atualizado, visando
acompanhar as mudangas organizacionais e permitir a criagdo, extingdo, fusdo e reavaliacdo dos

cargos permanentes e comissionados e reformulacdo das respectivas tabelas de vencimentos,

mediante aprovacdo do Poder Legislativo.

Art.25. 0 quadro de distribuicdo de pessoal, por unidade organizacional, serd objeto de

& detalhamento mediante Decreto do Poder Executivo Municipal.
~ - Art.26. Os grupos, linhas de progressdo funcional dos servidores, por tempo de servico sdo
-~ designadas por 08 (oito) letras de “A” a “H", sendo esta ultima o final da carreira, para o sexo
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masculino promovido com intersticio minimo de 5 (Cinco) anos de uma letra para outea, saluo oo
TI30 VR SRMIGOT G0 SEx0 Teminino, em que a promocio para as duas Gltimas letras dar-se-& a cada 2

(dois) anos e 6(seis)meses, até atingir a Gltima letra.

§ 12 A promogdo dos grupos no avanco das letras pelo tempo de servico é
automatica, desde que cumprido o intersticio previsto nesta lei.

§ 22 O ingresso na Carreira em qualquer cargo dos Servidores da Prefeitura Municipal
de Itabaianinha dar-se-a na letra A do grupo e no nivel com a formagdo exigida no respectivo Edital
Concurso Publico.

Art.27. As descrigdes, especificagdes e requisitos para preenchimento de Cargos Permanentes, sdo

0s constantes do Anexo V desta Lei.

Art.28. O Servidor que apds o enquadramento perceber na sua remuneragdo valor superior ao

determinado no seu nivel e letra, estabelecido na tabela de vencimentos terd a sua remuneracdo

congelada até que possa se equiparar com o seu nivel e letra de direito.

Art.29. 0 ocupante dos atuais cargos de provimento efetivo do magistério teré legislagdo prépria.

Art.30. Ao servidor da Prefeitura Municipal quando investido em cargo de provimento em
comissdo, sera assegurado optar pelos vencimentos integrais desse cargo comissionado, ou pelos
vencimentos e vantagens pecunidrias do seu cargo efetivo, acrescidos do valor correspondente a
60% (sessenta por cento) dos vencimentos exclusivos do cargo em comissao.

Art.31. Na execucdo desta Lei, aplicar-se-4 sempre que couber no que lhe for compativel ou n3o
Ihe for contrario, o disposto do Estatuto dos Funciondrios Publicos do Municipio de Itabaianinha.

Art.32, Esta Lei serd regulamentada, no que couber pelo Poder Executivo Municipal, no prazo de

60 (sessenta) dias, a contar da data de sua publicagdo.

Art.33. Para fazer face as despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei serdo utilizados recursos

previstos na Lei Orgamentaria Anual.

Art.34. Fica a Secretaria de Administracdo, através de departamento préprio, a proceder a

adequagdes e enquadramentos de cargos, fungBes e niveis impostos pela presente Lei.
Art.35. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo.
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Art.36. Com a vigéncia desta lei fica revogada: Lei n2 608, de 11 de Julho de 2000; Lei n® 629, de 14
de Dezembro de 2001; Lei n2 692, de 21 de Margo de 2005; Lei n® 701, de 19 de Setembro de 2005;
Lein? 717, de 26 de Dezembro de 2005; Lei n2 724, de 04 de Abril de 2006; Lei n? 769, de 06 de Julho
de 2007; Lei n2 781, de 08 de Abril de 2008; Lei n2 782, de 06 de Maio de 2008; Lei n2 783, de 06 de
Maio de 2008; Lei n¢ 786, de 21 de Julho de 2008 e demais disposi¢des em contrério.

T3

®

& GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ITABAIANINHA, ESTADO DE SERGIPE, EM 30 DE

DEZEMBRO DE 2009,
%%J
JOALDO LIVMA DE CARVALHO

Prefeito Municipal

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA
Certifico que este(a) PARL foi

publicado(a)em _30 / 12/ Q9  conforme
Artigo 13, item XIl da Constituigao Estadual.

INN/SE, _2C / Jla /O

VANESSA BAR
CPF: 002.703.

HORA
-00
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ANEXO |
GRUPOS/CLASSES/CARGOS

CLASSE A - CARGOS

Auxiliar de Servigos Gerais

Agente de Portaria

CLASSE B - CARGOS

Eletricista

Guarda Municipal

Pedreiro

CLASSE C - CARGOS

Motorista

CLASSE D - CARGOS

Fiscal de Obras

Operador de Maquinas

CLASSE A - CARGOS

Assistente Administrativo

CLASSE B - CARGOS

Fiscal de Tributos

Operador de Computador

.
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CLASSE A - CARGOS

Técnico Nivel Médio.

CLASSE A - CARGOS

Agente Comunitario de Endemias
Agente Comunitario de Salude

Fiscal de Vigilancia Sanitaria (Ex. Agente de Vigilancia Sanitdria)

CLASSE B - CARGOS

Atendente de Satude Bucal (Ex. Atendente de Consultdrio Dentario)

Auxiliar de Enfermagem

Técnico em Laboratdrio (Ex. Laboratorista)

CLASSE C - CARGOS

Odontdlogo

Médico

CLASSE D - CARGOS

Psicologo

Assistente Social

Terapeuta Ocupacional

CLASSE A - CARGOS

Auxiliar de Enfermagem do PSF

DTS 8 ¢ 0 ¢ 8 Eeeeeeee 6886 81616161616161616101010181815101010101810 L0 0000000000

=y
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d CLASSE B - CARGOS
| & Enfermeira do PSF
i Odontdlogo do PSF
.
' CLASSE C - CARGOS

Medico Generalista

"E’.
A
-
.
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ANEXO Il

TABELA DE VENCIMENTOS

ATIVIDADES OPERACIONAIS - CLASSE A

Letra |NIVELI NIVEL Il NIVEL 11l NIVEL IV
A 465.00 511.50 562.65 618.92
B 511.50 562.65 618.92 680.81
C 562.65 618.92 680.81 748.89
D 618.92 680.81 748.89 823.78
E 680.81 748.89 823.78 906.15
F 748.89 823.78 906.15 996.77
G 823.78 906.15 996.77 1,096.45
b 906.15 996.77 1,096.45 1,206.09
| ATIVIDADES OPERACIONAIS - CLASSE B
Letra |NIVEL| NIVEL Il NIVEL 11| NIVEL IV
A 490.00 539.00 592.90 652.19
B 539.00 592.90 652.19 717.41
C 592.90 652.19 717.41 789.15
D 652.19 717.41 789.15 868.06
E 717.41 789.15 868.06 954.87
F 789.15 868.06 954.87 1,050.36
G 868.06 954.87 1,050.36 1,155.39
H 954.87 1,050.36 1,155.39 1,270.93
| ATIVIDADES OPERACIONAIS - CLASSE C
Letra |NIVEL I NIVEL Il NIVEL I1I NIVEL IV
A 520.00 572.00 629.20 692.12
B 572.00 629.20 692.12 761.33
C 629.20 692.12 761.33 837.47
D 692.12 761.33 837.47 921.21
£ 761.33 837.47 921.21 1,013.33
F 837.47 921.21 1,013.33 1,114.67
G 921.21 1,013.33 1,114.67 1,226.13
r 1,013.33 1,114.67 1,226.13 1,348.75
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| ATIVIDADES OPERACIONAIS - CLASSE D |

Letra NIVEL | NIVEL Il NIVEL Il NIVEL IV
A 550.00 605.00 665.50 732.05
B 605.00 665.50 732.05 805.26
C 665.50 732.05 805.26 885.78
D 732.05 805.26 885.78 974.36
E 805.26 885.78 974.36 1,071.79
F 885.78 974.36 1,071.79 1,178.97
G 974.36 1,071.79 1,178.97 1,296.87
H 1,071.79 1,178.97 1,296.87 1,426.56

GRUPO DE ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS - CLASSE A

Letra NIVEL | NIVEL Il NIVEL Il NIVEL IV
A 520.00 572.00 629.20 692.12
B 572.00 629.20 692.12 761.33
C 629.20 692.12 761.33 837.47
D 692.12 761.33 837.47 921.21
E 761.33 837.47 921.21 1,013.33
F 837.47 921.21 1,013.33 1,114.67
G 921.21 1,013.33 1,114.67 1,226.13
H 1,013.33 1,114.67 1,226.13 1,348.75

L GRUPOQ DE ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS - CLASSE B J

Letra NIVEL | NIVEL Il NIVEL Il NIVEL IV
A 550.00 605.00 665.50 732.05
B 605.00 665.50 732.05 805.26
C 665.50 732.05 805.26 885.78
D 732.05 805.26 885.78 974.36
E 805.26 885.78 974.36 1,071.79
F 885.78 974.36 1,071.79 1,178.97
G 974.36 1,071.79 1,178.97 1,296.87
H 1,071.79 1,178.97 1,296.87 1,426.56

2
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E GRUPO DE ATIVIDADES DE NIVEL MEDIO - CLASSE A ]
[ Letra [NIvELT | NIVEL | | NIVEL WL LNWEL IV N
RS \ SRR ©H0 D0 726.00 798.60
B 660.00 726.00 798.60 878.46
C 726.00 798.60 878.46 966.31
D 798.60 878.46 966.31 1,062.94
E 878.46 966.31 1,062.94 1,169.23
F 966.31 1,062.94 1,169.23 1,286.15
G 1,062.94 1,169.23 1,286.15 1,414.77
H 1,169.23 1,286.15 1,414.77 1,556.25
i GRUPO DE ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE - CLASSE A
Letra | NIVEL | NIVEL Il NIVEL IlI NIVEL IV
A 465.00 511.50 562.65 618.92
B 511.50 562.65 618.92 680.81
C 562.65 618.92 680.81 748.89
D 618.92 680.81 748.89 823.78
E 680.81 748.89 823.78 906.15
F 748.89 823.78 906.15 996.77
G 823.78 906.15 996.77 1,096.45
H 906.15 996.77 1,096.45 1,206.09
| GRUPO DE ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE - CLASSE B
| Letra |NIVEL| NIVEL II NIVEL IIl NIVEL IV
A 477.00 524.70 577.17 634.89
B 524.70 577.17 634.89 698.38
C 577.17 634.89 698.38 768.21
D 634.89 698.38 768.21 845.03
E 698.38 768.21 845.03 929.54
F 768.21 845.03 929.54 1,022.49
G 845.03 929.54 1,022.49 1,124.74
H 929.54 1,022.49 1,124.74 1,237.22
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GRUPO DE ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE - CLASSE C B
Letra | NIVEL! NIVEL Il NIVEL Il NIVEL IV
A 490.00 539.00 592.90 652.19
B 539.00 592.90 652.19 717.41
C 592.90 652.19 717.41 789.15
D 652.19 717.41 789.15 868.06
E 717.41 789.15 868.06 954.87
F 789.15 868.06 954.87 1,050.36
G 868.06 954.87 1,050.36 1,155.39
H 954.87 1,050.36 1,155.39 1,270.93
L GRUPO DE ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE - CLASSE D J
Letra |NIVEL! NIVEL Il NIVEL 111 NIVEL IV
A 1,320.00 1,452.00 1,597.20 1,756.92
B 1,452.00 1,597.20 1,756.92 1,932.61
C 1,597.20 1,756.92 1,932.61 2,125.87
D 1,756.92 1,932.61 2,125.87 2,338.46
E 1,932.61 2,125.87 2,338.46 2,572.31
F 2,125.87 2,338.46 2,572.31 2,829.54
G 2,338.46 2,572.31 2,829.54 3,112.49
H 2,572.31 2,829.54 3,112.49 3,423.74
GRUPO DE ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE DO PSF - CLASSE A
Letra |NIVELI NIVEL Il NIVEL Il NIVEL IV
A 500.00 550.00 605.00 665.50
B 550.00 605.00 665.50 732.05
C 605.00 665.50 732.05 805.26
D 665.50 732.05 805.26 885.78
E 732.05 805.26 885.78 974.36
F 805.26 885.78 974.36 1,071.79
G 885.78 974.36 1,071.79 1,178.97
H 974.36 1,071.79 1,178.97 1,296.87
Praca Floriano Peixoto N2 27, Centro - Itabaianinha — SE. CEP 49.290.000 14
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GRUPO DE ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE DO PSF - CLASSE B

Letra | NIVELI NIVEL Il NIVEL I1I NIVEL IV
A 2,500.00 2,750.00 3,025.00 3,327.50
B 2,700.00 3,025.00 3,327.50 3,660.25
C 2,970.00 3,327.50 3,660.25 4,026.28
D 3,267.00 3,660.25 4,026.28 4,428.90
E 3,593.70 4,026.28 4,428.90 4,871.79
F 3,953.07 4,428.90 4,871.79 5,358.97
G 4,348.38 4,871.79 5,358.97 5,894.87
H 4,783.21 5,358.97 5,894.87 6,484.36

GRUPO DE ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE DO PSF - CLASSE C

Letra | NIVELI NIVEL Il NIVEL I NIVEL IV
A 5,500.00 6,050.00 6,655.00 7,320.50
B 6,050.00 6,655.00 7,320.50 8,052.55
C 6,655.00 7,320.50 8,052.55 8,857.81
D 7,320.50 8,052.55 8,857.81 9,743.59
E 8,052.55 8,857.81 9,743.59 10,717.94
F 8,857.81 9,743.59 10,717.94 11,789.74
G 9,743.59 10,717.94 11,789.74 12,968.71
H 10,717.94 11,789,74 12,968.71 14,265.58
gz
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA
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habaianinha
ANEXO IlI
QUADRO DE PESSOAL

GRUPOS/CARGOS QUANTIDADE
Auxiliar de ervigos erais (Ex. exeores sergos bdsicos, Ex. I ] 85
trabalhadores bracais e Ex. Serventes)

Agente de Portaria (Ex. Vigilantes) 35
Eletricista 02
Fiscal de Obras 02
Guarda Municipal 35
Motorista 23
Pedreiro 02
Operador de Maquinas 02

QUANTIDADE

GRUPOS/CARGOS

M (Eciaiinistrativos

Fiscal de Tributos 17
Operador de Computador (Ex. Digitador) 20
GRUPQS/CARGOS QUANTIDADE

:::.3 \Vi ;5) ;:i‘“ﬂ ‘%} 39‘1? i‘ﬁ.‘{ﬂ L \':lgs’[éi Wi 4_.4:" .

Técn val .

@/%}
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habaianinha

GRUPOS/CARGOS QUANTIDADE
s =S
gete omnitéri e deias o . T T
Agente Comunitério de Sadde 92

Fiscal de Vigilancia Sanitéria (Ex. Agente de Vigilancia Sanitéria) 04
Assistente Social 05
Auxiliar de Enfermagem 13
Técnico em Laboratério (Ex. Laboratorista) 04
Médico 05
Odontdélogo 06
Psicdlogo 04
Terapeuta Ocupacional 01
GRUPOS/CARGOS QUANTIDADE

Atendente de S Bucal (Ex.Atendet e Culti téro)

Auxiliar de Enfermagem 08
Enfermeira 08
Odontdlogo 04
Medico Generalista 08
= A
—
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ANEXO IV

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Assessor

Diretor CC3 20 1.000,00
[Chefia cc4 34 750,00
Chefia | CCs 24 550,00
Conselheiro Tutelar TUT 05 697.50
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ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

2 de GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO V

DESCRIGAO DOS CARGOS E CLASSES

Cargas Permanentes

CARGO - AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

DESCRCAR,

Executar, sob supervisdo, servicos de apoio a administragio geral.

ATIVIDADES:

* Entregar correspondéncias, documentos e Materiais diversos

acordo com as orientagdes recebidas;

, interna ou externamente, de

Afixar em quadros proprios, avisos comunicados e ordens de servigos

superiores;

administragéo;
* Preparar e servir café;
®*  Preparar refeicdes;

Realizar limpeza de €opa e cozinha;

Preparar e distribuir a merenda escolar;

Executar servicos de jardinagem em geral;

Praca Floriano Peixoto N2 27, Centro - Itabaianinha - SE, cgp 49.290.000 19
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ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

Prefeitura

do GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
habaioninha

* Requisitar, receber e distribuir material necessario ao servigo;

Utilizar, para realizagdo dos trabalhos, microcomputadores, fax, e outros aparelhos
semelhantes;

* Fornecer dados e prestar informagdes necessarias & melhoria da qualidade dos servigos

prestados pela Prefeitura;

® Exercer atribui¢es que lhe forem deferidas em normas, regulamentos instrugdes e manuais

de servigos;

®  Contribuir para o cumprimento das metas estabelecidas pelo setor a que estiver vinculado;

* Exercer outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

REQUISITO:

Saber Ler e escrever

GRUPO - ATIVIDADES OPERACIONAIS (AO)
CARGO — AGENTE DE PORTARIA

DESCRICAO:

Exercer vigilancia nos prédios, percorrendo-os sistematicamente, inspecionando suas dependéncias

e observando a entrada e saida de pessoas ou bens, para evitar roubos, atos de violéncia e outras

infragdes a ordem e a seguranca.

ATIVIDADES:

® Percorrer a drea sob sua responsabilidade, atentando para eventuais anormalidades nas

rotinas de servigos;

* Vigiar a entrada e saida de pessoas nas dependéncias sob sua guarda;
¢ Fazer cumprir as normas quanto ao acesso de pessoas as dependéncias sob sua guarda;

* Tomar as medidas necessdrias para evitar danos, baseando-se nas circunstancias

observadas e valendo-se da autoridade que Ihe foi outorgada;

e Zelar pila seguranca das instalagdes e bens patrimoniais que |he forem confiados;

Praga Floriano Peixoto N2 27, Centro — Itabaianinha — SE. CEP 49.290.000 20
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ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

e Executar rondas e inspe¢des das dependéncias do edifico nos horarios preestabelecidos e

sempre que conveniente;

e Verificar as instalacdes elétricas e hidraulicas, fazendo o seu desligamento guando

necessario;

¢ Tomar as providéncias cabiveis procedendo, inclusive ao registro da ocorréncia, em caso de

acidente ou outra anormalidade;
e Prestar informacdes que possibilitem a punigdo de infratores e volta a normalidade;

e Fornecer dados e prestar informagdes necessarias a melhoria da qualidade dos servigos

prestados pela Prefeitura;

e Exercer atribuicdes que lhe forem deferidas em normas, regulamentos, instrugdes e

manuais de servigo.
REQUISITO

Saber ler e escrever

GRUPO — ATIVIDADES OPERACIONAIS (AO)
CARGO — ELETRICISTA

DESCRIGAO

Executar servicos relativos & instalagdo, manutengdo e conservagao nas diversas areas operacionais
da Prefeitura, de acordo com a especialidade exigida, limpando, conservando e guardando os

equipamentos necessarios a realizagdo do trabalho.

ATIVIDADES

e Executar montagem, ajustamento, instalagdo, manuten¢do, reparacdo a

conservacio na drea de eletricidade;

e Fornecer dados e prestar informagdes necessarias a melhoria da qualidade dos

servigos prestados pela Prefeitura.
/ .
e Contribuir para o cumprimento das metas estabelecidas pelo setor a que estiver

vinculado;
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ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

o GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

® Exercer atribuigBes que lhe forem deferidas em normas, regulamentos, instrugdes

e manuais de servigo;

® Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

REQUISITOS:

Saber ler e escrever
Conhecimentos especificos
CARGO - FISCAL DE OBRAS

DESCRICAO:

Executar servigos de carater de Supervisdo, relativas & programacio e execugdo das obras realizadas
pela Prefeitura Municipal

ATIVIDADES:
* Efetuar levantamentos diversos na coleta de dados para a elaboracdo de projetos;

* Fiscalizar e orientar os servicos de obras executados diretamente pelo Municipio e/ou

através de empresa contratada;

*  Prestar orientagdo quanto aos pedreiros e demais artifices da drea quanto 2 realizac3o das

obras;
® Auxiliar os Engenheiros em trabalhos especificos da drea;

® Fornecer dados e prestar informagdes necessarias & melhoria da qualidade dos servigos

prestados pela Prefeitura;

Exercer atribuigdes que lhe forem deferidas em normas, regulamentos instrucdes e manuais

de servigos;
*  Contribuir para o cumprimento das metas estabelecidas pelo setor a que estiver vinculado;

* Exercer outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

REQUISITO:
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Ensino fundamental

GRUPO — ATIVIDADES OPERACIONAIS (AQ)

CARGO — GUARDA MUNICIPAL

DESCRICAO:

Executar, sob supervisdo, servicos de vigildncia e de seguranc¢a do Patriménio Municipal e de bens

sob responsabilidade da Prefeitura.

ATIVIDADES:

Fiscalizar a entrada e saida de pessoas nos locais sob vigilancia, de acordo com instrugdes

que lhe sejam dadas;

Verificar fechamento de portas, janelas e portdes da administracdo publica;
Fazer ronda diurna, noturna segundo a escala de servigos;

Zelar pela seguranga de autoridades e servidores municipais;

Zelar pela seguranga do patriménio municipal e dos bens sob responsabilidade da

prefeitura;

Fornecer dados e prestar informacdes necessérias 3 melhoria da qualidade dos servigos

prestados pela Prefeitura;

Exercer atribuic8es que Ihe forem deferidas em normas, regulamentos instrugdes e manuais

de servigos;
Contribuir para o cumprimento das metas estabelecidas pelo setor a que estiver vinculado;

Exercer outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

REQUISITOS:

Saber Ler e escrever

g

GRUPO — ATIVIDADES OPERACIONAIS (AQ)

Praga Floriano Peixoto N2 27, Centro — Itabaianinha — SE. CEP 49.290.000 23
CNPJ 13.098.181/0001-82 / Tel. 79 3544-1291/1564/1972, Telefax 79 3544-1740.



ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

CARGO — MOTORISTA

DESCRIGAO:

Dirigir veiculos de passageiros e/ou de carga, conduzindo-os conforme as necessidades da

Prefeitura, observando as regras de transito e operando os equipamentos acoplados no veiculo.

ATIVIDADES:

* Conduzir veiculos em cidades ou estradas para transporte de pessoas e materiais,

observando as normas de transito.

® Providenciar a manutengdo do veiculo, vistoriando o estado dos pneus, nivel de

combustivel, éleo e 4gua e testando o freio e a parte elétrica;
® Transportar cargas e zelar pelo acondicionamento e seguranca das mesmas;

* Manter o veiculo sob sua responsabilidade em perfeito estado e satisfatérias condigdes de

funcionamento, comunicando ao chefe imediato as falhas verificadas ou, se for o caso,

operando pequenos consertos;

* Transportar doentes em ambulincias, observando os cuidados necessarios;

* Efetuar reparos de emergéncia no veiculo;

* Zelar pela conservagdo do veiculo, recolhendo-o 3 garagem quando encerrado o

expediente;

Fornecer dados e prestar informagGes necessarias a melhoria da qualidade dos servicos

prestados pela Prefeitura;

Exercer atribuicdes que lhe forem deferidas em normas, regulamentos, instrucdes e

manuais de servigo;

Contribuir para o cumprimento das metas estabelecidas pelo setor a que estiver vinculado;

® Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

REQUISITOS:

Ensino Fundamental |
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Carteira de habilitaggo - Categoria Cou D

CARGO - PEDREIRO

DESCRICAO:

exigida, limpando, conservando e guardando os

equipamentos necessdrios 3 realizagdo do trabalho.

ATIVIDADES:

REQUISITOS:

Executar trabalhos de alvenaria, concertos & outros materiais, guiando-se por
ésquemas e orientacdes basicas, utilizando Processos e instrumentos pertinentes

ao oficio para construir, reformar ou reparar prédios e obras similares;

Fornecer dados e prestar informagdes necessarias a melhoria da qualidade dos
Servigos prestados pela Prefeitura;

Contribuir para ¢ cumprimento das metas estabelecidas
vinculado;

pelo setor a que estiver

€ manuais de servigo;

Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

Saber ler e escrever

GRUPO - ATIVIDADES OPERACIONAIS (AO)

CARGO - OPERADOR DE MAQUINAS

DESCRICAO:

Conduzir e operar maquinas destinadas a €scavar, nivelar ou aplainar terrenos,

ATIVIDADES

Praga Floriano Peixoto N2 27, Centro -
CNPJ 13.098.181/0001-82 /Tel. 7935
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* Conduzir a maquina, acionar o motor, manipular os comandos de marcha e acionar os

comandos de carga e descarga;

e Manobrar a maquina, acionar os comandos para empurrar a terra solta, rebaixar as partes

mais altas e nivelar a superficie ou deslocar a terra para outro lugar;
¢ Movimentar a lamina da niveladora e concha da pad mecanica;
e Compactar terrenos, concretos ou outros materiais;

® Acionar as alavancas de controle para posicionar 0 mecanismo, seguindo as necessidades

do trabalho;
e  Extrair areia, cascalho e lixo do solo;

e  Fornecer dados e prestar informag¢des necessdrias a melhoria da qualidade dos servicos

prestados pela Prefeitura;

e Contribuir para o estabelecimento e o cumprimento das metas do setor que estiver

vinculado;

* Exercer atribuicdes que |he forem deferidas em normas, regulamentos, instrucbes e

manuais de servigo;

* Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

REQUISITOS:
Saber ler e escrever
Conhecimentos especificos

Carteira de Habilitagdo Categoria D

fIVIDADESIADMIN

CARGO — ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

DESCRICAO:
Executar, sob supervisdo, servigos de apoio a administracdo geral.
W
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GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

ATIVIDADES:

Efetuar calculos simples

Ordenar e arquivar documentos seguindo critérios preestabelecidos;
Registrar a freqiiéncia da m3o de obra, vistoriando os cartdes de ponto;
Digitar e formular documentos atinentes aos servicos administrativos;
Requisitar, receber e distribuir material necessario ao servigo;

Coletar dados referentes a atividades mensuraveis;

Utilizar, para realizagdo dos trabalhos, microcomputadores, fax, e outros aparelhos

semelhantes;

Fornecer dados e prestar informagdes necessérias a melhoria da qualidade dos servigos

prestados pela Prefeitura;

Exercer atribuicdes que lhe forem deferidas em normas, regulamentos instrugdes e manuais

de servicos;
Contribuir para o cumprimento das metas estabelecidas pelo setor a que estiver vinculado;

Exercer outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

REQUISITOS

Ensino Médio

Conhecimentos de informatica

GRUPO — ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS (AD)

CARGO - FISCAL DE TRIBUTOS

DESCRICAO:

Executar servigos de fiscalizagdo tributdria municipal.
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® Executar tarefas de fiscalizacdo de tributos da fazenda municipal, inspecionando
estabelecimentos industriais, comerciais e de prestagdo de servigos, etc. examinando

rétulos, faturas, selos de controle, notas fiscais e outros para defender o interesse do

Municipio;

® Fiscalizar sorteios, concursos, vendas e promessas de vendas de direitos e outras
modalidades de capacitacio de poupanga, procedendo as necessdrias verificagbes e

sindicdncia para defender a economia popular;

® Autuar contribuintes em infragdo, instaurando processo administrativo-fiscal e

providenciando as respectivas notificagbes para assegurar o cumprimento de normas legais;

® Fornecer dados e prestar informagdes necessarias & melhoria da qualidade dos servicos

prestados pela Prefeitura;

®  Exercer atribui¢des que Ihe forem deferidas em normas, regulamentos instrugdes e manuais
de servigos;

Contribuir para o cumprimento das metas estabelecidas pelo setor a que estiver vinculado;

® Exercer outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

REQUISITOS:

Nivel Médio

GRUPO - ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS (AD)
CARGO - OPERADOR DE COMPUTADOR

DESCRICAO:

Executar servicos auxiliares referentes a operagdo de equipamentos de processamento de dados e

impressoras.
ATIVIDADES:
O .
Operar microcomputadores e impressoras;
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® Operar bancos de dados e efetuar trabalhos de editoragdo de textos e emissdo de planilhas

de cdlculos, relatérios e listagens;
* Digitar e imprimir dados em geral, textos, tabelas, formulérios e outros documentos;

* Zelar pela seguranca das operagBes realizadas, efetuando backups e documentando o

servigo realizado, a fim de evitar a perda de informagdes;

* Zelar pela conservagio e limpeza dos equipamentos e verificar a utilizagdo de
estabilizadores, solicitando manutencdo preventiva ou corretiva sempre gue necessario, a

fim de manter as condicBes de operacio;

* Controlar o estoque de materiais necessarios a realizagdo de trabalho, solicitando reposi¢do

sempre que necessério, a fim de manter o fluxo do Servico;

® Efetuar contatos com os usudrios para esclarecer duvidas ou resolver problemas

ocasionados durante a execuc3o dos trabalhos;

* Treinar os usudrios na utilizagdo correta dos equipamentos e nos procedimentos de

seguranca de operagdes;

* Atender ao publico prestando informag&es necessarias a melhoria da qualidade dos servigos

prestados pela Prefeitura;

* Contribuir pra o estabelecimento € 0 cumprimento das metas do setor a que estiver

vinculado;

¢ Exercer atribui¢des que Ihe forem deferidas em normas, regulamentos, instrucdes e

manuais de servico;

* Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

REQUISITOS:
Nivel Médio

Conhecimentos Especificos
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GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

CARGO-TECNICO NIVEL MEDIO

DESCRICAOQ:

Prestar Apoio técnico as diversas areas,

ATIVIDADES;

acompanhando o desenvolvimento das tarefas em 4reas de trabalho;

® Vistoriar, identificar narrar e sugerir solugbes, emitindo pareceres, relatdrios, laudos

técnicos, visando o cumprimento do objetivo institucional;

®  Auxiliar no Planejamento e controle na drea de atuacio;

REQUISITO:

Nivel Médio / Curso Técnico

ATIVIDADES:

* Atividades de vigilancia, Prevencdo e controle de doengas e Promocdes da salide;

® Execugioe Discernimento dag atividades dos Programas de controle de Zoonoses;

® Pesquisas e coleta de vetores caysadores de infeccdo e infestacdes;
%%
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

de GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

* Remogdo e eliminagdo de recipientes com focos potencias de vetores causadores de

wiesshn i niestashes
® Vistorias de imdveis e logradouros para eliminacdo de vetores causadores de infeccdo e
infestacGes;
* Manuseio e operacdo de equipamentos para aplicagiio de larvicidas e inseticidas;
* Aplicagdo de produtos quimicos para controle ou combate de vetores causadores de
infecgbes e infestagbes;
® Orientagdo aos cidaddos quanto a prevencdo e tratamento de doengas transmitidas por

vetores.

REQUISITO:

Nivel Médio / Curso preparatdrio

GRUPO - ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE (AS)
CARGO — AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE
DESCRICAO:

Executar servigos voltados a salde preventiva da populagdo, cujos servigos realizar-se-30 na sua

maioria em visitas domiciliares

ATIVIDADES:

* Controlar sinais vitais dos pacientes, usando aparelhos de ausculta e pressdo para registrar

anomalias;

® Ministrar medicamentos e tratamentos, observando horérios, posologia e outros dados

prescritos;
*  Fazer curativos simples, utilizando nogdes de primeiros socorros ou observando prescrigdes;
® Preparar pacientes para consultas médicas e exames;

* Conferir e adicionar o material a ser esterilizado;

e  Esterilizar materi%, instrumental, ambientes e equipamentos;
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ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

de GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

® Zelar pela assepsia, conservacdo e limpeza do material. instrumental, amkiestes =

equipamentos destinados ao uso médico-cirurgico;
®  Armazenar e distribuir o material esterilizado;
* Recolher o material para analises clinicas;

®  Buscar material e/ou equipamento do almoxarifado, mediante entrega de requisigdo;

REQUISITO:

Nivel Médio / Curso preparatério

GRUPO - ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE (AS)
CARGO - FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA

DESCRICAO:

Desenvolver atividades de inspegdo sanitaria em bares, restaurantes, hotéis, acougues, frigorificos e

outros locais.

ATIVIDADES:

» Efetuar inspecdo quanto as condigdes de abate de reses, suinos, ovinos, caprinos e outros

animais;
* Visitar domicilios para fiscalizar as condicdes dos criatérios de animais para abate;
* Inspecionar as condigdes de higiene em agougues e frigorificos;
* Inspecionar as condi¢Bes de higiene em bares, restaurantes e hotéis;

® Fornecer dados e prestar informagdes necessérias 3@ melhoria da qualidade dos servigos

prestados pela Prefeitura;

* Contribuir para o estabelecimento e o cumprimento das metas do setor a que estiver

vinculado;
*  Exercer atribui¢des que lhe forem deferidas em normas, regulamentos, instrucdes e
wmanuais de servico;
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GABINETE DO PREFEITO MUuUNICIPAL

®  Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

REQUISITO:

Nivel Médio

GRUPO - ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE (AS)
CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

DESCRIGAO:

Planeja, coordena e executa programas e agles que objetivam a pPromogdo social dos individuos,
Brupos e comunidades, tomando como ponto de partida, o conhecimento dindmico da realidade

social — econdmica e cultural vigente.

ATIVIDADES:

Realizar anamnese social, estabelecendo o plano de intervengdo do servigo social;

Proceder ao acompanhamento social do tratamento de saide, as pessoas carentes e

deficientes;

Realizar estudos, pesquisas e levantamento relativos ao conhecimento sécio-econdmico e

cultural do meio sobre o qual atua no municipio;

Planejar, coordenar e realizar estudos e investigagdes sobre causas de problemas ou

desajustes sociais identificados na comunidade;

Desenvolver projetos, programas ou agBes especificos nas dreas de servigo social, para

individuos, grupos ou segmentos da comunidade;

Participar de projetos de Pesquisa, visando a implantagio de servicos especializados na drea

de desenvolvimento comunitdrio;

Participar do desenvolvimento de pesquisas médico-sociais, através de entrevistas e reunides,

visando interpretar a situagdo social do doente e de sua familia;

*  Participar de estudos para internamentos e alta hospitalar, promovendo a ambientagdo de

W% egressos hospitalares;

#

*  Proceder ao acompanhamento social do tratamento de salde;
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bl GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

Realizar visitas domiciliares e mantém contatos com organizagbes institucionais e/ou

comunitarias, com vistas ao tratamento do usudrio;

* Estimular o processo de participacio da populacdo, no sentido de incorporacio de suas

demandas pelos servicos sociais e de saude;

* Colaborar, através da prestacdo de servigos no dmbito de sua adrea especifica, com entidades

assisténcias, grupos ou segmentos populacionals da comunidade;,

Executar pericias e emite laudos, pareceres ou relatérios circunstanciados sobre assuntos

relacionados com a assisténcia social;

Elaborar relatérios contendo a estatistica dos atendimentos realizados;
Assessorar superiores em matéria de sua especialidade;

Organizar e mantém ficharios e registros dos casos assistidos;
Ministrar treinamento, quando necessario, na sua drea especifica;

Executar outras atividades correlatas.

REQUISITOS:

Nivel Superior

GRUPO — ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE (AS)
CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

DESCRICAO:

Executar agBes de enfermagem, compativeis com o nivel de auxiliar, a populacéo local.

ATIVIDADES:

® Execugdo de procedimentos especificos de auxiliar de enfermagem (preparo de pacientes,

curativos, dispensa e administragdo de medicamentos prescritos, preparo e esterilizagdo de

# materiais, vacinagdo, aplicacio de injecées e demais atividades delegadas pelo (a)
[3
enfermeiro (a);
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

e Auxilio no controle de estoque de medicamentos e material;

s Zelo e conservagao do material de uso didrio;

e Acompanhamento de consulta médica e de enfermagem, quando necessario;

e Preenchimento de prontudrios de pacientes e instrumentos de avaliagdo e controle;
e Participacdo no desenvolvimento de atividades de promogdo e prevengdo de salde;
s Participacio em grupos educativos com os demais membros da equipe;

s Visitas domiciliares a pacientes quando solicitado pela equipe;

e Participacdo nos seminarios propostos de formag&o e atualizagdo;

e Contribuicio na elaboracgdo de estatisticas e relatérios mensais especificos;

e Participagdo das reunides de Equipe.

REQUISITOS:

22 grau completo, Formagdo em Auxiliar de Enfermagem com registro definitivo do COREN;

GRUPO — ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE (AS)
CARGO: TECNICO EM LABORATORIO
DESCRIGAO:

Executam ensaios flsicos, quimicos e biolégicos. Garantem a calibragdo dos equipamentos e
realizam amostragem de materiais. Trabalham segundo normas de seguranca, saude e meio

ambiente. Controlam a qualidade. Colaboram no desenvolvimento de metodologias de andlises.
ATIVIDADES:

e Coletar, receber e distribuir material biolégico de pacientes, empregando o0s

meios e os instrumentos recomendados;

Preparar amostras de material biolégico e executar exames de natureza simples

que n3o exigem interpretagdo técnica dos resultados na drea de sua atuagao;
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e Orientar os pacientes quanto a coleta do material biologico;
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Organizar o local de trabalho, registrar e arquivar os exames solicitados fazendo

manutenc¢do periddica dos equipamentos;

Zelar pela desinfeccdo, conservagdo da aparelhagem, instrumentos e do

laboratério em geral;

Trabalhar conforme normas e procedimentos técnicos de boas praticas, qualidade

e biosegurancga;

Preparar corantes e meios de cultura para execugdo de exames laboratoriais.

REQUISITOS:

Curso Superior de Laboratorista em Analise Clinica ou Curso Técnico em Laboratdrio.

GRUPO — ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE (AS)

CARGO: MEDICO

DESCRICAO:

Realizam consultas e atendimentos médicos; tratam pacientes e clientes; implementam agdes para

promogdo da satide; coordenam programas e servicos em salde, efetuam pericias, auditorias e

sindicincias médicas; elaboram documentos e difundem conhecimentos da area médica.

ATIVIDADES:

Executar atividades da area da saude correspondentes a sua especialidade;
Diagnosticar, prescrever medicamentos, tratamentos clinicos, preventivos ou profilaticos;

Realizar exames pré- admissionais de candidatos nomeados para cargos publicos na

Administragdo Municipal,

Realizar pericias para fins de concessdo de licengas e aposentadorias, observadas as normas

de seguranca e higiene de trabalho;

Executar atividades de vigilancia a saude.

=7
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REQUISITO:

Curso Superior de Medicina e Curso de Especializacdo na drea de atuac3o.

Registro no Conselho Competente.

GRUPO - ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE (AS)

CARGO - ODONTOLOGO

DESCRICAO:

Diagnosticar e tratar afecgdes da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando processos clinicos ou

cirdrgicos par promover e recuperar a saude bucal em geral.

ATIVIDADES:

Examinar, identificar e tratar clinica e/ou cirurgicamente afec¢des dos dentes e tecidos de

suporte, restabelecendo forma e fung3o;

Analisar e interpretar resultados de exames radioldgicos e laboratoriais para

complementacio de diagndstico;

Manter o registro de pacientes atendidos, anotando a conclusdo do diagndstico, tratamento

e evolugdo da afecgdio para orientagdo terapéutica adequada;
Prescrever e administrar medicamentos;
Aplicar anestésicos locais e regionais;

Prestar orientagdo sobre salde, higiene e profilaxia oral, prevencdo de carie dental e

doengas peridentais;

Orientar e encaminhar pacientes para tratamento especializado;

Participar de reunides administrativas e cientificas da drea de salide;

Propor medidas para melhoria da qualidade dos servigos prestados pela Prefeitura;

Participar do planejamento das agBes da Secretaria de Saude e Acdo Social e da defini¢do de

suas diretrizes e metas;

Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.
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REQUISITOS

Registro no Conselho Competente

GRUPO — ATIVIDADE DA AREA DE SAUDE (AS)
CARGO: PSICOLOGO

DESCRICAO:

Realizar psicodiagnéstico infantil e adulto. Realizar atendimento psicoldgico individual e em grupo.

Manejar grupos de orientacdo e educacdo em salde. Realizar atendimento familiar voltado 3

dindmica dos relacionamentos e a interferéncia na salide mental. Realizar atividades comunitarias.

Realizagdo de atividades interdisciplinares. Ter conhecimento da Reforma Psiquidtrica Brasileira.

ATIVIDADES:
* Realiza avaliagdo psicoldgica;
* Prescreve e realiza atendimento psicoterdpico individual, em grupo, familia e casal;

Realiza atendimento a criangas com problemas emocionais, psicomotores e

psicopedagégico;

* Participa da elaboragdo de programas de pesquisas sobre a saide mental da
populacdo, bem como sobre a adequacdo das estratégias diagndsticas e terapéuticas a

realidade psicossocial da clientela;

* Cria, coordena e acompanha, individualmente ou em equipe multiprofissional,
tecnologias préprias de treinamento em saude mental;

Colabora em equipe multiprofissional, no planejamento das politicas de satde, em

nivel de macro e micro sistemas;

* Realiza pesquisas visando 3 construgcdo e a ampliagdo do conhecimento teérico e

aplicado no campo da satde mental;
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Realiza triagem e encaminhamentos para recursos da comunidade, sempre que
necessario;
* Coordena e supervisiona as atividades de psicologia em instituicdes e
estabelecimentos de ensino e/ou de estagio, que incluam o tratamento psicoldgico em
Suas atividades.

REQUISITOS:

Nivel Superior

GRUPO - ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE (AS)

CARGO: TERAUPEUTA OCUPACIONAL

DESCRICAO:

Realizar atividades voltadas 3 reabilitagdo psicossocial de individuos que apresentem transtorno

mental. Orientar familias de individuos acometidos por psicopatologias graves, que estejam em

tratamento. Realizar de atividades interdisciplinares.

ATIVIDADES:

Avalia o movimento como um todo, e suas partes componentes, identificando as

operagdes motoras realizadas e suas estruturas morfofisioldgicas;

Analisa todos os aspectos da vida cotidiana de uma pessoa, ou seja, autocuidados,

trabalho e lazer, bem como a gama de movimentos que se referem 3

complexidade das atividades e suas especificidades. Selecionando os meios como
utiliza-las.

Analisa as atividades previamente selecionadas, adaptadas de forma

individualizada, visando um objetivo terapéutico definido.

O terapeuta ocupacional compreende o homem como ser pratico interferindo no
cotidiano do usuério comprometido em suas funcdes praticas, visando uma

melhor qualidade de vida didria, pratica, de trabalho e de lazer.

REQUISITOS:
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CARGO: ATENDENTE DE SAUDE BUCAL

DESCRICAO:

Assistir o cirurgido dentista na execugdo dos servicos adontoldgicos com conhecimentos adquiridos
em curso ou exames que atendam, integralmente ao disposto nas normas vigentes do odrgdo

competente.

ATIVIDADES:
e Suporte em toda a rotina do consultdrio;

*  Recepcionar e auxiliar nos processos clinico-cirurgicos.

REQUISITOS:

Nivel Médio / curso Técnico

GRUPQ — ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE DO PSF (ASPSF)

CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

DESCRICAO:

Executar agdes de enfermagem, compativeis com o nivel de auxiliar, 3 populagso local.
ATIVIDADES:

* Execugdo de procedimentos especificos de auxiliar de enfermagem (preparo de pacientes,

¢ curativos, dispensa e administragdo de medicamentos prescritos, preparo e esterilizagdo de

M materiais, vacinagdo, aplicacdo de injegbes e demais atividades delegadas pelo (a)

enfermeiro (a);

e Auxilio no controle de estoque de medicamentos e material;
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® Zelo e conservagio do material de uso didrio;

* Acompanhamento de consulta médica e de enfermagem, quando necesséario:

* Preenchimento de prontudrios de pacientes e instrumentos de avaliacdo e controle;
® Participagdo no desenvolvimento de atividades de promogdo e prevencio de salde;
* Participagdo em grupos educativos com os demais membros da equipe;

® Visitas domiciliares a pacientes quando solicitado pela equipe;

® Participacdo nos semindrios propostos de formagdo e atualizacdo;

* Contribui¢do na elaboragio de estatisticas e relatérios mensais especificos;

* Participacao das reunides de Equipe.

REQUISITOS:

22 grau completo, Formagdo em Auxiliar de Enfermagem com registro definitivo do COREN;

GRUPO - ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE DO PSF (ASPSF)
CARGO - ENFERMEIRO

DESCRICAO:

Planejar, organizar, executar e avaliar os servicos e a assisténcia de enfermagem, empregando
processos de rotina e/ou especificos, para promover a protecdo e a recuperagdo da satude individual
e coletiva, bem como tarefas relativas 3 observagdo, ao cuidado, & educagdo sanitiria de toda
clientela assistida, administragdo de medicamentos e tratamento prescrito efou a aplicagdo de

medidas para prevencdo e controle sistematico de doencas e infecgBes hospitalares,

ATIVIDADES:

* Dirigir érgdo de enfermagem integrante da estrutura basica da Prefeitura e chefiar servico e

/i E./unidade de enfermagem;

* Organizar e dirigir servigos de enfermagem e suas atividades técnicas e auxiliares;

* Planegjar, organizar, coordenar, executar e avaliar os servicos da assisténcia de enfermagem;
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¢ Emitir parecer sobre matéria de enfermagem;
e  Admitir pacientes;
¢ Prestar cuidados diretos de enfermagem a pacientes graves com risco de vida;

® Prestar cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam

conhecimentos de base cientifica a capacidade de tomar decisdes imediatas;

* Participar do planejamento, elaboragdo, execugdo e avalia¢do da programacdo e dos planos

assistenciais de satde;
* Prescrever medicamentos estabelecidos em rotina aprovada pela Secretaria de Saude;
* Participar de projetos de construgdo ou reforma de postos ou unidades de satde;
* Prestar assessoramento em assuntos relacionados a sua area de atuagao;

® Elaborar relatérios contendo dados de informagdes técnicas e estabelecer contatos sobre

assuntos referentes a sua area de atuacio;
* Propor medidas para melhoria da qualidade dos servigos prestados pela Prefeitura;

¢ Participar do planejamento das ac¢des da Secretaria de Sadde e da definicdo de suas

diretrizes e metas;

Exercer atribuicdes que lhe forem deferidas em normas, regulamentos, instrucdes e

manuais de servico;
¢ Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.
=2y 4
REQUISITO:
Curso Superior de Enfermagem
GRUPO — ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE DO PSF (ASPSF)
CARGO - ODONTOLOGO

DESCRIGAO:

Diagnosticar e tratar afec¢des da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando processos clinicos ou

cirdrgicos par promover e recuperar a saude bucal em geral.
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ATIVIDADES:

Examinar, identificar e tratar clinica e/ou cirurgicamente afec¢des dos dentes e tecidos de

suporte, restabelecendo forma e funcio;

Analisar e interpretar resultados de exames radioldgicos e laboratoriais para

complementagdo de diagndstico;

Manter o registro de pacientes atendidos, anotando a conclusio do diagndstico, tratamento

e evolugdo da afecgdo para orientagio terapéutica adequada;
Prescrever e administrar medicamentos;
Aplicar anestésicos locais e regionais;

Prestar orientagdo sobre salde, higiene e profilaxia oral, prevencdo de carie dental e

doengas peridentais;

Orientar e encaminhar pacientes para tratamento especializado;

Participar de reunides administrativas e cientificas da drea de salde;

Propor medidas para melhoria da qualidade dos servigos prestados pela Prefeitura;

Participar do planejamento das agdes da Secretaria de Salide e Agdo Social e da definigio de

suas diretrizes e metas;

Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

REQUISITOS
Curso Superior de Odontologia;

Registro no Conselho Competente

GRUPO - ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE DO PSF (ASPSF)
CARGO — MEDICO GENERALISTA

DESCRICAO:
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Efetuar exames médicos, emitir diagnosticos, prescrever medicamentos, realizar outras formas de

tratamento, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica, de acordo com a

especialidade.

ATIVIDADES:

Fazer anamnese, exame fisico e acompanhamento dos pacientes;
Estabelecer conduta com base na suspeita diagnosticada;

Solicitar exames complementares;

Determinar, por escrito, prescri¢do de drogas e cuidados especiais;
Preencher e assinar formuldrios de internagao, alta e 6bito;
Realizar tratamentos especificos de rotina e de emergéncia;

Participar na execugdo dos programas de atendimento médico a comunidade e de equipes

multiprofissionais;
Participar de reunides administrativas e cientificas da drea de saude;

Participar da avaliagdo da qualidade da assisténcia médica prestada ao paciente, com 0s

demais profissionais de salde, no programa de melhoria da assisténcia global;
Cumprir normas e regulamentos dos Centros de Saude e Unidades Hospitalares;
Propor medidas para a melhoria da qualidade dos servigos prestados pela Prefeitura;

Participar do planejamento das acBes da Secretaria de Salide e da definicdo de suas

diretrizes e metas;

Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

REQUISITOS:

Curso Superior de Medicina e Curso de Especializa¢do na drea de atuagao.

Registro no Conselho Competente.
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Cargos Comissionados

CARGO: ASSESSOR

DESCRIGAO:

Assessoram os executivos no desempenho de suas fungdes, gerenciando informagdes, auxiliando na

execucdo de suas tarefas administrativas.
ATIVIDADES:
*  Assessorar a Secretaria no desempenho de suas fungdes;
* Gerenciar informacdes;
* Auxiliar na execugdo das tarefas administrativas;
® Atender ao publico externo e interno;

* Coordenam e controlam equipes (pessoas que prestam servicos a
secretaria: auxiliares de secretaria, office-boys, copeiras, motoristas) e

atividades.
REQUISITOS:

Nivel Médio ou superior

CARGO: DIRETOR
DESCRICAO:
Os diretores, no mais alto nivel, asseguram cumprimento da missdo no Orgdo; estabelecem

estratégias operacionais; determinam politica de recursos humanos; coordenam diretorias e

supervisionam negdcios. Negociam transferéncia de tecnologia.

ATIVIDADES:
® Administragdo sistémica das atividades;
Mﬂ
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* Definigdo de metas superagao dos resultados Responsavel pelo desempenho geral da

unidade de trabalho:

REQUISITOS:

Ensino Fundamental

CARGO: CHEFIA |
DESCRICAO:

Chefia as rotinas administrativas nos orgaos Publicos.

ATIVIDADES:

Chefia diretamente equipe de escriturarios, auxiliares administrativos, secretarios de

expediente, operadores de maquina de escritério e continuos.

® Coordenam servicos gerais de malotes, mensageiros, transporte, cartorio, limpeza,

terceirizados, manutengio de equipamento, mobilidrio, instalacdes etc.;

Administram recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo; organizam

documentos e correspondéncias; gerenciam equipe.

REQUISITOS:

Alfabetizado

CARGO: CHEFIA I

DESCRICAO:

Chefia as rotinas administrativas nos 6rgdos Publicos.
ATIVIDADES:

e Chefia diretamente equipe de escriturarios, auxiliares administrativos, secretarios de

expediente, operadores de maquina de escritério e continuos.

Py
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Coordenam servicos gerais de malotes, mensageiros, transporte, cartorio, limpeza,
terceirizados, manutencao de equipamento, mobiliario, instalagdes etc.;

Administram recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo; organizam

documentos e correspondéncias; gerenciam equipe.

REQUISITOS:

Ensino Fundamental

CARGO:

CONSELHEIRO TUTELAR

DESCRICAO:

Visam garantir a atengdo, defesa e protecdo a pessoas em

Procuram assegurar seus direitos, abordando-as, sensibilizando-as, identificando suas nece

situagdes de risco pessoal e social.

ssidades

e demandas e desenvolvendo atividades e tratamento.

ATIVIDADES:

Atender as criangas e adolescentes nas hipdteses previstas ECA — Estatuto da

Crianca e do Adolescente, nos arts. 98 e 105, aplicando as medidas previstas no

art. 101, | a VI,

Atender e aconselhar os pais ou responsdvel, aplicando as medidas previstas no

art. 129, 1 a VlI;

Promover a execucdo de suas decisdes, podendo para tanto:
Requisitar servigos publicos nas dreas de saude, educagdo, servigo social,
previdéncia, trabalho e seguranca;

Representar junto a autoridade judiciaria nos casos de descumprimento

injustificado de suas deliberagdes.

Encaminhar ao Ministério Publico noticia de fato que constitua infracdo
administrativa ou penal contra os direitos da crianga ou adolescente;

Encaminhar & autoridade judiciaria os casos de sua competéncia;

Providenciar a medida estabelecida pela autoridade judicidria, dentre as previstas

no art. 101, de | a VI, para o adolescente autor de ato infracional;

Expedir notificagdes; W
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® Requisitar certiddes de nascimento e de ébito de crianga ou adolescente quando
necessario;

® Assessorar o Poder Executivo local na elaboracdo da proposta orgamentéria para
planos e programas de atendimento dos direitos da crianga e do adolescente;

* Representar, em nome da pessoa e da familia, contra a violacdo dos direitos
previstos no art. 220, § 39, inciso Il, da Constituicdo Federal;

* Representar ao Ministério Publico, para efeito das acdes de perda ou suspensdo

do pdtrio poder.

REQUISITOS:

Reconhecida idoneidade moral;

Idade superior a vinte e um anos;

Ter efetivo trabalho com criancas e adolescentes ou em defesa do cidaddo de, no minimo, dois anos;

Certiddo ou atestado de participagdo em curso, seminario, jornada de estudos cujo objeto seja o
Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA - ou a discussio de politicas de atendimento a crianga e

ao adolescente;

Estar em pleno gozo das aptiddes fisicas e mentais exigidas para o exercicio do cargo de Conselheiro

Tutelar;

Ndo ter sido penalizado com destituicdo do mandato de Conselheiro Tutelar (somente para aqueles
que J3 exerceram ou exercem a fungdo);
Residir ou exercer atividades comprovada na Microrregido pela qual o candidato pretende concorrer

ey A

ao Conselho Tutelar.
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